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Ilocaaoea ineTpykuin
npoBigHOTO iHXKEeHepa 3 opraxizaniiinol poGoTn Biaainy opranisauiiinoro ra
AOKYMEHTAJILHOT0 3a0e3nedeH s ynpaBaiHHs
oprafizanifinoro Ta AOKyMeHTaJbHOI0 3a0e3neyeHHs KOMYHAAbHOTO
nignpuemcrea “Kuisnacrpanc”

1.3arannui monoxaenns

1.1. TIlposimaumit imxemep 3  oprauisamiiinol poforu  BimAiny
opraxisaniifsoro Ta nOKyMeHTajIbHOro 3aesneuenssa (nani ~ nposinHuii imiexep)
HaJlexHTh N0 npodeciitaol rpymnu “Paxisni”.

1.2. TlpuaHaueHHs Ha IOCAAY NPOBIAHOrO iMXeHepa Ta 3BUILHEHHS 3 Hel
3AICHIOETBCA HAKA30M reHepanpHoro aupextopa IlizpmpueMcTBa 3a MOXAHHAM
HayanbHYKa YUPABNiHAA OpraHisauiiinoro Ta KOKYMEHTANLHOrO 3abesnedeHHs 3
norpumanssM BaMor Koiexcy 3akoHiB npo npamo YKpaiHu.

1.3. Tiposimauii imxenep 3 opranizaniiisol po6oTH NiANOPAAKOBYETHCH
fesnocepeHp0 HAYaNBHUKY BifHiTy oOpraHizaliiHoro Ta MNOKYMEHTalbHOTO
3abesreyeHns .

1.4. Tlpopiguuit imxeHep 3 oprauiaauif&Ho'f poBoTH y cBoilf AigmbHOCTI
KEPYETHCS 3aKOHOZABCTEOM chpalﬂn pienasvy  KuiBcbKkol MichKOl paz,
PO3TIOPsKEHHMH Kuisepkoro Mickkoro ronosu, Kuipcrkoi Michkol nepxaBHOI
amMigicTpanil, Hakasamu JenapTaMenTy TPaHCIIOPTHO 1chpac'rpym~ypn TA
BYKOHaBUOro oprasy Kuischkoi Micekoi pagu (KuiBchkoi Micekoi AepkKaBHO!
apMimicrpauil), IHIMMH HOPMATHBHO-TIPRBOBHMH  aKTaMM, HakasaMH Ta
POBTIOPSUKEHHAMH TEHEPaNbHOro AHPEKTOpa ITianpuemersa, IlonoxesHsm Ipo
BiiN opramizamiiisoro Ta AOKYMEHTaNbHOro 3abesneyeHH: Ta L€ TIOCa0BOIO
incTpyxuieso.

2.3apaaHHs TA 000B’I3KU

HpOBIJIHHH imxenep 3 opraHisauiiiHol poboTu:

2.1 3pilicHIO€ KOHTpOJE 338 CBOEYACHHM BUKOHAHHAM HaxasiB, AOpYy4eHb 1
PO3IIOPALKEHD TeHEePaNBHOTO JUPEKTOPE;

2.2 sgilficHloe KOHTPOJbL 32 CBOEYACHMM BHKOHAaHHAM  HAOPYYCHB
TeHepabHOTO AUPEKTOpA TianpueMcTBa HOKXO:

- ykasis IpesnnenTa YKpainy;

- nopy4ens Ipesunenra Ta Cexpetapiaty IIpesuenra Yxpaiuy;

- TIoCTaHOB Ta fopyuens Kabinery MinicTpis Yxpainy;



- pimens KuiBcskoi MickKol paiu;

- posnopsmxens KuIBCHKOTO MICHKOTO TOJIOBH, BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscskoi Mickkol pama (Kuiscskoi Michkol AepixasHol agMigicTpauii);

- JOpy4eHb 3acTynHuka KuiBCbKOro MichKOro TOJIOBH;

- pimens Konerii Bukonas4yoro oprany Kuipcbkol mMicekoi paau (KuiscsKol
MiCBKOI ZIepXKaBHOI aaMiHicTpaii);

- APOTOKONBLHMX AOpYUeHb Hapaf 3a yuacTio ronoBH Kuiecexoi Mickkol
JeprxaBHol aAMiHicTparil Ta HOro 3acTyIHHKIB;

- IPOTOKOMNBHYX PiIeHb paiioHuuX HepxwapHux y M. Kuesi apminicTpartii;

- 3pepHens (inik Ta BlAoKpeMIeHUX MiApO3AiNiB MiAIPHEMCTRE;

- 3BepHEHD IHIIHX MiATPUEMCTE Ta Oprasisanii;

- 3BEpHEHb I'pOMafisaH Bigmosiguo Ao 3akony Ykpainu “Ilpo 3BepHeHHS:
rpoMansgs’;

2.3 npuitmae, peectpye Kopecmonzeruitlo i manpasnse i y crTpyxTypHI
nigposzniny ITiarpreMcTsa;

2.4 Tepenac MNOKYMEGHTH HA BHMKOHAaHHSA BiATOBIAHO MO PE30MIOLIH
KepiBHHKIB [TinnpuemcTBa;

2.5 Befe KapTOTeKy OBNiKy IpOXOMXKEHHS NOKYMEHTalbHHX MaTepianiB i3
3aCTOCYBAaHHAM KOMI'IOTEPHMX TexHolloriif, snificHoe xourpons 3a ix
BUKOHAHHIM, BHAAE HEOOXi/IHI JOBIAKYA MO0 3apPeECTPOBANMX NOKYMEHTIB;

2.6 Bene obmik BXinHOT i BUXiNHOT KOpecnonaeHnil, cucteMartusye i 36epirae
JOKYMEHTH IIOTOYHOTO apXiBy;

2.7 3abesneuye 36epiranns cuyx60opol goxymeHTaL;

2.8 BHKOHye OKpeMmi cnyx6oBi popyueHHs CBOro Oe€3[0CEPEHHBOTO
KepiBHUKa,;

2.9 3a JOpY4eHHAM HayanpHUKa VYIpaBliHHA Ta HavyanbHHUKA BiAKIIY
sificHioe poBoTy [0 KOOpAMHAL{l YNpaBNiHCHKOT AISNBHOCTI MIXC reHepalbHIM
aupexropoM IlianpueMcTaa i KepiBHUKaMHE CTPYKTYPHUX MiApo3AiniB, a TaKoXK 3
Npe/IcTABHAKAMY HINAX IIiZNPHEMCTS, YCTAHOB, Oprauizalii;

2.10 Beme MpOTOKONM HA Hapajax 3a y4acTiO FeHEpalbHOro AHMPEKTOopa,
FOBOIUTH AO BifloMa BCiX 3alliKaBIeHMX CTOPiH 3MIiCT IPOTOKONIB i NPUHHATHX
pileHs, 3AIHCHIOE KOHTPOIb 38 IX BUKOHAHHAM;

2.11 mparfoe 3 eNeKTPOHHOK KOMIT'foTeproio nporpamoro «Call — uenTp»
(15-51);

2.12 spiifcHioe NpRIMAHHA Ta ONpALOBaHHs 3BepHEHb rpoMai fo «Call —
nertp» (15-51) monerHo, KpiM BUXiAHHX JHIB;

2.13 BBOXWUTH Bei 3BepHERHs B 623y NaHMX CNEKTPOHHOI cHcTeMH OONIKY T4
KOHTPO/IO i B TOH e ACHb Iepefac Ha PO3TILJ FEHEpaJbHOro AWPEKTOpa,
JUPEKTOPIB 38 HANPSIMKAMHE, TOJIOBHOrO iHKeHepa, FOIOBHO0 Byxrainrepa;

2.14 KOHTPOTIOE BUKOHAHH: 10pYHeHb B TEPMiHH, 3a3HaTeH] B KOHTPONbHIH
peectpaningiit kaprui «Call — mentp» (15-51);

2.15 BHOCHTE Himmucadi BiAIIOBiAi Ha 3BepHEeHHs rpoMaian Jo 623y RaHHX
eeKTpOHHOI cucTeMu Ta KorTpomo «Call — wertp» (15-51).



3.IIpaga

ITposimuuit imxenep 3 opranisaniifnoi poboty mae npago:

3.1 o3HalOMIIOBATHCS 3 NMpPOEKTaMH pimeHb KepiBrunTea IlianpueMcrsa,
IO CTOCYETHCA HOro HisnbHOCTI;

3.2 BHOCHTH Ha pO3TNAL HAUaNbHEKAE YIpaBiiHHA NpoNo3uuil mo
BIOCKOHaNeHHIo poboTry, HoB’A3aHHOi 3 00OB’A3KaMy, LIO nepenGaveni Li€0
iHCTpyKUi€ro;

3.3 B Meax CBOE] KOMIIETEHL] NOBInoMIITH Ge3nocepeHpoMy KEPIBHUKY
npo Bei BUaBNeH] Hemomikd B aisitsrocti THanpueMcTBa Ta BHOCHTH NpPONO3HLIl
0 1X YCYHEHHIO;

3.4 BUMAaraTH Ta OTpUMYyBaTH ocofucto abo 3a HOpPYYCHHIM HadalbHUKA
Vipasnians y ¢axisuis ynpasiuins, Binminy Jupekuii Ta Bifl BIOKpeMIEHHX
CTPYKTYPHHX Hifiposiinis Ta ¢iniit indopmanito Ta noxymenTH, HeoOXimui Asi
BUKOHARHS HOro oCafoBHX 000B’ A3KIB,

4, BinnoBinaabHICTh

ITposimauii imkenep 3 opramizaniiinol poGoTu Hece BiANOBIAAILHICTS!

4,1 3a HeHale)XHe BUKOHaHHS ab0 HEBMKOHAaHHS CBOIX IOCANOBHX
060R’SI3KIB B MeXaX , BURHAUEHHX Jil0YM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHK Ipo Nparto;

4,2 3a MpaBOMOpPYLUEHH, ckoeHl B npoueci 3ailicHeH s CBOE! NISNBHOCTI, B
MEXaX, BU3HAYEHHX JIIOYHMM amMiCTpITATHBHEM, KPHMIHNBLHMM Ta LUBLIBHEM
23KOHONABCTBOM YKpaiHH;

4.3 3a 3aBradHst MaTepianbHO! IMKOMM B MeXa, BUIHAUEHHX AIIOYHM
\UBiNTBHEM 3aKOHOJE@BCTBOM Ta 3aKOHOLABCTBOM IPO MpaLio YKpaiHu;

4.4 32 HeBUKOHAHHS (HEHaneXXHe BMKOHAHHS) HaKasiB, pO3NMOpPAMKEHb Ta
HOpYUeHs reHepankHoro mupexropa ITignpuemMcTsa.

5. Iporimnuii inkenep 3 opranizauiiinoi poGoTH NOBHHEH 3HATH

5.1 OCHOBHI IIOIOXKEHHS AEPKABHOI CHCTEMU JIJIOBONCTBA;

5.2 T0JI0KenHEs IHCTPYKIT IIONI0 BeIEH S AiNoBOACTRa Ha IliAnpruemcTsi;

5.3 cTAaHJapTH CHCTEM OpraHisanifino-posnopsanyol IOKYMEHTalil;

5.4 gopMu i METODW KOHTPOMIO BHKOHAHHA Ta MPOXOIUKCHHA ciyx0boBHx
HOKYMEHTIB;

5.5 ocHoOBH opragisarii mpau;

5.6 TpaBHia eKCIUTyaTamil KOMITIIOTepPHHMMM NporpaMaMi [ o0niky Ta
KOHTPOIIIO LOKYMEHTIB.

5.7 HOPANOK KOPUCTYBaHHST KOMII'IOTEPHUMH IpOTpamMaMu AN obiiky Ta
KOHTPOJIO JOKYMEHTIB



6. Keanidirxaniiini BuMornu

Buma ocsita (Mononmmii creuianict), mimpumienns kpamigikamii i crax
poBoTu 3a npodecicio He Menmre 1 poky.

7.B3aemonixnocuus (3B’ I3KH) 32 HOCAZOI0

Jiis BuxonaHHs OGOB’S3KiB Ta peaiisalii npaB NpoBigHHH IHXEHEP 3
oprauisauiiinol po6oTyn B3aeMoxie 3 MpaniPEMKaMH YNpaBiiHk, Binaulis Jupekuii,
Bizainamu Qimii Ta Bigoxpemnennx migposainis IlinnpueMcTsa, sAKi BiATOBIAAIOTE
3a CTAHOM HiJOBOACTEA 3 METOK KOHTPOJIO BHKOHABCHKOT JUCIHILIIHH.



