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Щодо надання копії Інструкції
з діловодства

Міністерством юстиції України розглянуто Ваш запит на отримання публічної 
інформації від 23 вересня 2021 року, зареєстрований у Мін’юсті 24 вересня 2021 року 

за № ПІ-О-4618, та повідомляється таке.
Інструкція з діловодства Міністерства юстиції України, затверджена наказом 

Міністерства юстиції України від 07 червня 2018 року № 1755/5, втратила чинність 

відповідно до наказу Міністерства юстиції України від 08 жовтня 2019 року № 3101/5 

«Про затвердження Інструкції з діловодства  в Міністерстві юстиції України».
Згідно з частиною другою статті 21 Закону, якщо задоволення запиту на 

інформацію передбачає виготовлення копій документів обсягом більш як 10 сторінок, 
запитувач зобов’язаний відшкодувати фактичні витрати на копіювання та друк.

З урахуванням зазначеного надається інформація в обсязі, що не перевищує       
10 сторінок. Згідно з Порядком відшкодування фактичних витрат на копіювання або 

друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є 
Міністерство юстиції України, його територіальні органи, затвердженим наказом 

Міністерства юстиції України від 06 лютого 2020 року № 464/5, зареєстрованим у 

Міністерстві юстиції України 07 лютого 2020 року за № 148/34431, надсилаємо 

рахунок для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що 

надаються за запитом на інформацію, в обсязі 128 сторінок.
Після здійснення оплати рахунка Міністерством юстиції України буде надіслано 

128 сторінок зазначеної вище інформації.

Додатки: 1. Копія наказу Міністерства юстиції України від 08 жовтня 2019 року         

№ 3101/5 «Про затвердження Інструкції з діловодства в Міністерстві 
юстиції України» (далі – Інструкція з діловодства) на 1 арк. в 1 прим. 
2. Інструкція з діловодства (зі змінами) на 9 арк. в 1 прим.
3. Рахунок для здійснення оплати витрат на копіювання або друк 

документів, що надаються за запитом на інформацію, на 1 арк. в 1 прим.
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