Додаток 6
до рішення районної 
у місті ради

від _________№ _____

ПОЛОЖЕННЯ

про житловий відділ 
Самарської районної у місті Дніпропетровську ради

1. Загальні положення

1.1. Житловий відділ (далі – відділ) згідно ст. 54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» утворюється  Самарською районною у місті Дніпропетровську радою. Відділ є підзвітним і підконтрольним районній у місті раді, підпорядкований виконавчому комітету районної у місті ради, голові районної  у місті ради, заступнику голови районної у місті ради. 

1.2. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, Житловим кодексом України, Цивільним кодексом України, законами України, указами Президента України, постановами Ради Міністрів УРСР та Кабінету Міністрів України, актами обласної державної адміністрації, міської та районної у місті ради, цим Положенням та іншими нормативно-правовими актами.

1.3. Відділ не має статусу юридичної особи, самостійного балансу, власного майна, рахунків в установах державного казначейства та банках.

1.4. Відповідно до розподілу функціональних обов’язків відділ підпорядкований заступнику голови районної у місті ради.
1.5. Відділ очолює завідувач, який призначається головою районної у місті ради одноособово, працівники відділу призначаються та звільняються з посади головою районної у місті ради у відповідності з чинним законодавством.

2. Основні завдання

Основними завданнями відділу є:

2.1. Забезпечення законності в галузі житлових відносин.

2.2. Регулювання житлових відносин з метою забезпечення права громадян на житло, гарантованого Конституцією України.

3. Функції відділу
Відділ у межах своїх повноважень:

3.1. Здійснює облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов.

3.2. Здійснює облік громадян, які бажають вступити до житлово-будівельного кооперативу.

3.3. Здійснює облік громадян, які мають право на отримання соціального житла.

3.4. Забезпечує подання інформації для внесення до Єдиного державного реєстру громадян, які потребують поліпшення житлових умов.

3.5. Забезпечує контроль за станом квартирного та кооперативного обліку на підприємствах, установах та організаціях. 

3.6. Забезпечує роботу громадської комісії з житлових питань, громадської комісії з питань соціального квартирного обліку та комісії з питань забезпечення житлом військовослужбовців запасу та у відставці.

3.7. Забезпечує надання звітів з питань роботи відділу до вищестоящих установ.

3.8. Здійснює діловодство згідно з чинним законодавством.
4. Відділ має право

4.1. Організовувати і здійснювати контроль за виконанням відділами та виконавчими органами районної у місті ради, підприємствами, організаціями та установами району, незалежно від їх відомчої належності та форми власності, рішень районної у місті ради та її виконавчого комітету, розпоряджень голови районної у місті ради з житлових питань.

4.2. Здійснювати роботу з питань квартирного, кооперативного та соціального квартирного обліку.

4.3. Надавати запити до підприємств, організацій та установ, одержувати від них інформацію з питань діяльності відділу.

4.4. Виносити на засідання комісій та виконавчого комітету районної у місті ради пропозиції з житлових питань.

4.5. Залучати фахівців підприємств, організацій та установ для взаємодії з питань житлового законодавства.
5. Завідувач відділу
5.1. Керує діяльністю відділу та координує діяльність посадових осіб відділу. Несе персональну відповідальність за виконання покладених на відділ завдань.
5.2.  Розробляє плани роботи відділу та забезпечує їх виконання.

5.3. Представляє районну у місті раду у державних та громадських організаціях з питань діяльності відділу.

5.4. Контролює роботу з інформаційними запитами згідно вимог Закону України районної у місті ради, її виконавчого комітету «Про доступ до публічної інформації».
5.5. Вживає заходи, щодо вдосконалення організації роботи відділу.

5.6. Контролює стан трудової та виконавчої дисципліни у відділі.
6. Організація роботи відділу
6.1. Робота відділу ведеться відповідно до річного та квартальних планів, які складаються на основі плану роботи районної у місті ради, доручень керівництва, функцій відділу.
6.2. Діловодство відділу ведеться згідно номенклатури справ відділу. 
7. Взаємовідносини з іншими підрозділами
Відділ у процесі покладених на нього завдань взаємодіє з головою районної у місті ради, заступником голови районної у місті ради, заступниками голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів, керуючим справами виконкому, працівниками апарату, виконавчими органами районної у місті ради, підприємствами, організаціями та установами району.

Голова районної у місті ради                                                
Ю.М. Федько






