Додаток 7
до рішення районної
у місті ради 
від _________ № ___
ПОЛОЖЕННЯ

про відділ внутрішньої політики Самарської районної у місті Дніпропетровську ради

 1. Загальні положення

1.1. Відділ внутрішньої політики Самарської районної у місті Дніпропетровську ради (далі – відділ) є виконавчим органом районної у місті ради.


1.2. Відділ у своїй діяльності керується чинним законодавством, указами та розпорядженнями Президента України, постановами Кабінету Міністрів України, документами вищих органів влади, Регламентом районної у місті ради, Регламентом виконавчого комітету районної у місті ради, рішеннями районної у місті ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями голови районної у місті ради, цим Положенням та іншими нормативними актами.


1.3.  Відділ утримується за рахунок коштів бюджету району у місті.


1.4. Відділ утворюється, ліквідується, реорганізується районною у місті радою за поданням голови районної у місті ради.


1.5. Відділ працює на підставах прямої підпорядкованості голові районної у місті ради та оперативної – заступнику голови районної у місті ради.


1.6. Структура, штатний розпис відділу та зміни до них затверджуються районною у місті радою.  

1.7. Завідувач відділу призначається на посаду та звільняється з посади головою районної у місті ради одноособово.

 2. Основні завдання

2.1. Відділ здійснює свої повноваження, які встановлені чинним законодавством для виконавчих органів районної у місті ради, щодо діяльності об’єднань громадян, професійних спілок, політичних партій, релігійних громад.


2.2. Проведення роботи з депутатським корпусом районної у місті ради та з депутатами всіх рівнів щодо консультативно-методичної, організаційної, координаційної та контролюючої роботи у напрямках громадсько-політичної, соціологічної, лекційно-пропагандистської, просвітницької діяльності, здійснення політико-правових заходів під час підготовки та проведення виборчих кампаній, референдумів в районі, сприяє діяльності районної у місті ради.

2.3. Ведення питань громадсько-політичної діяльності.

2.4. Забезпечення контролю проведення масових заходів на території району.

2.5. Організація проведення соціологічних досліджень та опитувань громадської думки з найважливіших питань життя району.

2.6. Всебічне сприяння розвитку об’єднань громадян, надання їм інформаційної допомоги.

2.7. Співпраця з засобами масової інформації.

 3. Функції відділу

3.1. Підготовка відповідних матеріалів виконавчого комітету районної у місті ради щодо проведення в районі зборів, мітингів, маніфестацій та інших масових заходів згідно ст. 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».

3.2. Збір та аналіз інформації про соціально-політичне становище в районі, розробка пропозицій з цих питань.

3.3. Організація лекційно-пропагандистської та просвітницької роботи серед працівників органів місцевого самоврядування, мешканців району, навчання та підвищення кваліфікації співробітників виконавчих органів районної у місті ради.


3.4. Підготовка висновків щодо реєстрації статутів об’єднань громадян, які розташовані на території району, відповідно до Закону України «Про об’єднання громадян» та ст. 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».

3.5. Ведення реєстру об’єднань громадян та книги обліку громадських організацій, які діють на території району.

3.6. Контроль за статутною діяльністю районних об’єднань громадян відповідно до Закону України «Про об’єднання громадян».

3.7. Організація науково-практичних конференцій та семінарів з актуальних суспільно-політичних питань.

3.8. Організація святкування в районі державних та релігійних свят, визначних подій.

3.9. Розробка пропозицій, методичних матеріалів та участь у їх реалізації щодо проведення в районі референдумів і виборів всіх рівнів згідно із законодавством України.

3.10.  Сприяння діяльності районної у місті ради:


3.10.1. Організація проведення інформаційно – методичних нарад для депутатів районної у місті ради, та підготовка відповідних методичних матеріалів;


3.10.2. Надання допомоги постійним комісіям районної у місті ради та депутатським фракціям у здійсненні ними своїх повноважень, забезпечення необхідною інформацією за розпорядженням керівництва;


3.10.3. Сприяння виконанню графіку прийому виборців депутатами районної у місті ради;


3.11. Координація роботи газети районної у місті ради «Самарський обрій».

3.12. Висвітлення в засобах масової інформації актуальних подій з життя Самарського району міста Дніпропетровська.

3.13. Аналіз публікацій про Самарський район міста Дніпропетровська в засобах масової інформації.


3.14. Забезпечення оприлюднення публічної інформації відділу згідно з діючим законодавством.

 4. Права відділу

4.1. Одержувати від органів виконавчої влади, підприємств, установ, організацій, незалежно від форм власності інформацію необхідну для виконання покладених на нього завдань, у тому числі щодо діяльності об’єднань громадян, релігійних громад, політичних партій та профспілок. 

4.2. Вимагати та одержувати необхідні матеріали і пояснення від об’єднань громадян щодо їх статутної діяльності у межах дії Закону України «Про об’єднання громадян». 


4.3. Брати участь, відповідно до законодавства, у вирішенні питань, пов’язаних з діяльністю об’єднань громадян та політичних партій.

4.4. Скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до компетенції відділу.

4.5.  Бути присутнім на заходах об’єднань громадян, що легалізовані в установленому порядку.

 5. Керівник відділу

5.1. У своїй діяльності керується законодавством України, документами вищих органів влади, Регламентом районної у місті ради, Регламентом виконавчого комітету районної у місті ради, цим Положенням і посадовою інструкцією.


5.2. Керує діяльністю відділу та відповідає за виконання покладених  на відділ завдань, організовує його роботу, підбір та розстановку кадрів.

5.3. Веде особистий прийом громадян з питань, що належать до компетенції відділу.

5.4.  Готує проекти рішень районної у місті ради та проекти розпоряджень голови районної у місті ради, проекти рішень виконавчого комітету районної у місті ради, стосовно компетенції діяльності відділу.

5.5. Представляє інтереси відділу у взаємовідносинах з органами державної влади, місцевого самоврядування, організаціями, підприємствами, установами, фізичними та юридичними особами в установленому порядку.


5.6. За дорученням голови районної у місті ради представляє районну у місті раду та її виконавчий комітет в органах державної влади з питань, що належать до його компетенції.


5.7. Зберігає службову таємницю та не розголошує інформацію, з якою він працює.


5.8. Готує у встановленому порядку запити на отримання від виконавчих органів районної у місті ради та її виконавчого комітету, підприємств, організацій та установ інформацію, документи та матеріали, необхідні для виконання покладених на відділ завдань.

5.9. Залучає фахівців виконавчих органів районної у місті ради та її виконавчого комітету, підвідомчих підприємств та організацій, за погодженням з їх керівниками, при розгляді питань, які входять до компетенції відділу.

5.10. Несе відповідальність за роботу відділу, невиконання планів роботи та обов'язків, покладених на відділ, неякісне виконання посадових обов'язків, невикористання наданих прав відділу, порушення етичних норм поведінки та недотримання обмежень, передбачених законодавством в органах місцевого самоврядування.

6. Організація роботи відділу

6.1. Робота відділу ведеться відповідно до річного та квартальних  планів, які складаються на основі плану роботи районної у місті ради та її виконавчого комітету, доручень керівництва, функцій відділу.
6.2. Діловодство відділу ведеться згідно з номенклатурою справ.

 7. Взаємовідносини з іншими підрозділами

7.1. Відділ взаємодіє з виконавчими органами районної у місті ради, апаратом районної у місті ради та її виконавчого комітету.

7.2. Знаходиться в оперативному зв’язку з заступниками голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів.

7.3. Співпрацює з управліннями внутрішньої політики міської ради та обласної державної адміністрації.

7.4. Здійснює взаємозв’язок з депутатами всіх рівнів, їх формуваннями в радах різних рівнів.

Голова районної у місті ради                                                       Ю.М. Федько
