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сJIужБА у сI]рлвАх дtтвй тд CtM,i
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Про призначення yпoBнoBarKeHoi особи

Вiдповiдно до cTaTTi 11 Закону Украiгlи <Про публiчнi закупiвлi>,

посТаноВИКабiнетУМiнiстрiвУкраiнивiдl8сiчня2017рокУNs15.(Питання
onn*, прачi пЪацiвникiв дер}кавних органiв>, I9IPУ MiHicTepcTBa

економiчного розвитку i торгiвлi Украiни вiд З0 березня2О|6 р_оку JФ 557 <Про

затвердження .rprMipro.o положен!{я про тендерний KoMiTeT або уповноважену

особу (осiб)>

нАкАЗУЮ:

1. з 08 я(овтнЯ 2020 porcY завiдувача юридичниМ сектором Слу>rtби у

справах дiтей та ciM'i БАдилЕвич Тетяну Миколаiвну призначити

упьuпоuu*arою особою та встановити iй rrадбавку за виконання особливо

валсливоi роботи у розмiрi 80% до посадового окладу,

2. Контроль за Rl,]конаlILIяNl ого наказу зil.liишаIо зlt собоtо.

I:-lа.tальник Служби Валерiй TAHLПOPA
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ЗАТВЕРДЖЕtIО
Наказ Служби у справах дiтей та

ciM'i виIсонавчого органу Киiвськоi
мiськоI рали (КиIвськоi MicbKoT

депл<авноТ алмi н iстрашii')

,ii zr, pr кrKа N, 3О

ПОЛОЖЕННЯ
про уповlловажену особу

I. Загальнi поло)кеllltя

1.1. Це Полоrкення розроблено вiдповiдно до статей 8 i 11 Закону "Про публiчнi

.unyiunl; (далi - Зькон) i визначае правовий статус, загальнi органiзаuiйнi та

проч"дур.li..асадиДiяло,лостiУповлtовах<еi:оТособи,аТакожirправа,обов'язки
та вiдпо вiдал ь гt ic,t ь,

1.2. Уповгrоваrкена особа - службова, посадова та iнша фiзичrrа особа

замов].IиI(а, визI]аLIеLiа вiдгIовirlальгtоlо за орr,агIiзаt,litо ,га llроl]елеl{LIя гlроцедур

закупiвель та спрощених закуttiвель згiдно iз Заt<оном на пiдс,гавi l]ласного

ро*ор"дчо.О рiшенttя або трудового договору (контракту),

1.3, Метою дiяльностi уповноваженоi особи с органiзацiя та проведенпя

процедур закупiвель та спрощених закупiвель в iHTepecax замовника на засадах

об'сt<т и BHocTi та неуперед)кеносr i.

1,4. Уповноважена особа у своiй дiяльностi керусться Закогlом, iншими

нормативно-правовими актами з питань публiчгrих заlсупiвель та цим

полоltселtням.

IL Засади дiяльltостi та вимоги до yпoBIroBaяcel,tot особи

2.1, УповноВалсепа особа здiйснюс дiяльнiсть на пiдставi рiшення (наказу)

замовника або трудового договору (контракту) у вiдповiдностi до bropM

трудового закоFIодавства.

У разi укладення трудового доFовору такий договiр MoTte укладатися на

вс,гановлений чи невизначений строк за погодженням замовника та

уповноваяrеноi особи або на час органiзачii та проведеI,IIjя проLlедур

(прочелури) закупiвель та спрощених закупiвель,

УповновалtеНа особа може мати l]paBo на пiдписанн.lt договорiв про закупiвлю у

разi надання замовFIиi(ом таких повIJоважень, оформлеtrих вiдповiдl,tо до

законодавства.



2,2, I1e можуть визнаLIатися уповноваженими особами посадовi особи та

npaoar*n"n" учасникiв та iншi особи, визначенi законодавством Украiни,

2,3, Пiд час органiзацiт та проведення процелур закупiвель та спрощених

закУпiвельУпоВноВаженаособаFIепоВинilастВорIоваТиконфлiктмillt
iгtтересами замовника та учасникiв .Iи Milk iнтересами учасникiв процедури

закупiвель, rtаявIliстЬ яI(ого може вплинутИ на об сl<ти_внi::l.-,- 
]"уп'р"джеlt 

iс-гь

,,р"й"оrтО рiшенЬ щодо вибору l1ереможця проtlедури закугllвлl,

у разi наявностi зазначеного конфлiк,ту упоl]нова)l(ена особа iнформус l1po i{e

замовника, який прийма. uiдпппiдua pirbnno шlодо проведенrtя процедури без

) 
,tacTi таr<оj'особи,

2.4, Замовник мао право визначити одну, двох чи бiльше уповноважених осiб у

залеrкностi вiд обсягiв закупiвель,

2.5, У разi визначення однiсi уповI]оваженоi особи замовLlиI( мас право

визначити особу, яка Оуо. J,*""уЪати обов'язtси уповноваженоi особи в разi ii

вiдсутностi (пiд час n.pЪ?yuunno nu лi"uрня"о,у, у вiлрядженнi або вiдпус,гцi),

2.6, Уrrовноважена особа гlовинна мати:

вищу ocBiTy;

не менш]е двох 1эокiВ досвiду роботи у сtРерi заl<угtiвель;

У залеrкностi вiд обсягiв та предмета закупiвлi уповновая(енiй особi доцiльно

орiснтуватися в одному чи декiлькох питаннях:

в основах сучасного маркетингу, кон'юнктурi ринtсiв ToBapiB, робiт i посJIуг та

факторах, що unn"uuorb на ii iPopп,ryuu"lro, а ,гаI(о)к джерелах iнформачii гrро

риFIкову r<oH'loHKTypy;

у чиltних отаl]дартах та ,гехнiчних умовах ToBapiB, робiт i гtослуt" якi

закуповуються замовником;

у видах, iстот1-1их умовах та особливостях уl(ладення догорiв про заt<упiвлrо

тoBapiB, робi,r, i гrослуt, ToLI-Io.

2.'/, Уповноважена особа пiд час виконанн,l cBoix функuiй керусться

1-1аатупгrими принципами: +

лобросовiсна конкуренцiя серед учасникiв;

максималыlа еIсономiя, есРектив1-Iiсть та пропорuiйн icTb;

вiдкри,гiсть та прозорiсть на Bcix отадiях закупiвель;

tlедискрим iгtацiя учасниlсiв,r,а piBHe ставлення до них;



об'еI(,Iивне та неуперед)liене визlлачення

закупiIrJIi/спрощеноi закупiвлi;

запобiгання корупцiйним дiям i зловlItиванням,

2.8. Уповноваrкена особа:

перемо)кl.(я процедури

докумен,гiв з

iHc]lo1lMrarti'i,

планус закупiвлi та формус рiчний план закупiвель в електроннiй системi

за](l(упlвель;

здiйонtое вибiр проtiелури закупiвлi;

1-Iрово/lи,l,ь гIроllе/]ури заl<уtti вел b,t,a сLtрошtенi акуrriвл i ;

забезпечус piBHi умови для Bcix y.tu,""ni,, об'ективний та чесний вибiр

п.р"rойО проu"лур" заrсупiвлi та спрощених закупiвель;

забезпечуе складання, затверд}кеrIня та зберiгання вiдповiдгlих

питань публiчних заtсупiвель, визначених Законом;

забезпечуе оприлlоднення в електроннiй системi закупiвель

гiеобхiдrIоi для виl(онаriня вимог Закогrу;

здiйсt-tюе iгrшi дii, перелбачеt,ti Заr<оном,

])itItettttя )/повllоl]а)I(еIIоТ особи оdlормлtоtоться протоI(олом lз зазi,lачеlILlям дати

rtрийняr-rтl рittlегlгrя, яr<ий гri.lrrисус,l,ься уrlовнова)l(еного особоtо,

/lля пiдготовtси тендернот документацiт ,га оголош]ення про проведення

спрощеноi закупiвлi та вимог до предмета закупiвлi за рiшенням замовниt(а

упъu"оuuпr."а особа мох(е залучати iнших працiвникiв замовника,

За рirшеrrняМ замовtIиI(а може утворЮватися робоча група у склалi праuiвгlикiв

замовl-{ика для розглялу тендерних,пропозиuiй/пропозиuiй, У разi утворелlttя

робочоi гI)упи улоlзt]оuЬrп.r,u особа с ij головоtо та органiзовус ii' роботу, !,о

Ьппuду робочоТ групи застосовуютьая вимоги абзаuу другого части}Iи сьомоI

"rurri 
'1 l Закону, Робоча група бере участь у розглядi тендерних

tlllоllозttчiй/ПроrrоЙчiй, у проведеtrнi переговорiв у разi здiйслtеt,tt-tя

,,rсреговорrrоi rlpoItertyl]и, а рiшtення робочот групи мас доралчий характер,

],'J, ) повtlt-lвз)l(сi,lа ()с()ба ма( прцво:,

брати участь у плануваннi видатl<iв i визначелtнi потреби в товарах, роботах i

послугах, що будуть закуповуватися;

пройти навчанI]я з питань оргагriзацii та здiйснегtllя заr<упiвель;



iлltt.tirова,ги с,гвореFI}tя робочих груIl з чисJIа слуll<бових (поса2tових) ,t,a iнlпих

осiб струк,гурних пiдрозлiлiв замовгtиt<а з MeToI() сI(ладання техIllLIFlих вимог до

пр.дrЙ заriупiвrri, rtiдго,говI<и гtросктiв договорiв тоrцо;

приймати рirшення, узгодхiувати проек.ги документiв, зокрема договору про

заt<упiвлло з Meтolo auбaaпa"aп,rо його вiдповiдгrостi умавам закупiвлi, та

пiдписувати в межах cBoei I<омпетенцii вiдповiднi докумегtти;

ВиМаГаТиТаоТрИМУВативiдслУrкбовихосiбiпiдроздiлiвЗаМоВLIИкаirrформаrrirо
.гu оппу*"пrи, необхiднi лJlя виI(оi{ання,завданЬ (фунr<uiй)' п.:.:,1'U""*'

оргаrriзаI.tiсlО "га проL]е/lеilI,1ям про1,1едур закупiвель l,a спроIцеllих зaкylllBоJlb;

бра,ги Уlлас'гL у tlроведеr,tlti IIapall, зборiв_ з гIи,гаЕIь, tlов'язаtJих з

cPyu, оцiоi,апь,tими обов'язt(ziм и у п овгIоважеtло'i особи ;

давати роз'яснегIлtя i коI,tсультацii структурпим пiдроздiлам замовI,1иl(а в ме)ках

своIх повноважеНI) з питань, LIJ9 належать до I(омпетенцii уповноваrкеноi особи;

здiйснtовати irlшi Дii, перелбаченi Законом,

2, 1 0. Уповновах<ена особа зобов'язана:

дотl]имуватися норм LIинного заItонодавства у ccPepi публiчних заIсупiвель,га

цього Полоrкеtrня;

органiзовува,ги та проводити процедури закупiвель та спрощенi закупiвлi;

lабезпе,tуtlзr Ir piIlr,ri умови ,]l.ля tlc]x учасникiв проl,tе,/t)/р закупiвель та

сIlроl.t,lеllих заttуr i i Belt ь;

у встановленому Законом порядку визначати переможцiв процедур закупiвель

та спрOщених закупlвель.

2,l l, Уповновая<еllа особа llepcoнaJlbнo вiдповiдае:

за прийня.гi лtею рiшеIлня i вчиненi дii (бездiяльгr icTb) вiлповiлно до закоriiв

УкраТни;

за повI{оту .га достовiрl.tiсть ir-rформацiТ, що оприлlодн}оеться l]a веб-порталi

У гtовгtовалtеного о р га 1-1y;

за порушеrI1,Iя вимог, виl]lJач.ч,"* dun,,l.,uпl у оферi публiчних закупiвель,


