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ПОСАДОВА IНСТРУКЦШ
заступника начальника вiддiлу з вирiшення судових спорiв управлiння

судовоi роботи та земельних питаць Юридичного департаменту
XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii

1. Загальнi положення

1. ПОСаДОВа iнструкцiя заступника начальника вiддiлу з вирiшення судових
спорiВ управлiння судовоi роботи та земельних питань Юридичного
департаменту xapkiBcbkoi обласноI державнот адмiнiстрацii (далi - заступник
начапьника вiддiлу) встановлюе единi засади дiяльностi, обсяг посадових
обов'язкiв та ocHoBHi вимоги щодо ix виконання, права та вiдповiда-гrьнiсть
особи, яка займае цю посаду.

2. Заступник начальника вiддiлу е посадовою особою Юридичного
ДеПаРТаМеНТУ XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii (даrri
Юридичний департамент), правовий статус якоi визначасться Конституцiею
Украiни, законами Украiни оПро державну службу>>, <<Про мiсцевi державнi
адмiнiсТрацii>>, iншимИ актамИ чинного законодавства Украiни.

3. ЗаСТУПНик начальника вiддiлу пiдзвiтний i пiдконтрольний директору
юридичного департаменту, заступнику директора Юридичного департаменту -
начальнику управлiння судовоi роботи та земельних питань, безпосередньо
пiдпорядковусться заступнику начапьника управлiння судовоi роботи та
земельних питань Юридичного департаменту - начальнику вiддiлу з вирiшення
судових спорiв.

4. Заступник начальника вiддiлу призначаеться н посаду та звiльняеться з
посадИ директором Юридичного департаменту вiдповiдно до Закону УкраiЪи
<Про державну службу>.

5. У СВОiй роботi заступник начальника вiддiлу керуеться Конституцiею та
законами Украiни, мiжнародними договорами, згода на обов'язковiсть яких
надана Верховною Радою Украiъи, актами Президента Украiъи, постановами
верховноi Ради Украiъи, прийнятими вiдповiдно до Конституцii та законiв
УкраiЪи, актами Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, центрЕrльних органiв виконавчоi
ВЛаДИ, РОЗПОРЯДЖеННями голови XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii,
ПоложенняМ про Юридичний департамент, Положенням про управлiння
СУДОВОi РОбОТИ Та Земельних питань Юридичного департаменту, Положенням
ПРО ВiДДiл з вирiшення судових спорiв управлiння судовоi роботи та земельних
питань Юридичного директора Юридичногодепартаменту, наказами

посадовою iнструкцiею,департаменту, цiею Правилами внутрiшнього



службового розпорядку, Правилами етичноi поведiнки державних
службовцiв, актаI\dи з охорони працi та пожежноi безпеки, iншими актами
чинного законодавства Украiни.

2. Завданця та обов'язки

1. У межах cBoei компетенцii засryпник начальника вiддiлу:
за дорrIенням директора Юридичного департ€lменту органiзовуе

претензiЙну та позовну роботу щодо захисту прав i законних iHTepeciB
XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii, ii структурних пiдроздiлiв та ik
посацових осiб, здiйснюе конц)оль за iT проведенням;

здiйснюе, у встановленому законодавством порядку, представництво
iHTepeciB XapKiBcbKoi обласноТ державноi адмiнiстрацii, if структурних
пiдроздiлiв та ik посадових осiб (на пiдставi довiреностi, наданоi ними) у судах
та iнших державних органах пiд час розгляду правових питань та (або) судових
спорiв;

забезпечуе обов'язкову )пIасть представникiв у розглядi судами Bcix справ,
сторонами по яких е XapKiBcbкa обласна державна адмiнiстрацiя, iT cTpyKTypHi
пiдроздiли та ix посадовi особи;

готуе позови до суду про визнання незаконними aKTiB державних органiв,
органiв мiсцевого самоврядування, суб'ектiв господарювання, громадян, якi
обмежують права Харкiвськоi обласноi державноi адмiнiстрацii, iT структурних
пiдроздiлiв та ix посадових осiб;

вживае заходiв по ре€rльному забезпеченню позовних вимог шляхом
поданнrI заяви про забезпечення позовiв у порядку, встановленому чинним
законодавством УкраiЪи;

розглядае позови, пред'явленi до
адмiнiстрацiТ, iT структурних пiдроздiлiв та
вiдзивiв та пояснень на них;

Харкiвськоi
ik посадових

обласноi державноi
. осiб, готуе проекти

забезпечуе своечасне оскарженЕя судових рiшень по справам, рiшення по
яким порушують права та законнi iнтереси Харкiвськоi обласноi державноi
адмiнiстрацii, ii структурних пiдроздiлiв та ik посадових осiб;

забезпечуе перегляд судових рiшень за нововиявленими обставинами в
iHTepecax XapKiBcbKoi обласноi державноТ адмiнiстрацii, iT структурних
пiдроздiлiв та iх посадових осiб;

сприя€ своечасному виконанню рiшень, постанов та iнших документiв
судiв, правоохоронних органiв, органiв державного контролю, винесених у
межах компетенцii цих органiв;

проводить роботу, пов'язану з пiдвищенням рiвня правових знань
працiвникiв стру турних пiдроздiлiв XapKiBcbKoi обласноi державноi
адмiнiстрацii, юридичних служб районних державних адмiнiстрацiй
XapKiBcbKoT областi, сприяс вивченню чинного законодавства УкраiЪи,
роз'яснюс iснуючу практику його застосування, проводить консультацiТ;

органiзовуе проведення лекцiй, ceMiHapiB, нарад, iндивiдуальних
консультацiй працiвникiв структурних пiдроздiлiв
державноi адмiнiстрацii з судових питанъ;

Харкiвсъкоi обласноi



судову роботу в районних
методичне керiвництво, подае

Юридичного департаменту пропозицii lцодо ii полiпшення, усунення недолiкiв
у судовiй роботi по забезпеченню дiяльностi районних дер авних адмiнiстрацiй
XapKiBcbKoT областi;

за дорrIенням директора Юридичного департаменту розглядае зверненнrI
цромадян вiдповiдно до Законiв Украiни <Про звернення громадян>), <Про
доступ до публiчноТ iнформацiЬ>, звернення та запити народних депутатiв
украihи, депутатiв мiсцевих рад, адвокатськi запити вiдповiдно до чинного
законодавства УкраiЪи ;

ЗабеЗпечУе нацаннrI Харкiвською обласною державною адмiнiстрацiею
беЗОПЛаТНОТ первинноi правовоi допомоги з питань, що напежать до iI
КОМПеТеНЦii, за BciMa видами правових послуг, визначених Законом Украiни
оПро безоплатну правову допомоry>;

забезпечуе, в межах компетенцii, доступ до публiчноi iнформацii,
РОЗПОРЯДНИКОМ якоi е вiддiл з вирiшення судових спорiв управлiнrrя судовоi
РОботи та земельних питань Юридичного департаменту XapKiBcbKoi обласноТ
державноТ адмiнiстрацii (далi - Вiддiл);

За дор)ченням директора Юридичного департаменту, в межах компетенцii,
ПеРеВiряс вiдповiднiсть чинному законодавству УкраiЪи пiдготовлених
СТРУКТУрними пiдроздiлами XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацiТ
ПРОеКТiв вiдповiдеЙ на запити, листи судiв, органiв п окуратури, Служби
беЗПеКи УкраiЪи, !ержавноi виконавчоi служби, iнших правоохоронних i
контролюючих органiв;

бере, в межах компетенцiТ, 1"racTb у пiдготовцi пропозицiй до проектiв
обласних програм;

Може вносити, в межах компетенцii, пропозицiI щодо проекту обласного
бюджету;

бере )пIасть, в межах компетенцii, у пiдготовцi звiтiв голови XapKiBcbKoi
обласноi державноi адмiнiстрацii для ik розгляду на сесii XapKiBcbKoi обласноi

готуе, в межах компетенцii, самостiйно або разом з iншими структурними
пiдроздiлами XapKiBcbKoi обласноi державноI адмiнiстрацii iнформацiйнi та
аналiтичнi матерiали для подання головi XapKiBcbKoI обласноi державноi

готуе (бере }пrасть у пiдготовцi), у межах cBoik повноважень, проекти угод,

Розробляе, в межах компетенцii, проекти розпоряджень голови XapKiBcbKoi

бере )ласть, в межах повноважень, у розробленнi проектiв розпоряджень
ГОлови XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii, проектiв нормативно-
ПРаВОВих aKTiB, головними розробниками яких е iншi cTpyкTypHi пiдроздiли
XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii;

здiйснюе iншi повноваження,
законодавства УкраiЪи.

спрямовуе, координуе
адмiнiстрацiях, здiйснюе ii

державних
директору

поклаценi на Вiддiл, вiдповiдно до чинного



4
2. Здiйснюе керiвництво Вiддiлом на перiод вiдсутностi заступника

НаЧаЛЬНИКа Управлiння судовоi роботи та земельних питань Юридичного
департаМентУ XapKiBcbKoT обласноi державноi адмiнiстрацii начальника
вiддiлу з вирiшення судових спорiв.

3. Права

fuя виконання покладених на
начальника вiддiлу мае право:

одержувати в установленому
XapKiBcbKoT обласноI державноТ

Вiддiл завдань та функцiй заступник

порядку вiд структурних пiдроздiлiв
адмiнiстрацiТ, районних державних

адмiнiстрацiй харкiвськоi областi, органiв мiсцево о самоврядуваннrI,
пiдприемств, установ та органiзацiй незапежно вiд форми власностi та ix
посадовИх осiб iнформаЦiю, докУмент i матерiапи, необхiднi для виконанЕя
покладених на нього завдань;

ПРОВОДИТИ ПеРевiрки стану додержання КонституцiТ УкраiЪи та законiв
Украiни, iнших aKTiB законодавства структурними пiдроздiлами Харкiвськоi
обласноi державнОi адмiнiстрацii, районнимИ державними адмiнiстрацiями
xapkiBcbkoi областi, органами мiсцевого самоврядування та ix посадовими
особаrrли, керiвниками пiдприемств, установ, органiзацiй, що належать до сфери
управлiння ХаркiвськоI обласноi державноi адмiнiстрацii;

З€rп)лIати до виконання окремих робiт, 1^lacTi у вивченнi окремих питань
спецiшriстiв, фо<iвцiв iнших струк них пiдроздiлiв xapkiBcbkoi обласноi
державноi адмiнiстрацii, районних державних адмiнiстрацiй XapKiBcbKoi
областi, пiдприемств, установ та органiзацiй незагlежно вiд форми власностi (за
погодженням з ik керiвниками);

вносити пропозицiI щодо з€ш)лення до представництва вiд iMeHi
xapkiBcbkoi обласноI державнот адмiнiстрацii, iT структурних пiдроздiлiв та ix
посадових осiб в загzLIIьних та спецiалiзованих судах працiвникiв iнших
структурних пiдроздiлiв Харкiвськоi обласноi державноi адмiнiстрацii у
справах з питань, вiднесених до ix компетенцii;

вносити пропозицii щодо вдоскон€lленIIя роботи Вiддiлу;
за дорrIеннями керiвництва Юридичного департаменту брати )цасть у

пiдроздiлiВ XapKiBcbKoT обласноi державнОi адмiнiстрацii, комiсiй, робочих
|РУП, iНШИХ консультативно-дорадчих органiв XapKiBcbKoi обласноi державноi
адмiнiстрацiТ;

з метою вжиття вiдповiдних заходiв iнформувати керiвництво Юридичного
департаменту про покладення на Вiддiл обов'язкiв, що виходять за межi його
компетенцii;

здiйснювати iншi функцii та реа_гliзовувати повноваження вiдповiдно до
чинного законодавства УкраiЪи.

4. Вiдповiдальнiсть

Заступник начальника вiддiлу несе персонЕrл ну вiдповiдальнiсть за:
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невиконання або неналежне виконання

завдань;
несвоечасне та неякiсне виконання cBoix

недотримання трудовоi дисциплiни ;

покладених на нього

посадових обов'язкiв',

несвоечасне та неякiсне виконання розпоряджень голови XapKiBcbKoiобласноi державнОi адмiнiстрацii, наказiв 
'u оорl^rень директора Юридичного

департаменту з питань, що нurлежать до поr.r.r."цii Вiддiлу;
порушення Правил внутрiшнъого службового розпорядку, Правил етичнотповедiнки державних службовцiв та обмежень, передбаченихстаттею 32 Закону Украiъи <про державну службу>, Законом Украiни uпрозапобiгання корупцii> ;

розголоцення службовоi iнформацii,
професiйною дiяльнiстю, або ir6ЪрruцiТ,

структурними пiдроздiлами Юридичного департаменту;
структурними пiдроздiлами Харкiвсъкоi обласноi д.р*u""оI адмiнiстрацii,

iT апарату та ik посадовими особами|
XapKiBcbKoT областi та ik

що стала вiдома
яка вiдповiдно

у зв'язку з

до дiючогозаконодавства не пiдлягае розголошенню.

5. Взаемодiя

Заступник нач€шъника вiддiлу з метою алежного виконаннrI cBoikпосадових завдань та обов'язкiв взаемодiе iз:

районними державними адмiнiстрацiями
посацовими особами;

територi€lлъними органами виконавчоi влади; о ганами мiсцевого
самоврядування;

громадсъкими об'еднаннями, пiдприемствами, установами, органiзацiями
незалежно вiд форм власностi, гром4дя ами.

Заступник начальника управлiння судовоi
роботи та земельних питанъ Юридичного
департаменту xapkiBcbkoi обласноi державноi
адмiнiстрацii - начальник вiддiлу . ""pi-."oсудових спорiв н. скуБАк


