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XapKiBcbKa обласна державна адмiнiстрацiя
Служба у справах дiтей
ВИдiл соцiального захисту дитини

Начальник служби у справах дiтей
____XqpKiBcbKoi обласноТ державноТ,2- 

/ адмiнiстрацii
. ({_ l

( /."'?)

ПОСАДОВА IНСТРУКЦШ
начальника вlддllддlлу соцiальногоБrллUrу соцrального захис]ry дитини служби у справах дiтейXapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнi.rрuцiТ

I. Загальнi положецня

1,1, Началъник вiддiлу соцiальЕого захисry дитини служби у справахдiтей Харкiвсъкот обласнот державнот адмiнiстрацii (далi вiддiл)
призначасться на посаду та звiльняеться з посади нач€шьником служби усправах дiтей xapkiBcbkoТ обласноi державноi адмiнiстрацiт (далi - служба) увстановленому чинним законодавством порядку.L2, Посада нач€Lльника вiддiлу 

"iд"о."r"." до категорiТ (Б) шосад
державних службовцiв.

1.3. Начальник вiддiлу пiдпорядковуеться нач€шьнику служби.1,4, Начальник вiддiлу у своiй дiяльностi ,rо"""." керуватисяконституцiею i законами Украiъи, Указами Президента Украiни тапостановами Верховноi Ради Украiни, актами Кабiнету MiHicTpiB Украi'ни,
НаКаЗаМИ MiHicTePcTBa СОЦiаЛЬНОi полiтики Украiни, ро.rrор"дженнями голови
обласноi державноi адмiнiстрацiТ, рiшенням" обоu."о' оЙ,' положенням проXapKiBcbKy обласну державну адмiнiстрацiю, положенням про службу,
наказами нач€Llrьника служби.

1.5. У своiй дiяльностi начальник вiддiлу повинен знати:- законодавство з питань державноi служби та захисту прав дiтей;
правила дiлового етикету державного службовця;

- {Iравила i норми охорони працi та протипожежного захисту;- ocHoBHi принципи роботч на комп'ютерi та вiдповiднi програмнi засоби;- державну мову на piBHi вiльногоrволодiння;
- iнструкцiю з дiловодства.
1,б, Особа, яка призначаеться на посаду нач€шIьника вiддiлу, повиннамати виЩу ocBiTy вiдповiдного професiйного спрямування за ocBiTHbo-

квалiфiкацiйним рЬнем_магiстра. Щосвij роботи на посадах державноТ служби
категорii <<Б>> чи <<В>> або досвiд служби 

" 
op.urru* мiсцевого самоврядуваннrI,

абО ДОСВiД РОбОТИ На КеРiВНих посадах пiдприемств, установ та органiзацiй
незалежно вiд форми власностi не менше двох poKiB, вiлъне Ъолодiння
державною мовою.
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II. Завдання та обовОязки

V 2.1. Реалiзовуе заходи з Irитань соцiального захисту
дитячiй бездоглядностi та безгrритульностi, вчиненню дiтьми

дiтей, запобiгання
правопорушень.

2.2. Розробляс i здidснюе, в межах iсомпетенцii, самостiйно або рЕ}зом з
вiдповiдними органами виконавчоТ влади, органами мiсцевого самоврядування,
пiдприемствами, установами та органiзацiями ycix форlrл власностi,

|ромадськими органiзацiями заходiв щодо захисту прав, свобод i законних
iHTepeciB дiтей.

2.З. Здiйснюе узагалънення iнформацii служб 'у справах дiтей щодо
статистичних даних вiдповiдно до функцiон€tпьних обов'язкiв, дорr{ень
нач€LIIьника служби.

2.4. Органiзовуе i проводитъ в межах компетенцii рЕвом з iншими
структурними пiдроздiлами обласноi державноi адмiнiстрацii, уповноваженими
пiдроздiлами органiв Нацiональноi полiцii Украiни заходи щодо соцiального
захисту дiтей, виявлечня причин, що зумовлюють дитячу бездогляднiсть та
безпритульнiсть, запобiгання вчиненню дiтьми правопорушень.

2.5. Проводить монiторинг випадкiв жорстокого поводженнrI з дiтьми.
2.6. Реалiзовуе комплекснi заходи щодо захисту прав та iHTepeciB дiтей, якi

перебувають у складних х(иттевих обставинах.
2.7. Здiйснюс контроль за умовами утримання i виховання дiтей,

перебувають у скJIадних життсвих обставинах та тимчасово влаштованi до
центрiв соцiально-психологiчноi реабiлiтацii дiтей.

2.8. Надае пропозицiТ начальнику служби щодо напрямiв полiпшення на
територii областi становища дiтей в межах функцiон,LгIьних обов'язкiв.

2.9. Здiйснюс на територii областi заходiв, спрямованих на полiпшеннrl
становища дiтсiй, iх фiзичного, iнтелекту€tльного i духовного розвитку.
, 2.10. Надас мiсцевим органам виконавчоi влади i органам мiсцевого
самоврядування, пiдприемствам, устаповам та органiзацiям ycix фор,
власностi, громадсъким органiзацiям, громадянам у межах своiх повноважень
практичну, методичну та консультацiйну допомогу у вирiшеннi питань щодо
соцiального захисту дiтей.

2.1|. Здiйснюс, в межах компетенцii, контроль i координацiю дiяльностi
службJ справах дiтей, надае iM практичну i методичну допомогу, узаг€Lпьнюе i

1,I J

поширюс позитивний досвiд роботи., 2.t2. Надае пропозицii до проектф програм, планiв i прогнозiв у частинi
соцiального захисту, забезпечення прав, свобод i законних iHTepeciB дiтей.

2.IЗ.Забезпечуе у межах cBoix повноважень здiйснення контролю за
додержанням законодавства щодо соцiального захисту дiтей.

2.14.Бере )л{асть у соцiологiчних дрслiдженнях, готуе статистичнi та
iнформацiйнi матерiали про причини i умови вчинення дiтьми правопорушень,
вивчае 1 поширюе передовии мlжнароднии досвlд з питань соцl€шьного захисту
дiтей, ix прав та iHTepeciB.

2.t5.Надае в межах компетенцii органiзацiйну i методичну допомогу
центрам соцiально-психологiчноi реабiлiтацiТ дiтей.
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2.|6.Бере участь в iнформацiйно-роз'яснювальнiй роботi з цитань, що
нЕuIежать до компетенцii, в тому числi через засоби масовоi iнформачii.

2.|7. Готуе проекти регiональних програм, планiв та здiйснюе роботу щодо
вiзУвання керiвниками вiдповiдних структурних пiдроздiлiв обласноi державноi
адмiнiстрацii.

2.18. Розробляе проекти розпоряджень голови обласноi державноi
адмiнiстрацii, що належать до компетенцii служби.

2.|9. Готуе, в межах компетенцiТ, самостiйно або разом з iншими
структурними пiдроздiлами iнформацiйнi та аналiтичнi матерiали.

2.20. Забезпечуе здiйснення заходiв щодо запобiгання i протидiТ корупцii.
2.2|. Розглядас в установленому законодавством порядку зверненIuI

громадян.
2.22.ОПРацьовуе, в межах компетенцiТ, запити i звернення народних

депутатiв УкраiЪи та депутатiв вiдповiдних мiсцевих рад.
2.2З. ЗДiйСнЮе Заходи з iнформування ЕаселеннrI з питань, що н€uIежать до

компетенцii.
2.24. в межах компетенцii надае методичну допомоry з питань здiйсненЕя

наданих iм законом повноважень органiв виконавчоi влади.
2.25. Забезпечуе дотримання вимог законодавства з охорони працi,

пожежноi безпеки.
2.26. Забезпечуе у межах своiх повноважень захист персональноi

iнформацii.
2.27. БеРе У{асТь у вирiшеннi вiдповiдно до законодавства колективних

трудових спорiв (конфлiктiв).
2.28. Здiйснюе iншi повноваження, визначенi законом.

III. Начальник вiддiлу ма€ право:

3.1. Вносити пропозицii щодо удосконалення роботи вiддiлу та служби.
3.2. ВiдвiдУвати дiтей, якi опинились у складних життевих обставинах,

ПеРебУВаЮТЬ На облiку в службi, за мiсцем проживання, навчання i роботи;
вживати заходи для соцiальпого захисту дiтей.

З.З. ПРОводити роботу серед дiтей з метою запобiгання вчиненню
правопорушень.

3.+. Запрошувати для бесiдjа батькiв (iнших законних представникiв) з
метою з'ясування приtIин, якi призвели до порушеннrI прав дiтей.

, 3.5. Представляти У разi необц|дностi iнтереси дiтей у судах, у ix
вiдносинах з пiдприемствами, установами та органiзацiями ycix форм власностi.

3.б. Здiйснювати контроль за дiяльнiстю служб у справах дiтей регiону,
ЦСГРД, надавати iM практичну та методичну допомогу.

З.7. ОТРИМУВаТи в установленому порядку повiдомлен}ul та статистичнi
данi, необхiднi для виконання покладених завдачь.

3.7. КОРисТуватись в межах повноважень системами зв'язку i комунiкацiй,
iншими технiчними засобами.
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IY. Вiдповiдальнiсть
I

Начальник вiддiлу несе вiдповiдальнiсть за:

стапа вlдома
вiдповiдно

нормативним

у зв'язку з

до дiючого
законодавства не пiдлягас оголошенню;

несвоечасне оновлення бжи даних CIAC <.Щiтп>;
порушення присяги державного службовця, антикорупцiйного

законодавства, норм етики поведiнки державного службовця та обмежень,
пов'язаних з приЙняттям на службу до державних органiв та fi проходженшIм;

порушення вимог Закону Украiни пПро доступ до публiчноi iнформацiЬ>.
порушення правил внутрiшнього трудового розпорядку i трудовоi

дисциплiни;
невиконання правил охорони працi та tIротипожежноi безпеки.

Y. Взаемовiдносини (звОязки) за посадою

Начальник вiддiлу спiвпрацюс з lrрацiвниками служби та iнших uiдроздiлiв
обласноi державноТ адмiнiстрацii, районними державними адмiнiстрацiями,
ОРГанаМи мiсцевого самоврядування, пiдприсмствами, устаповами та
органiзацiями ycix форм власностi, громадськими органiзацiями по захисту
прав, свобод i законних iHTepeciB дiтей.

Заступник начальника служби у справах дiтей , Г
обласн9Т державноi адмiнiстрацiТ \r,r,| Т. ПОНОМАРЕНКО'д <J/

несвосчасне або неякiсне виконаннrI посадових завдаЕь та обов'язкiв,
бездiяльнiсть або невикорЙстання наданих hрав;

незбереження наявних у вiддiлi та службi документiв;
незбереження iнформацiТ про персонulлънi данi громадян, що звернулись

до вiддiлу та служби;
невiдповiднiстъ дiй вимогам чинного законодавства та

актам з питань захисту прав дiтей;
розголошення службовоi iнформацiТ, що

професiйною дiяльнiстю або iнформацii, яка

G7.оъаюl9


