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1. Загальнi положення
1.1. ГОловний спецiалiст вiддiлу аналiзу i контролю влIконання мiсцевих

бЮджетiв бюджетного управлiння flепартаменту фiнансiв Харкiвськоi обласноТ
ДеРЖаВноТ адмiнiстрацii (далi - Головний спецiалiст вiддiлу) нrL,Iежить до категорii
<В> посад державноТ служби.

1.2. Головний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований начiLльнику вiддiлу аналiзу i
КОНТРОЛЮ ВИКОнання мiсцевих бюджетiв бюджетного управлiння !епартаменту
фiнансiв XapKiBcbKoT О!А.

1.3. Головний спецiалiст вiддiлу призначасться на посаду i звiльняеться з
ПОСаДИ ДиРекТором Щепартаменту фiнансiв XapKiBcbKoi обласноТ державноТ
аДМiНiСТРацiТ (далi - !епартамент) у порядку, передбаченому законодавством про
державну службу.

1.4. Головний спецiалiст вiддiлу у своiй дiяльностi керуеться Конституцiсю
УкраТни, Бюджетним Кодексом Украiни, законами УкраiЪи, постановами ВерховноТ
РаДИ УКРаiЪи, актами Президента УкраТни та Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, наказами
MiHicTepcTBa фiнансiв Украiни, розпорядженнями Харкiвськоi обласноТ державноТ
аДМiНiСТРацii та рiшеннями XapKiBcbKoi обласноТ ради, Положенням про !епартамент.
наказами дирекгора !епартаменту, Положенням про Управлiння, Положенням про
ВiДДiЛ, ПОСаДоВою iнструкцiсю, а також iншими нормативно - правовими актами.

1.5. Головний спецiа_цiст вiддiлу повинен мати вищу ocBiTy вiдповiдного
ПРОфеСiЙНОго спрямування за ocBiTHbo квалiфiкацiйним piBHeM бакалавра,
молодшого бакалавра.

1.б. ГОЛОвний спецiалiст вiддiлу повинен знати Конституцiю УкраТни:
Бюджетний кодекс УкраТни; закони Украiни <Про державну службу> та <Про
запобiгання корупцiт> "га <про очищення влади)' нормативнi документи, що
СТОСУЮТЬСЯ ДеРЖаВноТ служби; акти Президента УкраТни, постанови ВерховноТ Ради
УкраТни, акти Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, iншi нормативно-правовi акти органiв
виконавчоТ влади вищого рiвня, а також розпорядження та доручення XapKiBcbKoT
обласноi державноТ адмiнiстрацii, рiшення XapKiBcbKoT обласноТ ради, прийнятi у
межах ii кошtпетенцii, практику застосуваннJI чинного законодавства; основи
державного управлiння, економiки, фiнансiв та права; iнструкцiю з дiловодства;
загальнi правила етичноi поведiнки державнрIх службовцiв; правила та норми охорони
працi та протипожежного захисту; вiльно володiти державною мовою. Повинен вмiти
викорисТовуватИ комп'Iотерне облаДнаннЯ та програмне забезпечення, офiсну TexHiKy.



2. Завдання та обов'язки
Головний спецiалiст вiддiлу :

2,1, Здiйснюе координацiю роботи мiсцевих фiнансових органiв в програмi Iдс<мiсцевi бюджети>> щодо виконання мiсцевих бюджетiв областi.
2.2.проводить рitзом з iншими пiдроздiлами !епартаменту попереднiй ана,тiззвiтностi про виконання мiсцевих бюд*.riu при формуваннi op.urrur" Казначействазвiту про виконання зведеного бюджету областi.

. 2,з, Приймае участь у проведеннi ана-гriзу виконання мiсцевих бюджетiв областiyclx ptBHlB.
2,4, Щомiсячно аналiзуе зведений звiт по областi по доходах, видатках,кредитуванню та фiнансуванню для пiдготовки вiдповiдноТ аналiтичноТ iнформацiТ.
2,5, Бере участЬ у пiдготовцi пояснювальноi записки i необхiдних розрахункiвта додатКi" дО зведеного рiчного звiту про виконання мiсцевих бюджетiв областi дляподанн_я MiHicTepcTBy фiнансiв УкраiЪ" 

" у.ru"овленi термiни.
2,6, Бере участь у пiдготовцi звiтiв iono"" обласноТ державноТ адмiнiстрацiТ.
2,1, АнаЛiзу.с дебiторську i кредиторську заборгованiсть мiсцевих бюджетiв длянадання iнформацii MiHicTepcTBy фiнансiв УкраiЪи та облдержадмiнiстрацiТ.
2.8. Здiйснюе перевiрку рiшень мiсцЪвих Рад про бюджет та пiдготовкувисновкiв щодо вiдповiдностi бюджетному законодавству показникiв затвердженихмiсцевих бюджетiв, а також рiшень про внесення змiн ло бьд*еry.
2,9, Бере участЬ У розробцi проектiв розпоряджень обласноi державноiадмiнiстрацiТ стосовно питанЬ, Що HiLTeжaTb до компетенцiТ Вiддiлу.
2,10, Надас практичну допомоry фiнансовим органам областi з питань

скJIадання та виконання мiсцевих бюджетiв.
2.1l, Розглядас у межах компетенцiТ

мiсцевого самоврядування, iнших органiзацiй,
вiдповiдi з порушених питань.

2,12, Зобов'язаний дотримув атися правил внутрiшнього трудового розпорядкута виконавськот дисциплiни.
2.|з. Зобов'язаний дотримуватися законодавства Украiни з питань державноiслужби та запобiгання i протидiТ корупцiТ.
2,|4, Зобов'язаний не допускати розголошення у буль-який спосiбперсонitJ,IьниХ даних, що стitли йому вiдомi у зв'язку a 

""*опuнням посадовихобов'язкiв.
2,|5. Здiйснюс iншi функцiТ, пов'язанi з виконанняМ покладених нанього завдань.

3. Права
Головний спецiалiст вiддiлу мас право:

:,-------_ 
з_ t За дорученняМ керiвництва !Ъпартаменту представляти iнтереси Вiддiлу вlншиХ органаХ виконавЧоТ владИ з питань, що нiшежать до його компетенцiТ.
3.2. ЗалуЧати фахiвцiв iнших структурних пiдроздiлiв Щепартаменту, органiввиконавчот влади, пiдприсмств та орiа"iзацiй ycix фор' власностi (за згодою ikкерiвникiв) для розгляду питань, що н*лежать до компетенцiТ Вiддiлу.

|.7. На час вiдсутностi Головного спецiалiста
(вiдпустка, хвороба тощо) його обов'язки виконуе
рiшенням начаJIьника Вiддiлу.

вiддiлу з поважних причин
iнший працiвник вiддiлу за

листи органiв виконавчоТ влади та
установ, звернення громадян та готус



З.З. Вносити пропозицiТ щодо вдосконilJIення роботи Вiддiлу.

4. Вiдповiдальнiсть
Головний спецiалiст вiддiлу несе вiдповiдальнiсть за неякiсне

виконання посадових завдань та обов'язкiв, бездiяльнiсть або
наданих йому прав, недотримання вимог чинного законодавства
завдань.

5. Взаемовiдносини (зв'язкп ) за посадою
ГоловниЙ спецiалiст вiддiлу при виконаннi покладених на нього функчiй

взасмодiс з iншими пiдроздiлами flепартаменту, вiдповiдними структурними
пiдроздiлами Харкiвськоi обласнот державнот адмiнiстрацiт, органами виконавчот
влади та мiсцевого самоврядування, iншими установами, органiзацiями з питань
отриманНя та надаНня iнформацiТ, матерiалiв, що вiдносяться до його компетенцiТ.

Начальник вiддiлу аналiзу i контролю
виконання мiсцевих бюджетiв
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