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ПОСАДОВЛ IНСТРУКЦИ
zОЛОВНОzо спецiо,liсmа вiDdiпу звеdеноzо бюdеrcеmу mа мiсtсбюdсrcеmнах BidHocuH

бЮdсrcеmноzо управлiння flепарmшиенmу фiнансiв XapKiBcbKo'i обласноt depucaBHot
аdмiнiспlрацit

L. Загальнi положення
1.1. ГОловний спецiа-ltiст вiддiлу зведеного бюджеry та мiжбюджетних

ВiДнОсин бюджетного управлiння !епартаменry фiнансiв XapKiBcbKoi обласноТ
ДеРЖаВНОi адмiнiстрацii (далi - Головний спецiаrriст вiддiлу) належить до категорii
<<В>> посад державноi служби.

1.2. ГОловний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований начitпьнику бюджетного
УПРаВЛiНня Та Заступнику начiulьника бюджетного управлiння - начiLльнику вiддiлу
зведеного бюджеry та мiжбюджетних вiдносин.

1.3. ГОлОвний спецiалiст вiддiлу призначаеться на посаду i звiльняеться з
ПОСаДИ ДИРеКТОРОм Щепартаменту фiнансiв Харкiвськоi ОЩА (далi - !епартаменту) у
порядку, передбаченому законодавством про державну службу.

1.4. ГОЛОВний спецiа.lliст вiддiлу у своiй дiяльностi керуеться Констиryцiею
Украihи, Бюджетним Кодексом УкраiЪи, законами Украiни, постановами Верховноi
ради Украiъи, актами Президента Украiъи та Кабiнету MiHicTpiB Украiни, наказами
MiHicTepcTBa фiнансiв Украihи, розпорядженнlIми XapKiBcbKoT обласноi державноi
адмiнiстрацii та рiшеннями XapKiBcbKoi обласноi ради, Положенням про Щепартамент,
накiвами директора Щепартамен,,ry, Положенrrям про Управлiння, Положенням про
вiддiл, посадовою iнструкцiею, а також iншими нормативно - правовими актами.

1.5. ГОЛОВНИй спецiалiст вiддiлу повинен мати вищу ocBiry вiдповiдного
професiйного спрямуваншI за освiтньо-квалiфiкацiйним piBHeM бакалавра, молодшого
бака.павра.

1.6. ГоловниЙ спецiалiст вiддiлу повинен знати Констиryшiю УкраТни;
Бюджетний кодекс УкраiЪи; закони Украiни <Про державну службу> та <Про
запобiгання корупцii> та <про очищенrш влади>, нормативнi документи, що
стосуютЬся держаВноТ служби; актИ ПрезидеНта УкраiЪи, постанови ВерховноТ Ради
УкраiЪи, акги КабiнетУ MiHicTpiB УкраiЪи, iншi нормативно-правовi акти органiв
виконавчоi влади вищого рiвня, а також розпорядженtu{ та дорученrrя xapkiBcbkoi
обласноi державноТ адмiнiстрацii, рiшення XapKiBcbKoi обласноi ради, прийнятi у
межах ii компетенцii, пракгику застосуваннrI чинного законодавства; основи
державного управлiння, економiки, фiнансiв та права; iнструкцiю з дiловодства;
зага-ltьнi правила етичноi поведiнки державних службовцiв; правила та норми охорони
працi та протипожежного захисту; вiльно володiти державною мовою. Повинен вмiти
використовувати комп'ютерне обладнанtUI та процрамне забезпечення, офiсну TexHiKy.



1.7. На ЧаС вiдсутностi Головного спецiа.шiста вiддiлу з tIоважних причин
(ВiДПУСтка, хвороба тощо) його обов'язки викону€ iнший працiвник вiддiлу зведеного
бюджетУ та мiжбЮджетних вiдносин бюджетного управлiнrrя ЩепартамеЕry (далi -
Вiддiл) за рiшенням начtulьника Вiддiлу.

2. Завдання та обов'язки
Головний спецiалiст вiддiлу:
2.1. ПРИйМаС Участь у роботi по скJIаданню проекгу обласного бюджету,

пiдготовцi проекгу рiшенrш обласноi ради та пояснюва.гlьноТ записки.
2.2. БеРе Участь у скJIаданнi прогнозу на наступнi за плановим два бюджетнi

перiоди та iнших MaTepiarriB вiдповiдно до законодавства.
2.3 СКЛада€ тимчасовий розпис та розпис доходiв i видаткiв, фiнансування та

кредитування обласного бюджету.
2.4. БеРе Участь в координацii роботи iнших пiдроздiлiв Щепартаменту в

програмi IAc <мiсцевi бюджети) щодо затвердження обласного бюджету та внесення
змiн до нього.

2.5. Аналiзус стан виконацнJI обласного бюджету областi за кожний звiтний
перiод, готус вiдповiдну iнформацiю.

2.6. Бере участь у пiдготовцi проекгiв рiшень обласнот ради про внесення змiн
до обласного бюджету на вiдповiдний piK та затвердженнJI звiту про його виконаннJI.

2.7. Розглядае зверненшI та готуе пропозицiТ для прийнятгя рiшень про
видiлення коштiв з резервного фонду обласного бюджеry.

2.8. Здiйснюе облiк коштiв резервного фонду, вiльних залишкiв коштiв та
iнших додаткових джерел фiнансування обласного бюджету.

2.9. Бере участь в скJIаданнi зведення бюджетiв, що входять до зведеного
бюджету областi, пiдготовки пояснювttльноi записки з додатками.

2.10. Здiйсню€ перевiрку рiшень мiсцевих рад про бюджет та пiдготовку
висновкiв щодо вiдповiдностi бюджетному законодавству покrвникiв, затверджених
мiсцевих бюджетiв, а також рiшень про внесення змiн до бюджеry.

2.|l. Розглядас у межах компетенцiт листи органiв виконавчоi влади та
мiсцевого самоврядування, iнших органiзацiй, установ, зверненюI громадян та готус
вiдповiдi з порушених питань.

2.|2. Зобов'язаний дотримув атися правил внутрiшнього трудового розпорядку
та виконавськоi дисциплiни.

2.13. Зобов'язаниЙ дотримуватися законодавства Украiни з питань державноi
служби та запобiгання i протидii корупцiТ.

2.14. Зобов'язаний не допускати розголошення у будь-який спосiб
персонitльних даних, що стitли йому вiдомi у зв'язку з виконаннrIм посадових
обов'язкiв.

2.15. Здiйснюе iншi функцii, пов'язанi з виконаннrIм покJIадених Еа
нього завдань.

3. Права
Головний спецiалiст вiддiлу мае право:
з.1. За дорученIШм керiвництва Щепартаменту представляти iнтереси Вiддiлу в

iншиХ органах виконавчоi влади з питань, що нчшежать до його компетенцii.



3.2. ЗалУчати фахiвцiв iнших структурних .пiдроздiлiв !епартаменту! органiв
виконавчоi влади, пiдприсмств та органiзацiй ycix фор* власностi (за згодою Тх
керiвникiв) лля розгляду питань, що нiшех(ать до компетенцii Вiддiлу.

3.3. Вносити пропозицii щодо вдосконалення роботи Вiддiлу.

4. ВЦповЦальнiсть
головний спецiа-пiст вiддiлу несе вiдповiдальнiсть за неякiсне

виконанIuI посадових завдань та обов'язкiв, бездiяльнiсть або
наданих йому прав, недотримання вимог чинного законодавства
завдань.

або несвоечасне
невикористання
при виконаннi

5. Взасмовiдносини (зв'язки ) за посалою
ГоловниЙ спецiалiст вiддiлу при виконаннi покладених на нього функчiй

взасмодiе з iншимИ пiдроздiлами !епартамен:ту, вiдповiдними структурниN{и
пiдроздiлами xapkiBcbkoT обласноi державноi адмiнiстрацii, органами виконавчот
влади та мiсцевого самоврядування, iншими установами. органiзачiями з питань
отримання та надання iнформацii, MaTepimriB, що вiдносяться до його компетенцii.

Засryпник начiLпьника бюджетного
управлiння - начаJIьник вiддiлу
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