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1. Загальнi положення
1.1. Головний спецiалiст вiддiлу аналiзу i контролю виконання мiсцевих

бЮДЖетiв бюджетного управлiння !епартаменry фiнансiв XapKiBcbKoi обласноi
ДеРЖаВНОi адмiнiстрацiТ (далi - Головний спецiалiст вiддiлу) належить до категорii
<В> посад державноi служби.

|.2. ГОлОвний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований начаJIьнику вiддiлу ана_шiзу i
КОНТРОЛЮ ВИКОНаНня мiсцевих бюджетiв бюджетного управлiння Щепартаменту
фiнансiв XapKiBcbKoi ОЩА.

1.3. ГОЛОВНий спецiа-iliст вiддiлу призначаеться на посаду i звiльнясться з
посадИ директороМ ,Щепартаменry фiнансiв XapKiBcbKoi обласноi державноТ
адмiнiстрацiт (да_тri - .щепартаменry) у порядку, передбаченому законодавством про
державну службу.

1.4. ГОлОвний спецiалiст вiддiлу у своiй дiяльностi керуеться Конституцiсю
УКРаiНИ, Бюджетним Кодексом Украihи, законами УкраiЪи, постановами ВерховноТ
ради Украiъи, актами Президента Украiъи та Кабiнеry MiHicTpiB Украiни, наказами
MiHicTepcTBa фiнаНсiв Украiни, розпОрядженнями XapKiBcbKoi обласноi державноТ
адмiнiстРацiТ та рiшенняМи XapKiBcbKoi обласноi ради, Положенням про !епартамент,
наказами директора Щепартаменту, Положенням про Управлiння, Положенням про
вiддiл, посадовою iнструкцiею, а також iншими нормативно - правовими актами.

1.5. ГОЛОвний спецiаrriст вiддiлу повинен мати вищу ocBiry вiдповiдного
професiйного спрямуванIuI за освiтньо-квалiфiкацiйним piBHeM бакалавра, молодшого
бакалавра.

1.6. Головний спецiалiст вiддiлу повинен знати Констиryцiю УкраiЪи;
Бюджетний кодекс УкраiЪи; закони УкраiЪи <Про державну службу> та <Про
запобiгання корупцii> та <про очищеннlI влади), нормативнi документи, що
стосуютьСя держаВноi служби; актИ ПрезидеНта УкраiЪи, постанови Верховноi Ради
Украiни, акги Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, iншi нормативно-правовi акти органiв
виконавчоТ влади вищого рiвня, а також розпорядження та доручення XapKiBcbKoi
обласноi державноi адмiнiстрацii, рiшення XapKiBcbKoT обласноi ради, прийнятi у
межах it компетенцii практику застосуваннJI чинного законодавства; основи
державного управлiння, економiки, фiнансiв та права; iнструкцiю з дiловодства;
загальнi правила етичноi поведiнки державних службовцiв; правила та норми охорони
працi та протипожежного захисту; вiльно володiти державною мовою. Повинен вмiти
використОвуватИ комп'ютерне облаДнання та програмне забезпечення, офiсну TexHiKy.



1.7 . На час вiдсутностi Головного спецiалiста
(вiдпустка, хвороба тощо) його обов'язки виконче
рiшенням начальника Вiддiлу.

вiддiлу з поважних причин
iнший працiвник вiддiлу за

2. Завдання та обов'язки
Головний спецiалiст вiддiлу:
2,1, ЗДiЙСНЮе аНаЛiЗ ЗВеДеНОГо звiту про виконання бюджету областi в розрiзiмiсцевих бюджетiв за кожний звiтний перiод. 

-

2,2' Бере участЬ У пiдготовЦi пояснЮва-гlьноi запискИ i необхiдних
розрахункiв та додаткiв до зведеного рiчного звiту про виконання мiсцевих бюджетiв
областi для подання MiHicTepcTBy фiнансiв Укра'r'ни в установленi термiни.2.з. Проводить разом з iнtllими пiдроздiлЬми Щепартаменту попереднiйаналiз звiтностi про виконання мiсцевих бюджетiв при формуваннi органами
казначейства звiту про виконання зведеного бюджету областi, в частинi надходження
та використання трансфертiв з державного бюджету до мiсцевих бюджетiв областi.
. 2,4, Бере участь у пiдготовцi аналiтичних довiдок з питань виконання

мiсцевиХ бюджетiВ ycix piBHiB та матерiалiв до звiтiв голови обласноТ державноТадмiнiстрацiт за даними звiтiв про виконання мiсцевих бюджетiв областi, поданих
територiальними. органами !ержавноТ казначейськоТ служби УкраiЪи.2,5, Здiйснюс перевiрку рiшень мiсцевих рад про бЬд*", та пiдготовкувисновкiв щодо вiдповiдностi бюджетному законодавству показникiв, затверджених
мiсцевих бюджетiв, а також рiшень про внесення змiн ло бюджgry.2,6, Надас практичну допомогу фiнансовим органам областi з питань
складання та виконання мiсцевих бюджетiв.

2.7. Бере участь в координацiТ роботи iнших пiдроздiлiв !епартаменту впрограмi IAC <Мiсцевi бюджети> щодо виконання обласно.о б.д*"rу.2,8, ЗДiЙСНЮе КОНТРОЛЬ За веденням дiловодства у Вiддiлi, збереженням
документiв у вiдповiдностi з чинним законодавством.

2,9, Розглядае у межаХ компетенцiТ листи органiв виконавчот влади тамiсцевого самоврядування, iнших органiзацiй, установ, звернення громадян та готусвiдповiдi з порушених питань.
2,|0, Зобов'язаний дотримуватися правил внутрiшнього трудового розпорядкута виконавськоi дисциплiни.
2JL Зобов'язаний дотримуватися законодавства УкраiЪи з питань державноТслужби та запобiгання i протидiТ корупцiТ.
2,|2, Зобов'язаний не допускати розголошення у буль-який спосiбперсональниХ даних, щО стuUIИ йомУ вiдомi у зв'язку з виконанням посадовихFооов,язкlв.
2,1З, ЗДiйСНЮС iНШi фУНКЦiТ, ПОв'язанi з виконанням покладених на ньогозавдань.

3. Права
Головний спецiалiст вiддiлу мас право:

:,-------_ 
з_ t, За дорученням керiвництва !Ъпартаменту представляти iнтереси Вiддiлу вlншиХ органаХ виконавЧоi владИ з питань, що н€lJIежать до його компетенцiТ.
З,2, Залучати фахiвцiв iнших структурних пiдроздiлiв Щепартаменту, органiввиконавчот влади, пiдприемств та органiзацiй ycix форм "r,acHob.i 

(за згодою Тхкерiвникiв) для розгляду питань, що належать до компетенцiТ Вiддiлу.



3.3. Вносити пропозицii щодо вдосконалення роботи Вiддiлу.

4. Вцповiдальнiсть
Головний спецiа.пiст вiддiлу несе вiдповiдальнiсть за неякiсне

виконання посадових завдань та обов'язкiв, бездiяльнiсть або
наданих Йому прав, недотримання вимог чинного законодавства
завдань.

або несвосчасне
невикористання
при виконаннi

5. ВзасмовiдllосиIrи (зв'язклr ) за посадою
ГоловниЙ спецiалiст вiддiлу при виконаннi покладених на нього функчiй

взасмодiс з iншими пiдроздiлами !епартамен'гу, вiдповiдними структурними
пiдроздiлами xapkiBcbkoT обласнот державноi адмiнiстрацii, органами виконавчот
влади та мiсцевого самоврядування, iншими усl]ановами, органiзацiями з гIитань
отримання та надання iнформацiТ, MaTepia,TiB, що вiдносяться до його компетенцii.

Начальник вiддiлу аналiзу i контролю
виконання мiсцевих бюджетiв

Погоджено:
Засryпник директора Щепартаменту
фiнансiв XapKiBcbKoi ОЩА -
начzulьник бюджетного управлiння

З iнструкцiсю
ознайомлений: 0;,о?, ?ro/9

(лата1

?ф-{..-

О.О Баздирсва

Ю.В. Василенко

с. лодяниЙ


