
фiнансiв XapKiBcbKoi
iHicTpauii

ПОСЛДОВЛ IНСТРУКЦIЯ
zоловноzо спецiшliсmа вiddiлу звеdеноzо бюdоrcеmу mа мЬrcбюDuсеmнtм BidHocuH

бюdмсеmноzо управлiння flепарmuлrенmу фiнансiв XapKiBcbKo'i обласноi dержавноi
аdмiнiсmрацii

1. Загальнi положення
1.1. Головний спецiа;riст вiддiлу зведеного бюджету та мiжбюджетних

вiдносин бюджетного управлiння Щепартаменту фiнансiв XapKiBcbKoT обласноi
Державноi адмiнiстрацiТ (далi - Головний спецiалiст вiддiлу) на-пежить до категорii
кВ>> посад державноi служби.

1.2. Головний спецiаrriст вiддiлу пiдпорядкований начаJIьнику бюджетного
УПРавлiння та заступнику начzulьника бюджетного управлiння - начЕuIьнику вiддiлу
зведеного бюджеry та мiжбюджетних вiдносин.

1.3. Головний спецiалiст вiддiлу призначаеться на посаду i звiльняеться з
ПОСаДи Директором !епартаменту фiнансiв XapKiBcbKoi ОЩА (далi - .Щепартаменry) у
порядку, передбаченому законодавством про державну службу.

1.4. Головний спецiалiст вiддiлу у своiй дiяльностi дiяльностi керуеться
КОНСтиryцiею Украiни, Бюджетним Кодексом УкраiЪи, законами УкраТни,
ПОСТаНОВаМи Верховноi Ради УкраiЪи, актами Президента УкраiЪи та Кабiнету
MiHicTpiB Украiни, нак€вами MiHicTepcTBa фiнансiв Украiни, розпорядженнями
XapKiBcbKoi обласноi державноТ адмiнiстрацii та рiшеннями XapKiBcbKoi обласноi
РаДИ, ПОложенням про Щепартамент, накiвами директора Щепартаменту, Положенням
ПРО УПРавлiння, Положенням про Вiддiл, посадовою iнструкцiею, а також iншими
нормативно - правовими актами.

1.5.Головний спецiалiст вiддiлу повинен мати вищу ocBiry вiдповiдного
ПРОфеСiЙного спрямуванIuI за ocBiTHbo квалiфiкацiйним piBHeM бакалавра,
молодшого бака-павра.

1.6. Головний спецiалiст вiддiлу повинен знати Констиryцiю Украiни;
Бюджетний кодекс УкраТни; закони УкраiЪи <Про державну службу) та <Про
ЗаПОбiгання корупцiТ> та <Про очищеншI влади)), нормативнi документи, що
СТОСУЮТЬСя Державноi служби; акти Президента Украiни, постанови BepxoBнoi Ради
УКРаiЪи, акги Кабiнеry MiHicTpiB УкраТни, iншi нормативно-правовi акти органiв
ВИКОнаВчоi влади вищого рiвня, а також розпорядження та доручення XapKiBcbKoT
ОблаСноi державноi адмiнiстрацiТ, рiшення XapKiBcbKoi обласноi ради, прийнятi у
МеЖаХ ii компетенцii, практику застосування чинного законодавства; основи
ДОРЖаВНОго Управлiння, економiки, фiнансiв та права; iнструкцiю з дiловодства;
Зага-пьнi правила етичноi поведiнки державних службовцiв; правила та норми охорони
працi та протипожежного захисту; вiльно володiти державною мовою. Повинен вмiти
Використовувати комп'ютерне обладнання та програмне забезпечення, офiсну TexHiKy.
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L7. На час вiдсутностi Головного сllецiалiста вiддiлу з поважних причин
(вiдпустка, хвороба тощо) його обов'язки виконус iнший працiвник вiддiлу зведеного
бюджету та мiжбюджетних вiдносин бюджетного управлiння ,Щепартаменту (да-rli -
Вiддiл) за рiшенrrям начальника Вiддiлу.

2. Завдання та обов'язки
Головний спецiалiст вiддiлу:
2.1. Приймас участь в роботi, гtов'язанiй iз складанням проекгу обласного

бюджеry, прогнозу на наступнi за плановим два бюджетнi перiоди, проекту рiшення
cecii, пояснюва.пьноi записки та iнших MaTepia,TiB вi,цповiдно до законодавства.

2.2.Бере участь у скJIаданнi тимчасового розпису та розпису доходiв, видаткiв,

фiнансуваннJI та кредитування обласного бюджету з помiсячним розподiлом.
2.3. Проводить облiк змiн, що вносяться в установленому порядку до

Затвердженого розпису доходiв, видаткiв, фiнансуванIuI та кредитуванrul обласного
бюджету.

2.4. Розглядае звiтнiсть про стан виконанtul обласного бюджеry за кожен
звiтний перiод для пiдготовки вiдповiдних матерiа.пiв.

2.5. Вiдповiдно до затверджених в обласному бюджетi асигнувань здiйснюе
фiнансування заходiв по мiсцевих процрамах, мiжбюджетних трансфертах, не
вiднесених до галузевих управлiнь та видатках за рахунок резервного фонду.

2.6. Бере участь у пiдготовцi проелсгiв рiшень обласноi ради про внесення змiн
до обласного бюджоту на вiдповiдний piK.

2.7. Здiйснюе перевiрку рiшень мiсцевих рад про бюджет та пiдготовку
висновкiв щодо вiдповiдностi бюджетному законодавству покiвникiв затверджених
мiсцевих бюджетiв.

2.8. Бере участь у формуваннi зведенtш показникiв мiсцевих бюджетiв, що
ВХОДяТЬ до бюджеry областi, пiдготовцi пояснюва.llьноi записки з додатками.

2.9. Розглядае звернення та готус пропозицii для прийняття рiшень про
видiлення коштiв з резервного фонду обласного бюджету.

2.10. Розглядае у межах компетенцii листи органiв державноi влади та
мiсцевого самоврядувацнJ{, iнших органiзацiй, установ, звернення громадян та готуе
вiдповiдi з порушених питань.

2.1l.Надае практичну допомогу фiнансовим управлiнням областi з питань
формування та виконання мiсцевих бюджетiв.

2.12 Бере участь у пiдготовцi iнформацiйних та аналiтичних матерiалiв для
поданшI керiвництву обласноi державноi адмiнiстрацiТ.

2.13. Зобов'язаний дотримуватися правил внутрiшнього трудового розпорядку
та виконавськоi дисциплiни.

2.14. Зобов'язаний дотримуватися законодавства УкраiЪи з питань державноI
служби та запобiгання i протидii корупцii.

2.15. Зобов'язаний не допускати розголошеннJI у буль-який спосiб
персонirльних даних, що ст€UIи йому вiдомi у зв'язку з виконаннjIм посадових
обов'язкiв.

2.16. Здiйснюе iншi функцii пов'язанi з виконаншIм покJIадених на
нього завдань.



3. Права
Головний спецiалiст вiддiлу мае право:
3.1. За дорученням керiвництва flепартаменту представляти iнтереси Вiддiлу в

iнших органах виконавчоТ влади з питань, що наJIе}к,ать до його компетенцii.
3.2. За-irучати фахiвцiв iнших структурних rriдроздiлiв !епартаменту, органiв

виконавчоi влади, пiдприемств та органiзацiЙ ycix фор* власноотi (за згоцою
керiвникiв) лля розгляду питань, що нiLложать до компетенцiТ Вiддiлу.

3.3. Вносити проlrозицiТ щодо вдосконаJIення роботи Вiддiлу.

4. Вiдповiдальнiсть
Головний спецiа-пiст вiддiлу несе вiдповiдальнiсть за неякiсне або несвоечасне

виконаннJI посадових завдаць та обов'язкiв, бездiяльнiсть або невикористання
наданих Йому прав, недотримання вимог чинного законодавства при виконаннi
завдань.

5. Взаемовiдlrосиrrи (зв'язки ) за посадою
Головний спецiалiст вiддiлу при виконанFIi покладених на нього функчiй

взаемодiе з iншими пiдроздiлами !епартаменту, вiдповiдними структурнип.{и
пiдроздiлами XapKiBcbKoT обласноi державноi адмiнiстрацiТ, органами виконавчоТ
ВЛаДи та мiсцевого самоврядування, iншими установами, органiзацiями з питань
оТримання та надання iнформацii, матерiалiв, що вiдносяться до його компетенцiТ.

Заступник нача,тьника бюджетного
управлiння - начальник вiддiлу

Погоджено:
Заступник директора Щепартаменту
фiнансiв XapKiBcbKoT ОЩА -
начальник бюджетного управлiння

З iнструкцiсю
ознайомлений:

Ю.В. Василенко

-.'),/Z/ -/-(?7 С.В.Архипова

М.о.Кононенко
(дата)


