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ПОСДДОВД IНСТРУКЦП
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1. Загальнi положення
1.1. Головний спецiалiст вiддiлу аналiзу i контролю виконаннябюджетiв бюджетного управлiння де.rарrаrе"rу фiнансiв ХаркiвськоI

державнот адмiнiстрацiт (далi - Головний спецiалiст Ъiддiлу) налъжить докВ> посад державноi служби.
|,2, ГоловниЙ спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований начilJIьнику вiддiлу аналiзу iконтролЮ виконання мiсцевих бюджетiв бюджетного управлiння !епартаментуфiнансiВ XapKiBcbKoT обласноТ державноТ адмiнiстрацiТ.
1.З. Головний спецiалiст вiддiлУ ,rр"r"uоu.ться на посадУ i звiльнясться зпосадИ директороМ ЩепартаментУ фiнансiВ Харкiвськоi обласноf державноТаДМiНiСТРаЦii (ДаЛi - !еПаРТаМеНry) у ,rорrд*у, перБдбаченому законодавством продержавIrу службу. J --

1,4, Головний спецiалiст вiддiлу у своiй дiяльностi керуеться КонституцiсюУкраiЪи, Бюджетним Кодексом YKparH", .u*оrruми УкраiЪ", по.ru"овами ВерховноТради Украiни, актами Президента Украiъи та Кабiнету MiHicTpiB Украiъи, наказамиMiHicTepcTBa фiнансiв УкраiЪи, розпорядженнями XapKiB""*oi обласноТ державноТадмiнiстрацiТ та рiшеннями Харкiвськоi'обласноi ради, Положенням про flепартамен,г,нак,вамИ директора !епартаменту, Положенням про Управлiн"", fiопо*."rr"nn npoвiддiл, посадовою iнструкцiсю, а також iншими нормативно - правовими актами.1.5. Головний спецiалiст вiддiлу повинен мати вищу ocBiTy вiдповiдногопрофесiйногО спрямуваннЯ за ocBiTHbo квалiфiкацiйним piBHSM бака,тавра,молодшого бакалавра.
1,6, ГоловниЙ спецiалiст вiддiлу повинен знати Констиryцiю УкраiЪи;Бюджетний кодекс УкраiЪи; закони УкраiЪи <Про державнУ службу> та <Прозапобiгання корупцiт> та <про очищення влади), нормативнi документи, щостосуються державноi служби; акти Президента УкраiЪ", .rо.ru"ови BepxoBHoi РадиУкраiЪи, акти Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, iншi нормативно-правовi акти органiввиконавчоТ влади вищого рiвня, а також розпорядження та доручення XapKiBcbKoTобласноi державноТ адмiнiЪтрацii, рiшення ХфiвськоТ обласЙ ради, прийнятi умежах iT компетенцii, практикУ застосування чинного законодавства; основидержавного управлiння, економiки, фiнансiв та права; iнструкцiю з дiловодства;загальнi правила етичноТ поведiнки державни,. .пу*6о"цiв; прйпu,u норми охоронипрацi та протипожежного захисту; вiлiно володiй державною мовою. Повинен вмiтивикористовувати комп'ютерне обладнання та програмне забезпечення, офiсну TexHiKy.

мiсцевих
оOласноl
категорiТ

,,Х б " f€лсе/r,



l.'7. На час вiдсутностi Головного спецiалiста
(вiдпустка, хвороба тощо) його обов'язки виконуе
рiшенням начаJIьника Вiддiлу.

вiддiлу з поважних причин
iнший працiвник вiддiлу за

2. Завдання та обов'язки
Головний спецiалiст вiддiлу:
2,L Здiйснюе аналiз зведеного звiту про виконання бюджету областi в розрiзiмiсцевих бюджетiв за кожний звiтний перiод. 

-

2,2' Щомiсячно аналiзуе надходження i використання трансфертiв з
державногО бюджеry дО мiсцевих бюджетiв та готус вiдповiдну аналiтичну
1нФормацtю.

2,з, Бере участь у пiдготовцi пояснювальноТ записки i необхiдних
розрахункiв та додаткiв до зведеного рiчного звiту про виконання мiсцевих бюджетiвобластi для подаНня MiHicTepcTBy фiнансiв VкраЙи в установленi термiни.2.4. Здiйснюе перевiрку рiшень мiсцевих рад про бюджет та пiдготовкувисновкiв щодо вiдповiдностi бюджетному законодавству показникiв затвердженихмiсцевих бюджетiв, а також рiшень про внесення змiн ло бьджеry.2.5. Здiйснюе щомiсячний аналiз виконання бюджету областi заоперативНими данИми та готуС вiдповiдну ловiдку.2,6, Готус iнформацiйно-аналiтичнi матЬрiали з питань виконання мiсцевихбюджетiв ycix piBHiB для надання обласнiй л"р*uйй адмiнiстрацiТ.2,7, Проводить аналiз, пiдготовку .rро.rо."цiй та ,r"об*iд""х матерiалiв дляодержання позик на покриття тимчасових касових розривiв у встановленому порядку.2,8, Надас практичну допомогу фiнансовим органам областi з питаньскладання та виконання мiсцевих бюджетiв.

2,9, Здiйснюе контроль за веденням дiловодства у Вiддiлi, збереженням
документiв у вiдповiдностi з чинним законодавством.

2,10, РозглядаС у межаХ компетенцii листи органiв виконавчот влади тамiсцевого самоврядування, iнших органiзацiй, установ, звернення громадян та готуевiдповiдi з порушених питань.
2,1l, Зобов'язаний дотримуватися правил внутрiшнього трудового розпорядкута виконавськоТ дисциплiни.
2,12, Зобов'язаний дотрИмуватися законодавства УкраТни з fIитань державноТслужби та запобiгання i протидiТ корупцii.
2,1з, Зобов'язаний не допускати розголошення у буль-який спосiбперсонzL,Iьних даних, що стiLли йому вiдомi у зв'язку , 

""по"uнням посадовихобов'язкiв.
2,14. Здiйснюс iншi функцii, пов'язанi з виконанням

завдань.
покладених на нього

3. Права
Головний спецiалiст вiддiлу мас право:

:-------__ 
3_ t За дорученняМ керiвництва !Ъпартаменту представляти iнтереси Вiддiлу вlнших органах виконавчоi влади з питань, що нiLтежать до його компетенцiТ.
3.2. ЗалуЧати фахiвцiв iнших структурних пiдроздiлiв Д"парrаrенту, органiввиконавчоТ влади, пiдприемств та орiанiзацiй ycix 
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(за згодою ixкерiвникiв) длЯ розглядУ питань' що HilJIeЖaTb дО компетеtlЧii Вiддiлу.

З.3. ВносИти пропоЗицiТ щодо вдосконtlJIення роботи Вiддiлу.



4. Вiдповiдальнiсть
головний спецiалiст вiддiлу несе вiдповiдальнiсть за неякiсне

виконання rIосадових завдань та обов'язкiв, бездiяльнiсть або
наданих йому прав, недотримання вимог чинного законодавства
завдань.

або несвоечасне
невикористання
при виконаннi

5. Взаемовiдносини (зв'язки ) за посадою
головний спецiалiст вiддiлу при виконаннi покладених на нього функцiиВЗаеМОДiС З iНШИМИ ПiДРОЗДiЛаМи Щепартаменту, вiдповiдними структурними

пiдроздiлами xapkiBcbkoT обласнот державнот адмiнiстрацiт, органами виконавчот
влади та мiсцевого самоврядування, iншими установами, органiзацiями з питань
отримання та надання iнформацiт, матерiалiв, що вiдносяться до його компетенцiт.

Нача-ltьник вiддiлу аналiзу i контролю
виконаннrI мiсцевих бюджетiв
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