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ПОСЛДОВЛ IНСТРУКЦIЯ
zоловноzо спецiаttiсmа вiddiлу звеdеноzо бюduсеmу mа мiеrcбюdнсеmнах вidносuн

бюduсеmно?о управлiння [епарmалIенmу фiнансiв XapKiBcbKoi обласноt depHcaBHot
аdмiнiсmрацii

1. Загальнi положення
1.1. Головний спецiалiст вiддiлу зведеного бюджеry та мiжбюджетних

вiДносин бюджетного управлiння Щепартаменry фiнансiв XapKiBcbKoi обласноi
ДержаВцоi адмiнiстрацiI (далi - Головний спецiа"гriст вiддiлу) н€Lлежить до категорii
<В> посад державноi служби.

1.2. Головний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований начальнику бюджетного
Управлiння та заступнику начальника бюджетного управлiння - начальнику вiддiлу
зведеного бюджету та мiжбюджетних вiдносин.

1.З. Головний спецiалiст вiддiлу призначасться на посаду i звiльняеться з
ПОсаДи дирекгором !епартаменту фiнансiв ХаркiвськоI обласноi державноi
аДМiнiстрацii (далi - Щепартаменry) у порядку, передбаченому законодавством про
державну службу.

1.4. Головний спецiалiст вiддiлу у своiй дiяльностi керуеться керуеться
Конституцiею Украiни, Бюджетним Кодексом УкраiЪи, законами Украiни,
пОсТановами Верховноi Ради Украiни, актами Президента УкраiЪи та Кабiнету
MiHicTpiB Украiни, накЕвами MiHicTepcTBa фiнансiв Украiни, розпорядженнlIми
XapKiBcbKoi обласноi державноТ адмiнiстрацii та рiшеннями Харкiвськоi обласноТ
РаДИ, ПоложеннJIм про .Щепартамент, накЕвами директора !епартаменту, Положенням
ПРО Управлiння, ПоложеннJIм про Вiддiл, посадовою iнструкцiею, а також iншими
нормативно - правовими актами.

1.5. Головний спецiалiст вiддiлу повинен мати вищу ocBiry вiдповiдного
ПРОфесiЙного спрямування за ocBiTHbo квалiфiкацiйним piBHeM бакалавра,
молодшого бака.павра.

1.6. Головний спецiалiст вiддiлу повинен знати Констиryчiю УкраТни;
Бюджетний кодекс УкраiЪи; закони УкраiЪи <Про державну службу> та <Про
ЗаПОбiГаНня корупцii> та <Про очищеннJI влади)), нормативнi документи, що
СТОСУЮТЬся Державноi служби; акти Президента УкраiЪи, постанови Верховноi Ради
УКРаiЪи, акги Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, iншi нормативно-правовi акти органiв
ВИКОнаВчоТ влади вищого рiвня, а також розпорядження та доручення XapKiBcbKoT
Обласноi державноТ адмiнiстрацii, рiшення XapKiBcbKoi обласноТ ради, прийнятi у
МеЖах fi компетенцii, практику застосуваншI чинного законодавства; основи
ДеРЖаВного управлiння, економiки, фiнансiв та права; iнструкцiю з дiловодства;
ЗаГальнi правила етичноi поведiнки державних службовцiв; правила та норми охорони
ПРацi Та протипожежного захисту; вiльно володiти державною мовою. Повинен



вмiти використовувати компlютерне обладнання та програмне забезпечення, офiсну
TexHiKy.

|.7. На час вiдсутностi Головного спецiалiста вiддiлу з поважних причин
(вiдгrустка, хвороба тощо) його обов'язки викону€ iнший працiвник вiддiлу зведеного
бюджету та мiжбюджетних вiдносин бюджетного управлiння Щепартаменту фiнансiв
(далi - Вiддiл) за рiшенням нач€шьника Вiддiлу.

2. Завдання та обов'язки
Головний спецiалiст вiддiлу:
2.|. Пiсля схвilлення Кабiцетом MiHicTpiB УкраiЪи проекгу Закону про

,Щержавний бюджет Украiни та доведення Мiнфiном УкраiЪи розрахункових
прогнозцих обсягiв мiжбюджетних трансфертiв, методику ix визначенtul та iнших
показникiв, необхiдних для скJIаданнJI проекгiв мiсцевих бюджетiв, готуе вiдповiднi
матерiали для надання мiсцевим фiнансовим органам.

2.2. Пiсля прийняття Верховною Радою УкраiЪи Закону про !ержавний
бюджет УкраiЪи в другому читаннi та отриманIuI вiд Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи
визначених таким законом покчвникiв мiжбюджетних вiдносин (включаючи обсяги
мiжбюджетних трансфертiв для вiдповiдних бюджетiв) i текстових статей, а також
ОрганiзацiЙно-методологiчних вимог щодо скJIаданнJI проекгiв мiсцевих бюджетiв,
ГОТУе матерiали для ix доведеншI до мiсцевих рад, раЙонних державних адмiнiстрацiй;
здiйснюе монiторинг стану затвердження мiсцевих бюджетiв.

2.3. Бере участь в скJIаданнi зведення бюджетiв, що входять до зведеного
бюджету областi, пiдготовки пояснювtlльноi записки з додатками.

2.4. Здiйснюе перевiрку рiшень мiсцевих рад про бюджет та пiдготовку
ВИСНОвкiв щодо вiдповiдностi бюджетному законодавству покiвникiв затверджених
мiсцевих бюджетiв, а також рiшень про внесення змiн до бюджеry.

2.5. Здiйснюс щоденний монiторинг змiн, що вносяться до обласного
бюджету в програмi IAC "Мiсцевi бюджети".

2.6. Здiйснюе монiторинг виплати заробiтноi плати працiвникам бюджетноi
СфеРИ Та iнших соцiальних виплат готу€ вiдповiдну iнформацiю MiHicTepcTBy
фiнансiв УкраiЪи.

2.7. Бере участь у пiдготовцi iнформацiйних та аналiтичних матерiалiв для
ПОДаННJI гОлОвi обласноI державноi адмiнiстрацii, обласнiй радi, MiHicTepcTBy
фiнансiв УкраiЪи та iH.

2.8. Надас практичну допомоry фiнансовим органам областi з питань
скJIаданшI та виконання мiсцевих бюджетiв.

2.9. Розглядае у межах компетенцiТ листи органiв виконавчоi влади та
МiСЦевОго самоврядування, iнших органiзацiй, установ, звернення громадян та готуе
вiдповiдi з порушених питань.

2. 10. ЗОбОв'яЗаний дотримув атися правил внутрiшнього трудового розпорядку
та виконавськоi дисциплiни.

2.11. Зобов'язаний дотримуватися законодавства УкраiЪи з питань державноТ
служби та запобiгання i протидii корупцii.

2.|2. Зобов'язаний не допускати розголошення у буль-який спосiб
ПеРСОнttльних даних, що стzLпи йому вiдомi у зв'язку з виконаннrIм посадових
обов'язкiв.

2.13. ЗДiйснюс iншi функцii, пов'язанi з виконанням покJIадених на
нього завдань.



3. Права
Головний спецiалiст вiддiлу мао право:
3.1. За дорученням керiвництва.Щепартаменту представляти iнтереси Вiддiлу в

iнших органах виконавчоi влади з питань, що н€шежать до його компетенцiТ.
3.2. За-пучати фахiвцiв iнших структурних пiдроздiлiв ,Щепартаменту, органiв

виконавчоТ влади, пiдприемств та органiзацiй ycix форм власностi (за згодою ik
керiвникiв) для розгляду питань, що нiLлежать до компетенцii Вiддiлу.

3.3. Вносити прошозицii щодо вдосконitлення роботи Вiддiлу.

4. ВИповiдальнiсть
Головний спецiалiст вiддiлу несе вiдповiда;rьнiсть за неякiсне або несвоечасне

виконання посадових завдань та обов'язкiв, бездiяльнiсть або невикористання
наданих йому прав, недотриманшI вимог чинного законодавства при виконаннi
завдань.

5. Взасмовiдllосини (зв'язки ) за посадою
Головний спецiалiст вiддiлу при виконаннi покладених на нього функчiй

взаемодiе з iншими пiдроздiлами Щепартаменту, вiдповiдними структурними
пiдроздiлами XapKiBcbKoi обласноТ державноi адмiнiстрачiТ, органами виконавчоТ
влади та мiсцевого самоврядування. iншими устчIновами, органiзачiями з питань
отримання та надання iнформацiТ, MaTepia,TiB, що вiдносяться до його компетенцii.

Засryпник наччLпьника бюджетного
управлiння - начЕIльник вiддiлу

Погоджено:
Засryпник директора .ЩепартамеЕту
фiнансiв XapKiBcbKoi ОЩА -
нач€шьник бюджетного управлiння
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