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ПОСЛДОВЛ IНСТРУКЦН
zОЛОВНо?о спецiа,liсmа вiddiлу звеdено2о бюdмсеmу mо мЬtсбюdнсеmнuх BidHocuH

бЮdсrcеmноzо управлiння [епарmаменmу фiнансiв XapKiBcbчo'i обласноi depercaBHoi
аdмiнiсmрацi'i

1. Загальнi положення
1.1. Головний спецiалiст вiддiлу зведеного бюджеry та мiжбюджетних

Вiдносин бюджетного управлiнrrя .Щепартаменry фiнансiв XapKiBcbKoi обласноi
ДеРЖаВноi адмiнiстрацiТ (далi - Головний спецiалiст вiддiлу) належить до категорii
<<В> посад державноТ служби.

1.2. ГОловний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований начальнику бюджетного
УПРаВЛiння та заступнику нач.uIьника бюджетного управлiння - начrшьнику вiддiлу
зведеного бюджеry та мiжбюджетних вiдносин.

1.3. ГОловний спецiалiст вiддiлу призначасться на посаду i звiльняеться з
ПОСаДИ ДИРеКТОРОМ Щепартаменry фiнансiв Харкiвськоi обласноТ державноТ
аДМiНiСТРацii (далi - Щепартаменту) у порядку, передбаченому законодавством про
державну службу.

1.4. ГОлОвний спецiа.пiст вiддiлу у своiй дiяльностi керуеться Конституцiею
УКРаiЪИ, Бюджетним Кодексом УкраiЪи, законами УкраiЪи, постановами Верховноi
РаДИ УКРаiни, актами Президента Украiни та Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, наказами
MiHicTepcTBa фiнансiв УкраiЪи, розпорядженнями XapKiBcbKoi обласноi державноi
аДМiНiСтрацii та рiшеннями XapKiBcbKoT обласноi ради, ПоложеннrIм про !епартамент,
НаКiВаМИ ДИРеКТора Щепартаменту, Положенням про Управлiння, Положенням про
ВiДДiЛ, ПосаДовою iнструкцiею, а також iншими нормативно - правовими актами.

1.5. ГОловний спецiалiст вiддiлу повинен мати вищу ocBiTy вiдповiдного
ПРОфеСiЙного спрямування за освiтньо-квалiфiкацiйним piBHeM бака.павра, молодшого
бакалавра.

1.6. ГОЛОвний спецiалiст вiддiлу повинен знати Констиryцiю Украiни;
Бюджетний кодекс Украiни; закони УкраiЪи <Про державну службу> та <Про
ЗаПОбiГаННя корупцii> та <Про очищеннlI влади>, нормативнi документи, що
СТОСУЮТЬСЯ ДеРЖаВноТ служби; акти Президента УкраТни, постанови ВерховноТ Ради
УКРаiЪИ, аКги Кабiнеry MiHicTpiB Украiни, iншi нормативно-правовi акти органiв
виконавчоi влади вищого рiвня, а також розпорядження та доручення XapKiBcbKoT
ОбЛаСНОТ ДержавноТ адмiнiстрацii, рiшення XapKiBcbKoi обласноi ради, прийнятi у
межах iT компетенцii, практикУ застосуваншI чинного законодавства; основи
ДеРЖаВНОГО УПРаВлiння, економiки, фiнансiв та права; iнструкцiю з дiловодства;
ЗаГаЛЬНi ПраВила етичноТ поведiнки державних службовцiв; правила та норми охорони
ПРаЦi Та ПРОТипожежного захисту; вiльно володiти державною мовою. Повинен
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вмiти викориатовувати компlютерне обладнання та програмне забезпечсння
офiсну TexHiKy.

1.7. На час вiдсутностi Головного спецiалiста вiддiлу з поважних причин
(вiдпустка, хвороба тощо) його обов'язки викону€ iнший шрацiвник вiддiлу зведеного
бЮджеry та мiжбюджетних вiдносин ,Щепартаменту фiнансiв (далi - Вiддiл) за
рiшенrrям начаJIьника Вiддiлу.

2. Завдання та обов'язки
Головний спецiалiст вiддiлу:
2.|. Пiсля схв€Lлення Кабiнетом MiHicTpiB Украiни гrроекту Закону про

,Щержавний бюджет Украiни та доведеннlI Мiнфiном УкраiЪи розрахункових
ПРОГнОЗних обсягiв мiжбюджетIIих трансфертiв, методику ik визначеннrI та iнших
ПОКаЗНикiв, необхiдних для скJIадання проекгiв мiсцевих бюджетiв, готуе вiдповiднi
матерiа_lrи для надання мiсцевим фiнансовим органам.

2.2. Пiсля прийнятгя Верховною Радою Украiни Закону про Щержавний
бЮДжет УкраiЪи в другому читаннi та отримання вiд Кабiнету MiHicTpiB УкраТни
ВИЗнаЧених таким законом пок€вникiв мiжбюджетних вiдносин (включаючи обсяги
МiЖбЮджетних трансфертiв для вiдповiдних бюджетiв) i текстових статей, а також
ОРганiзацiЙно-методологiчних вимог щодо скJIадання проекгiв мiсцевих бюджетiв,
ГОТУе матерiали для ix доведення до мiсцевих рад, районних державних адмiнiстрацiй;
здiйснюе монiторинг стану затвердження мiсцевих бюджетiв.

2.3. БеРе Участь в скJIаданнi зведення бюджетiв, що входять до зведеного
бЮдЖеry областi, пояснювЕIльноТ записки з додатками, а також пiдготовцi матерiалiв
ДЛЯ НаДання MiHicTepcTBy фiнансiв УкраiЪи вiдповiдно до визначених ним вимог.

2.4. ЗДiйСнюе перевiрку рiшень мiсцевих рад про бюджет та пiдготовку
ВИСНОвКiв щодо вiдповiдностi бюджетному законодавству пок€вникiв затверджених
мiсцевих бюджетiв, а також рiшень про внесення змiн до бюджеry.

2.5. Здiйснюе щоденний монiторинг змiн, що вносяться в мiсцевi бюджети
областi в програмi IAC "Мiсцевi бюджети".

2.6. Проводить монiторинг використаншI вiльних за-пишкiв коштiв мiсцевих
бюджетiв та коштiв одержаних вiд перевиконанrrя доходiв.

2.7. ПРОВОДитЬ робоry, пов'язану iз опрацюванням та вiзуваннrlм проекгiв
розпоряджень обласноi державнот адмiнiстрацii, рiшень обласнот ради.

2.8. Надас практичну допомоry фiнансовим органам областi з питань скJIадання
та виконання мiсцевих бюджетiв.

2.9. БеРе Участь у пiдготовцi планiв роботи Вiддiлу, пропозицiй до плану
роботи ,Щепартаменту.

2.|0. РОЗглядае у межах компетенцii листи органiв виконавчоi влади та
мiсцевого самоврядуванIш, iнших органiзацiй, установ, звернення цромадян та готус
вiдповiдi з порушених питань.

2.1 1. ЗОбОв'яЗаний дотримуватися правил внутрiшнього трудового розпорядку
та виконавськоi дисциплiни.

2.12. ЗОбОв'язаний дотримуватися законодавства УкраТни з питань державноi
служби та запобiгання i протидii корупцii.

2.1З. Зобов'язаний не догryскати розголошеннlI у буль-який спосiб
персональних даних, що стzши йому вiдомi у зв'язку з виконанням посадових
обов'язкiв.



2.14.Здiйснюс iншi
нього завдань.

функцiТ, пов'язанi з виконанням Гtокладених на

3. Права
Головний спецiалiст вiддiлу мае право:
3.1. За дорученням керiвництва Щепартамент,у представляти iнтереси Вiллiлу в

iнших органах виконавчоТ влади з питань, що нilлепtать до його компетснцiТ.
3.2. Заrrучати фахiвцiв iнших структурних пiдроздiлiв !епартаменту, органiв

ВиконавчоТ влади, пiдприемств та органiзацiй ycix форпl власностi (за зголою iх
керiвникiв) для розгляду питань, що нirлежать до компетенцii Вiддiлу.

3.3. Вносити пропозицii щодо вдоскон€lJIення роботи Вiддiлу.

4. ВИповiдальнiсть
Головний спецiаrriст вiддiлу несе вiдповiда-пьнiсть за неякiсне або несвоечасне

ВиконанIuI посадових завдань та обов'язкiв, бездiяльнiсть або невикористання
НаДаних Йому прав, недотримання вимог чинного законодавства при викопаннi
завдань.

5. Взаемовiдrlосиtlи (зв'язки ) за посадою
Головний спецiалiст вiддiлу при виконаннi покладених на нього функчiй

ВЗаемОДiс з iншими пiдроздiлами !епартаменту, вiдповiдними структурними
пiдроздiлами XapKiBcbKoT обласноТ державноi адмiнiстрацii. органами виконавчоI
ВЛаДИ та мiсцевого самоврядування, iншими установами, органiзацiями з питань
ОТриМання та надання iнформацiТ, MaTepia,TiB, що вiдносяться до його компетенцiТ.

Засryпник начальника бюджетного
управлiння - начальник вiддiлу

Погоджено:
Засryпник директора .Щепартаменту
фiнансiв XapKiBcbKoT ОЩА -
начzLпьник бюджетного управлiння

mB* Ю.В.Васшlенко

Архипова

Щегтяр

З iнструкцiею
ознайомлена: р"2. 2//-L#

(лата) (пiдпис)


