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ПОСЛДОВЛ IНСТРУКЦН
zоловноzо спецiалiсmа вiddiлу онOлiзу i коttпtролю ваконOння
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1. Загальнi положепня
1.1. ГОЛОвний спецiалiст вiддiлу аналiзу i контролю виконаннrI мiсцевих

бЮДЖеТiв бюджетного управлiння .Щепартаменry фiнансiв XapKiBcbKoT обласноi
ДеРЖаВнОТ адмiнiстрацii (далi - Головний спецiалiст вiддiлу) на.пежить до категорiТ
<<В> посад державноТ служби.

1.2. ГОловний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований начzLльнику вiддirry аналiзу i
КОНТРОЛЮ ВИКОнання мiсцевих бюджетiв бюджетного управлiння !епартаменry
фiнансiв XapKiBcbKoT ОДА.

ГОЛОвний спецiалiст вiддiлу призначаеться на посаду i звiльнясться з посади
директороМ .Щепартаменry фiнансiв XapKiBcbKoT обласноi державноТ адмiнiстрачiТ
(ДаЛi - ЩеПартамент) у порядIry, передбаченому законодавством про державну службу.

1.3. ГОЛОвний спецiа-пiст вiддiлу у своiй дiяльностi керуеться Констиryцiею
УкраiЪи, Бюджетним Кодексом УкраiЪи, законами УкраiЪи, постановами ВерховноТ
ради Украiъи, актами Президента Украiъи та Кабiнеry MiHicTpiB Украiни, наказами
MiHicTepcTBa фiнаНсiв УкраТни, розпорядженнями XapKiBcbKoi обласноi державноТ
адмiнiстРацiТ та рiшеннями XapKiBcbKoi обласноТ ради, Положенням про Щепартамент,
наказами директора Щепартаменту, Положенням про Управлiння, ПоложеннlIм про
вiддiл, посадовою iнструкцiсю, а також iншими нормативно - правовими актами.

1.4. Головний спецiалiст вiддiлу повинен мати виIIIу ocBiry вiдповiдного
професiйногО спрямування за ocBiTHbo кваrriфiкацiйним piBHeM бакалавра,
молодшого бака.павра.

1.6. ГоловниЙ спецiаrriсТ вiддiлУ повинен знати Констиryцiю УкраiЪи;
Бюджетний кодекс Украiни; закони УкраiЪи <Про державIIу службу> та <Про
запобiгання корупцiт> та <про очищення влади>, нормативнi документи, що
стос},ються державноi служби; акти Президента УкраiЪи, постанови Верховноi Ради
Украiни, акги Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, iншi нормативно-правовi акги органiв
виконавчоТ влади вищого рiвня, а також розпорядження та дор}п{ення XapKiBcbKoT
обласноi державноi адмiнiстрацii, рiшення XapKiBcbKoT обласноi ради, прийнятi у
межах ii компетенцiт, практику застосування чинного законодавства; основи
державного управлiння, економiки, фiнансiв та права; iнструкцiю з дiловодства;
загальнi правила етичноi поведiнки державних службовцiв; правила та норми охорони
працi та протипожежного захисту; вiльно володiти державною мовою. Повинен вмiти
використОвуватИ комп'ютерне облаДнаннЯ та про|рамне забезпеченнrI, офiсну TexHiKy.



I.7. На час вiдсугностi Головного спецiа-ltiста вiддiлу з поважних причин
(вiдпустка, хвороба тощо) його обов'язки виконус iнший працiвник вiддiлу аналiзу i
контролю виконанIuI мiсцевих бюджетiв бюджетного управлiння за рiшенням
начаJIьника Вiддiлу.

2. Завдання та обов'язки
Головний спецiалiст вiддiлу:
2.1. Здiйснюс координацiю роботи iнших пiдроздiлiв Щепартаменту в програмi

IAC <Мiсцевi бюджети>) щодо виконання мiсцевих бюджетiв областi.
2.2. Бере )п{асть у пiдготовцi iнформацiТ про виконання обласного бюджету за

ДаниМи казначеЙськоi звiтностi для наданнlI обласнiй державнiй алмiнiстрацii.
2.3. Здiйснюо пiдготовку щотижневоi оперативноi iнформацii про виконання

Обласного бюджеry в розрiзi головних розпорядникiв коштiв та бюджетних програм.
2.4. Щомiсячно аналiзус зведений звiт про виконання зведеного бюджеry

ОбЛаСтi по доходах, видатках, кредитуванню та фiнансуванню для пiдготовки
вiдповiдноi аналiтичноТ iнформацii.

2.5. Бере участь у пiдготовцi пояснюва.llьноi записки i необхiдних розрахункiв
Та ДОДаТКiв до рiчного звiry по зведеному бюджеry областi для поданнrI MiHicTepcTBy
фiнансiв Украiни, облдержадмiнiстрацii в установленi термiни.

2.6. Здiilснюе анilпiз дебiторськоi i кредиторськоi заборгованостi по обласному
бюджету.

2.7. Здiйснюс перевiрlсу рiшень мiсцевих рад про бюджет та пiдготовку
ВИСНОВКiВ ЩоДо вiдповiдностi бюджетному законодавству покЕвникiв затверджених
мiсцевих бюджетiв, а також рiшень про внесення змiн до бюджету.

2.8. БеРе УЧасть у пiдготовцi матерiалiв до затвердження звiry про виконаннrI
обласного бюджету.

2.9. ЗДiйСнЮс пiдготовку проеIсry рiшення обласноi ради про затвердження звiry
про виконання обласного бюджеry для надання обласнiй ралi.

2.10. ПРОВоДить ана-lliз надходження i використання трансфертiв, що надходять
до обласного бюджеry.

2.1|. Здiйснюс фiнансування мiжбюджетних трансфертiв не вiднесених до
ГаryЗеВИХ УПРавлiнь, вiдповiдно до затверджених в обласному бюджетi асигнувань.

2.|2.Надае практичЕу допомоry фiнансовим органам областi з питань
скJIадання та виконання мiсцевих бюджетiв.

2.13. РОЗгляДае у межах компетенцii листи органiв виконавчоТ влади та
мiсцевого самоврядуванtul, iнших органiзацiй, установ, зверненнJI Iромадян та готуе
вiдповiдi з порушених питань.

2. 14. ЗОбОв'яЗаний дотримуватися правил внутрiшнього трудового розпорядку
та виконавськоi дисциплiни.

2.15. ЗОбОв'язаний дотримуватися законодавства УкраiЪи з питань державноТ
слryжби та запобiгання i протидiТ корупцiI.

2.16. ЗОбов'язаний не допускати розголошеннJI у буль-який спосiб
персон€rльних даних, що ст€lли йому вiдомi у зв'язку з виконанням посадових
обов'язкiв.

2.|'| . ЗДlйСНЮС iншi функцii, пов'язанi з виконанням покJIадених на
нього завдань.



3.1. За дорученням керiвництва.Щепартаменту представляти iнтереси Вiллiлу в
iнших органах виконавчоi влади з питань, що нiLлежать до його компетенцi[.

3.2. Залучати фахiвцiв iнших структурних пiдроздiлiв Щепартаменry, органiв

Ю.В. Василенко

3. Права
Головний спецiалiст вiддiлу мае право:

виконавчоТ влади, пiдприепtств та органiзацiй ycix фор, власностi (за згодою Тх

керiвникiв) лля розгляду питань, пIо наJIея(ать до компетенцii Вiддiлу.
3.3. Вносити пропозицiТ щодо вдосконалення роботи Вiддiлу.

4. Вiдповiдальнiсть
Головний спецiалiст вiддiлу несе вiдповiдальнiсть за неякiсне або несвосчасне

ВИконання посадових завдань та обов'язкiв, бездiяльнiсть або невикористання наданих
йОмУ Прав, недотримання вимог чинного законодавства при виконаннi завдань.

5. Взаемовiдносини (зв'язки ) за посадою
ГОЛОвний спецiалiст вiддiлу при виконаннi покладених на нього функчiй

ВЗаСМОДiе З iншими пiдроздiлами .Щепартаменц, вiдповiдними структурними
Пiдроздiлами XapKiBcbKoT обласноi державноТ адмiнiстрачiТ, органами виконавчоi
ВЛаДИ та мiсцевого самоврядування, iншими установами, органiзацiями з питань
ОТРИМаННя Та наДання iнформацiТ, матерiалiв, що вiдносяться до його компетенцii.

Начальник вiддiлу аналiзу i контролю
виконанIш мiсцевих бюджетiв
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