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ПОСАДОВЛ IНСТРУКЦП
zОловно?о спецiалiсmа вiddiлу звеdеноzо бюdнсеmу mа ллiеrcбюdнсеmнах BidHocuH

бюdlrcеmноzо управлiння [епарm&менmу фiнансiв XapKiBcbKo'i обласно'i depercaBHoi
аdлпiнiсmрацi'i

1. Загальнi положення
1.1. Головний спецiа"пiст вiддiлу зведеного бюджету та мiжбюджетних

ВiДНОСин бюджетного управлiнrrя ,Щепартаменту фiнансiв XapKiBcbKoi обласноТ
ДеРЖаВнОi адмiнiстрацii (далi - Головний спецiа-iliст вiддiлу) нiLлежить до категорii
<В>> посад державноi служби.

1.2. ГОловний спецiалiст вiддiлу пiдпорядкований начальнику бюджетного
УПРаВЛiННя Та ЗаступЕику нач€Lльника бюджетного управлiння - начапьнику вiддiлу
зведеного бюджету та мiжбюджетних вiдносин.

1.3. ГОловний спецiалiст вiддiлу призначаеться на посаду i звiльняеться з
ПОСаДИ ДИРеКТОроМ ,Щепартаменту фiнансiв XapKiBcbKoi обласноi державноТ
аДМiНiСТРацiТ (далi - Щепартаменry) у порядку, передбаченому законодавством про
державну службу.

1.4. ГОловний спецiалiст вiддiлу у своТй дiяльностi керуеться керусться
Констиryцiею Украiни, Бюджетним Кодексом УкраТни, законами Украiни,
постановамИ ВерховнОi Ради УкраiЪи, актами Президента УкраiЪи та Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи, наказами MiHicTepcTBa фiнансiв УкраТни, розпорядженнями
харкiвськоi обласнот державнот адмiнiстрацii та рiшеннями xapkiBcbkoi обласноi
ради, Положенltям прО .ЩепартаМент, накzВами директора !епартаменту, Положенням
ПРО УПРаВЛiння, ПоложеннrIм про Вiддiл, посадовою iнструкцiею, а також iншими
нормативно - правовими актами.

1.5. ГОЛОвний спецiалiст вiддiлу повинен мати вищу ocBiry вiдповiдного
професiйногО спрямування за ocBiTHbo квалiфiкацiйним piBHeM бакалавра,
молодшого бакалавра.

1.6. ГОЛОВний спецiалiст вiддiлу повинен знати Констиryчiю УкраТни;
Бюджетний кодекс УкраТни; закони Украiни <Про державну службу> та <Про
запобiганнЯ корупцiТ> та <ПрО очищеннJI влади)), нормативнi документи, що
СТОСУЮТЬСЯ ДеРЖаВнОi служби; акти Президента УкраiЪи, постанови ВерховноТ Ради
Украiни, аrrги Кабiнету MiHicTpiB Украiни, iншi нормативно-правовi акти органiв
виконавчоi влади вищого рiвня, а також розпорядження та доручення XapKiBcbKoT
обласноi державнОТ адмiнiСтрацiТ, рiшеннЯ Харкiвськоi обласноi ради, прийнятi у
межах ii компетенцiт, практику застосування чинного законодавства; основи
державного управлiння, економiки, фiнансiв та права; iнструкцiю з дiловодства;
загальнi правила етичноi поведiнки державних службовцiв; правила та норми охорони
працi та протипожежного захисту; вiльно володiти державною мовою. Повинен
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ВМiТи Використовувати компlютерне обладнання та про|рамне забезпечення, офiсну
TexHiKy.

1.7. На час вiдсутностi Головного спецiа.пiста вiддiлу з поважних причин
(вiдпустка, хвороба тощо) його обов'язки виконус iнший гlрацiвник вiддiлу зведеного
бЮДЖеry та мiжбюджетних вiдносин бюджетного управлiння !епартаменту фiнансiв
(дuлi - Вiддiл) за рiшенням начilIьника Вiддiлу.

2. Завдання та обов'язки
Головний спецiалiст вiддiлу:
2.1. Пiсля схвilJIення Кабiнетом MiHicTpiB Украiни проекту Закону про

ЩеРЖаВНИй бюджет Украiни та доведення Мiнфiном Украiни розрахункових
ПРОГНОЗних обсягiв мiжбюджетних трансфертiв, методику ik визначенпя та iнших
ПОКаЗНИКiв, необхiдних для скJIадання проекгiв мiсцевих бюджетiв, готуе вiдповiднi
матерiали для цадання мiсцевим фiнансовим органам.

2.2. ПiСля прийняття Верховною Радою Украiни Закону про !ержавний
бюджет УкраiЪи в другому читаннi та отримання вiд Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи
визначених таким законом покчвникiв мiжбюджетних вiдносин (включаючи обсяги
мiжбюджетних трансфертiв для вiдповiдних бюджетiв) i текстових статей, а також
органiзацiйно-методологiчних вимог щодо скJIадання проекгiв мiсцевих бюджетiв,
готуС матерiалИ для ik доведенНJI до мiсЦевих рад' районниХ державнИх адмiнiстрачiй;
здiйснюе монiторинг стану затвердження мiсцевих бюджетiв.

2.з. Бере участь в скJIаданнi зведення бюджетiв, що входять до зведеного
бюджету областi, пояснюв€lльноi записки з додатками, а також пiдготовцi матерiалiв
ДЛЯ НаДаННЯ MiHicTepcTBy фiнансiв Украiни вiдповiдно до визначених ним вимог.

2.4. ЗДiйСнюе перевiрку рiшень мiсцевих рад про бюджет та пiдготовку
висновкiв щодо вiдповiдностi бюджетному законодавству покirзникiв затверджених
мiсцевих бюджетiв, а також рiшень про внесення змiн до бюджеry.

2.5. БеРе Участь в узаг€Lльненнi результатiв перевiрки рiшень, пiдготовцi
вiдповiдних матерiалiв MiHicTepcTBy фiнансiв Украiъи та доповiдноi записки
керiвницгву обласноi державноi адмiнiстрацii.

2,6, Проводить у встановленому порядку взасмнl обласногоL,v, IrрUбUлиlь у IJU,IaHO.tsJleHOMy порядку взасмнl розрахунки ооласного
бюдяtету з державним бюджетом i районними бюджетами, бюджетами MicT обласного
значецtul, бюджетами об' еднаних територiальних цромад.2.7. БеРе Участь у розробленнi проеrrгiв розпоряджень голови обласноТ
державнОi адмiнiстрацii, у визначених законом випадках - проекгiв нормативно-
правових акгiв з питань реаrriзацii гЕlJIузевих повноважень.

2.8. ЗДiйСНЮе Щоденний монiторинг змiн, що вносяться в мiсцевi бюджети
областi в tlрограмi IAC "Мiсцевi бюджети''.

2.9. Проводить ана-пiз i монiторинг виплати заробiтноI плати працiвникам
бюджетнОi сфери та iнших соцiальних виплат готу€ вiдповiдну iнформацiю
MiHicTepcTBy фiнансiв Украihи, MiHicTepcTBy соцiальноI полiтики УкраТни, обласнiй
державнiй адмiнiстрацiТ.

2.10. Надае практичну допомоry фiнансовим органам областi з питань
скJIадання та виконання мiсцевих бюджетiв.

2.I|. РозроблЯ€ планИ роботИ Вiддiлу, готуС пропозицii до плану роботи
Щепартаменту.

2.12. Розглядас у межах компетенцii листи органiв виконавчоI влади та



мiсцевого самоврядування, iнших органiзацiй, установ, зверненнJI громадян та готуе
вiдповiдi з порушених питань.

2.|З . Зобов'язаний дотримуватися правил внутрiшнього трудового розпорядку
та виконавськоi дисциплiни.

2.|4. Зобов'язаний дотримуватися законодавства Украihи з питань державноi
служби та запобiгання i протидii корупцiТ.

2.15. Зобов'язаний не доrтускати розголошення у буль-який спосiб
персонtlJIьних даних, що стчши йому вiдомi у зв'язку з виконанням посадових
обов'язкiв.

2.|6. Здiйснюе iншi функцiТ, пов'язанi з виконаннrIм покJIадених на
нього завдань.

3. Права
Головний спецiалiст вiддiлу мае право:
З.1. За дорученшIм керiвництва rЩепартаменту представляти iнтереси Вiддiлу в

iнших органах виконавчоТ влади з питань, що нЕIлежать до його компетенцii.
3.2. ЗшУчати фахiвцiв iнших структурних пiдроздiлiв ,Щепартаменту, органiв

ВИКОнаВчоТ влади, пiдприемств та органiзацiй ycix форм власностi (за згодою ix
керiвникiв) для розгляду питань, що нzrлежать до компетенцii Вiддiлу.

3.3. Вносити пропозицii щодо вдосконtlпення роботи Вiддiлу.

4. Вiдповiдальнiсть
Головний спецiалiст вiддiлу несе вiдповiда-пьнiсть за неякiсне або несвоечасне

ВиконаннlI посадових завдань та обов'язкiв, бездiяльнiсть або невикористання
НаДаних Йому прав, недотриманнJI вимог чинного законодавства при виконаннi
завдань.

5. Взаемовiдносини (зв'язки ) за посадою
ГОловний спецiалiст вiддiлу при виконаннi покладених на нього функчiй

ВЗаСМОДiС з iншими пiдроздiлами !епартаменту, вiдповiдними структурними
ПiДРОЗдiлами XapKiBcbKoi обласноТ деряtавноТ адмiнiстрацii, органами виконавчоi
ВЛаДИ та мiсцевого самоврядування, iншими установами, органiзачiями з питань
отримання та надання iнформацiТ, матерiалiв, що вi,цносяться до його компетенцiТ.

Засryпник начiшIьника бюджетного
управлiння - начЕLльник вiддiлу

Погоджено:
Засryпник директора Щепартаменту
фiнансiв Харкiвськоi ОЩА -
наччшьник бюджетного управлiння
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