
готів-поппкціяліп- вілли-у яепештя дерп-вото
ресттру “порціяСщпськоір-ідєршпмівіпрщп

!. Знпльні полтав-

Гыіовпи спєпішісг відділу клени держи-ною рост-ру виборців ширшу

сгршії інші * толовнии спеціяліст) нвлентнп. по носнп дершпоі' служби

ою приямвє ня роботу і звільняє :! робот керівник впврпту

роидеривииінтстрпві Голоший епевівпіет безпосередню підтверджується іонові

решершмшістрвтш, керівнику впврнгу 'ІВ нвшльвику відділу ведения Державною реєстру

виборців.
У своїй пішиосгі шплвивй спеціщґісг відділутут! Конституцією України, звтнвми

України, витоки Президента У п тв Квбінсту Міністрів України. Центральної виборчої

шиісі шпони рпііоппоі дернппвш шеіиісгрвліі, ретіонвньното ортпну вимінісі-рувиннв

дернввпотореєстру виборців тв цією
посвдовоіо інструкцією.

“. ЗІщІииІв або-":!“

Гпловивй спецідліп'.

і. Зьбпппує ведення Реєстру, шр перерве-чиє вніиснеінія оргвнізяпінно-прввовоі

інш-ввп тв впиоввлвя в рентні ввпивувяння тввих піп-. внесення мпиеу про вибори по

бил ших Реєстру: внесення змін до псрсонпльиихрдіш виборців. що міс-пти-у бизіших

Реєпру (долі* псрвошні ввпі Реєстру); вппшеиин випису Реєстру ни підспввх і у спосіб,

що ве-тиношиі вшпом України "Про Деркпвиий реєстр внборнів,. (ннлі ; звітом) ін

рішеннями ршнорнпвиии Реєстру. прийнятими
'п автом. : внтриспинвяи вівуынною ти

ввіонитивовяиоіо Івн-грошаи повнотою то нарешті..-но нерооввінннх нвннх Реестру.

2. Веде облік усіх ній щодо зміни бвви двпнх Реестру в норвпиу тв и формою.

встпновпеніроннпршишм Реєстру.
:. забити-зує відповідно до вшиндввствп ввиист Реєстру під чи ищо ведення. в ту

числі дотримвння вимог фуншіопувяиня ншплеисиоі еиетнеи ввиисіу іифщжшіі в

пвіомнтизоввніиівфорнвпіино-тшеюмуніивпіиніи
спсвені “державний реестр виборців...

4. Впавши нв підствві в' омостен про виборчу вдрееу виборця номер виборчою

округу, окруіу : референдуму та номер виборчої дільниці. дільниці реферату, до яких

вішюсиґьсд виборець.
5. в уо-тиновпеиому звнопом порядку ровпцдвє звернення троивпин : .ппвпь.

поґпіших

: його пітнів-по,
є. Провадить у рші потреби перевірки відомостей про особу. повинен-ну у п.пі про

виштепня до Реєстру чи зміну а переоншнии ших,
внесених до Реєстру.

7. Нннеинве нв виборчу вдрееу виборн- повідомлення про
иою вкупочсикі до Реєстру

ви формию. встяповненоіорозпорядником
Рееетру.

ві Нвлсилш: нв виборчу пдресу виборив повідомлення про внесення змін до його

персоншних ших. внесених до Реестру.

в. ніш пп письмовий ввпнт виборні, попввии у вотиновпепону знтнном порядку,

віштовідпу інформвпло : Реостру. «

іп. Зліісиює періодичне поновлення. в також уш'шсш переонвпьних рниих Реєстру.



1
и. Злбевпечуе у ряді припинення виборі- чи рсфсрснщ'мів снлвлвнив, утчпеш тв

.ппввпсш спвсвів виборців нв виборчих дільницях. дільииш реферсшїуну відповідно до
заволоділи-пн

!2. Здійснює відповідно до затнодввства зашли щодо тимчасової зміни місця
шлосуваиил виборш без зміни йпш виборчої впреси.

ІЗ. віпшоыщ іменні ппропіеищ вибороли нв вибори чи реферещии у випвішнх.
перелбщсиих мішком-сти.

14. Отримує від дільничних виборчих комісій відомості про зміни. внесені ними по
уюпіенин списків виборців. для опротовлипп в упшовпспому Зшиои лорвпиу.

15. Проводить перевірку “срать політичних пвргіи. роті.-лис злі-тити виборчих
шкісій в усиновлеиимуЗшяом пишу.

іб. Надає необхідну інформацію ив запит суду етооовио уточнив: відомоегеіі про
виборів:у зв'язку : ршпцдои шівісгртввої сири-н щодо уточнення списку виборців.

п. Нині: в уегвношенону шпон пор-дну пштчпу інформацію про кількісні
приверне-вини виборною шрпусу нп підеш оностеи Рессгру.

Іві Провошпь перевірку ветрєпш віпоноеіев Реєстру. внлвлених розпирлдшпвш
геоегру.

19. Формує повним по Центр-Мої виборчої шісіі щодо вибор-ш пііпннпь, пі
існують на постіииііі основі. зв вшшв суб'єшии їх вивести водопровід.

10. Здійснює облік виборчих дііьтшпь. які ісиуіоть на постійній основі.
21. Вносить до Реветру шві про номери і межі одномщштих, територіальних

вибор-ш округів ніш шршшщ від територівльних виборчих шмісій рішення про
утворення тлш пкруп'в.

224 Переш по Центр-пивні виборчої шнісп змін рішень та повідомлення виборчих
шиісіи у нерспбеченихшиопввспон випвпивх.

23. Зпіяснтоо мишку-ніш тв супроводом-ни прогрпннош і технічного влбевпечеіш
Реєстру.

24. Формує прост вишів. в тому числі проекти нвшів щодо пшчлоової зміни иісшї
іолооупннв у пиперовіів ибо :лсґгршшій форт-і вііпіовїіпіодо викононштвн.

15. Здіпсшос роботу : електронними дикумсп'пмв. Піп чло тишншпв обов'язків
ввчпшш відділу для виришити :лсіггроипих докумвіґгів використовує власний
епеґгровш цифровий пішШс.

26. Проводить знищеш єлєїґгроіших документів після закінчення егронін їх
зберігання. як: звіт.-пот: в установленому порядку,

27. зшисшоо інші функції вііпювіішо по шипшина. необхідні для вишншщ
поклвпеиихнв ивого ишнь.

ш. пр .
голови-и спєпіщґіп ш приво:

!. едерну-иги в установленому порядку від виборців, органів вищшвчої виш,
пргшів місцевою замовили.-щ виборчих тмісій, шипів референдуму.шввп. устшпв
тА орпиі вціи, іх посшвих осіб іиформвпію, документи тя мтріили, необхідні для
вишннннн покладених на иьоіо шдш.

24 з. доручивши ивчиппивв відділу нив пріво предспвїши ішереси відділу в
утномх тв артпіипіях : питвив полошитиші'.

“'. Выпоішяльніспі

Головний спепішіст ще: Відповідіппіість:

]. За иеншежнс випивши 160 невиконання своїх писцових обов'язків, що



У.Папе!пп-
Голошиі шшішіп повинен инши:

!. Ковпвтупію Украіни; тнохшвст України у офсрі державною упрввлівщ, зокрема

шин Укрв'і "Про державу службу“ Про Мобілки! щрупції". "Про місцеві дершвві

Шіпрщіґ'. Про місцеве сшовршущия в Україні". Про дерлвввн реосгр виборців“ тв

івшіщоки, в-тги ПрезидентиУкрв'іии. Еврхпвиої Рщи України тв Кабінету Мінісґріп Угрвіни,

Цшґрвлшої виборчої шіси. шр регулюють ипрщок проведе-ш виборів тв реферевдуиів,

прввввідвосвви в офері вершиош упршґіш.
2. Затисдшггш Укрві'вв : итггввх створевив і ведения дерхввиою реєстру виборців.

з. Акти зшволдыгпвв, що тсукпкя порядку ведеиив дершиош росту виборців»

вроведев-вв шборів тв реферещиів.
4. Порядоктреш тв идеині дернввотр рсєпру виборців.
5. Правила: діла-от тику.
6. Принцип твНаши отрппи праці“ протипишипш звхисту.
7. Основні иршщипи робот нв принтері тв вішловіші нротрвмпіщоби

УІ. Квшіфиппііиі Ішпп

Вшвв освітипупш молодшого бакалаври або ышвврв, вільне шподіш пср'кшиою

навою.
чи. Ванти-Шипшини (п'пки) :. вас-дім

Галини! спшівліст віішовішю до віє итукпії иншоліє вмаш своєїшмптвпії з:

1. Керівництвом рвидвржвдмівіетрвці'і, працівникам.! шврдту Рійдсржшівістрщії
керівним-п інших тупуриих підрозділів райдиржшіиіп'рщії.

24 Посшовиш!псобш вишки-тік прі-ввів місцевою вимовити“!
3. Керівниками підприєисп. Устинов тв орі-вніиціи.
4. За відсутності товвотр спсціщііт йпю обов'щв вищі-у: ів-вши топвввий

сцені-піп відділу. з набуттям вішанідних прав і вйшовідшшипсгі зв иеввпежве Іитпвш
покладених на шию обов'язк .

-

з інегрущіпошввввмлш:



[ш Лдщ !»;7/«49'440» % м 71 м.?
ами Пшшд/щ Йти Л/т ґаи?


