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1. Загальні положення

1.1 Г о л о в н и й  с п е ц іал іст  В ід д іл у  в н у тр іш н ьо го  ау д и ту  З а к ар п атс ьк о ї 

о б л а с н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс тр а ц ії (дал і -  В ід д іл ) зд ій сн ю є, в м еж ах  сво їх  

п о вн оваж ен ь , о р га н іза ц ій н о -р о зп о р яд ч і т а  к о н с у л ь тац ій н о -д о р а д ч і ф ункц ії.

1.2 Г о л о в н и й  с п ец іал іст  В ід д іл у  п ід п о р я д к о в у єтьс я  б е зп ос ер е д н ьо  

н ач ал ьн и ку  В ідд іл у .

1.3 Г о л о в н и й  с п ец іал іст  В ідд іл у , п р и зн а ч а єть с я  н а  п о сад у  та  

зв іль н я єть ся  з п осад и  р о зп о р яд ч и м  д о к у м ен то м  (н а к а зо м ) н а ч ал ь н и к а  В ід д іл у  у 

в и зн ач ен ом у  за ко н о д а в с тв о м  п орядку .

1.4 У  сво їй  ро бо т і го л овн и й  с п е ц іал іс т  к ер у ється  К о н сти ту ц ією

У кр а їн и  та  за ко н а м и  У к р аїн и , З а ко н о м  У к р а їн и  в ід  0 9 .04 .99  № 5 86  «П ро  

д ер ж ав н і м ісц ев і а д м ін істр а ц ії» , З а ко н о м  У кр аїн и  „ П р о  б у х га л те р с ьк и й  о бл ік  

та  ф ін ан со ву  зв ітн іс ть  в У к р а їн і” ак там и  П р е зи д е н та  У к р а їн и , Б ю д ж етн и м  

к о д е ксо м  У к р а їн и , П о р я д к о м  у тв о р е н н я  с тр у к ту р н и х  п ід р о зд іл ів  в н у тр іш н ьо го  

ауд и ту  т а  п р о ве д ен н я  так о го  ау д и ту  в м ін іс те р с тв а х  ін ш и х  ц е н тр а л ь н и х  о рган ах  

ви ко н ав ч о ї вл ад и , їх  те р и то р іал ьн и х  о р ган ах  та  б ю д ж етн и х  у стан овах , які 

н ал еж ать  до  с ф ер и  у п р ав л ін н я  м ін істе р ств , ін ш и х  ц е н тр а л ь н и х  о р ган ів  

в и к о н ав ч о ї вл ад и , затве р д ж ен и м  п ос та н о в о ю  К а б ін ету  М ін іс тр ів  У кр аїн и  від  

28 .09 .2011  № 1001  (д а л і-П о р я д о к  № 1 0 0 1 ), С тан д ар та м и  в н у тр іш н ьо го  ауди ту , 

затве р д ж ен и м и  н ак азом  М ін ф ін у  в ід  04 .10 .2011  № 1 2 4 7  та  за р еєс тр о ва н и м и  в 

М ін ю сті 20 .10 .2011  за  № 1 2 1 9 /1 9 9 5 7  (д а л і-С та н д а р ти ), К од е к с о м  етики  

п р ац івн и к ів  п ід р о зд іл у  в н у тр іш н ьо го  ау д и ту , за тв е р д ж е н и м и  н аказом  М ін ф ін у  

в ід  29 .09 .2011  № 1 2 1 7  та  зар е єс тро ва н и м  у  М ін ю с ті 17 .10.2011 за  № 1 1 9 5 /19 9 3 3  

(д ал і-К о дек с  е ти к и ), н ак азам и  м ін істе рств , ін ш и х  ц е н тр а л ь н и х  орган ів  

ви ко н ав ч о ї влад и , р о зп о р я д ж е н н я м и  го л о ви  З а к а р п атс ьк о ї

о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, П о л о ж е н н я м  про  В ідд іл , в н у тр іш н ім и  д о к у м е н там и  з 

п и тан ь  п р о ве д ен н я  в н у тр іш н ьо го  ау д и ту  та  ц ією  п о с а д о в о ю  ін стр у кц ією .

1.5 Н а  цю  п осад у  п р и зн ач аєть ся  о с о б а  я к а  м ає  сту п ін ь  в и щ о ї о св іти  не 

н и ж че б а ка л а вр а , м о л о д ш о го  б а к ал ав р а  е к о н о м іч н о го  або  ю р и ди ч н ого  

сп р ям у ва н н я , в ільн о  во л о д іє  д е рж ав н о ю  м овою .
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1.6 У  р аз і в ід с у тн ост і го ло вн ого  с п е ц іа л іс та  й о го  о б о в ’я зк и  ви к о н у є та  

несе  в ід п о в ід ал ьн іс ть  з а  їх  ви ко н ан н я  о ди н  із п р ац ів н и к ів  В ідд ілу , н а я ко го  

п о к л ад е н о  в и к о н ан н я  о б о в ’язк ів .

2. Завдання та обов’язки

2.1 Г о л о в н и й  сп ец іал іст :

за б е зп е ч у є  о р ган іза ц ію  б у х гал те р с ьк о го  о б л ік у  го сп о д а р с ь к о -ф ін а н с о в о ї 

д ія льн ос ті і к о н тр о л ю є  д о тр и м а н н я  п р ави л  й о го  вед ен н я ;

за б е зп е ч у є  сво єч а с н у  п ідго то в к у  д о к у м е н т ів  та  м а тер іал ів  н а ви к о н ан н я  

р іш е н ь  та  р о зп о р я д ж е н ь  о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, К а б ін ету  М ін іс тр ів  У кр аїн и  та  

ін ш и х  о р ган ів  д е р ж а в н о ї влади ;

к ер у є  р о зр о б к о ю  та  в п ро ва д ж е н н я м  за х о д ів  щ о д о  д о тр и м а н н я  д е р ж а в н о ї 

т а  ф ін ан со в о ї д и с ц и п л ін и ;

п л ан ує  т а  р о зр о б л я є  п ото чн і п лан и  а с и гн у ва н ь  н а  у тр и м а н н я  в ідд ілу , 

с кл ад ає  к о ш то р и с  в и тр а т  н а  у тр и м а н н я  у ста н о ви  та  о р га н ізо в у є  ф ін ан су в ан н я ;

контролю є повноту  та достовірн ість дан их  п ідтвердних докум ентів, які 

ф орм ую ться та  подаю ться в процесі казначейського  обслуговування;

за б е зп е ч у є  к о н тр о л ь  і в ід о б р а ж е н н я  н а  р а х у н к а х  б у х га л те р с ьк о го  о б л іку  

госп о д а р сь к и х  о п е р а ц ій , н ад ан н я  о п е р ати вн о ї ін ф о р м а ц ії, с к л ад ан н я  і п од ан н я  

зв е д е н о ї б у х г а л т е р с ь к о ї зв ітн ост і в ід п ов ід н и м  о р ган ам  у  в ста н о вл ен і те рм ін и ;

зд ій с н ю є  к о н тр о л ь  за  за ко н н істю , с в о єч а с н іс тю  та  п ра ви л ьн іс тю  

о ф о рм л е н н я  д о к у м е н т ів , в и ко р и стан н ям  ф он д у  о п л а ти  п р ац і, в стан овл ен н я м  

п о сад ови х  о кл ад ів ;

зд ій с н ю є  н ар ах у ван н я  і ви п лату  в стр о ки , п ер ед б ачен і чи н н и м  

зак о н о да вств о м , за р о б ітн о ї п лати  п р а ц івн и к а м  д е п ар та м е н ту ;

проводить аналіз даних  бухгалтерського  обліку  та  звітності, у том у числі 

зведеної звітності, щ одо  причин зростання деб іторсько ї та  кредиторської 

заборгованості, розробляє та  зд ійсню є заходи  щ одо  стягнення деб іторської та 

погаш ення кредиторсько ї заборгованості, орган ізовує та  проводить роботу  з її 

списання в ідповідно до  законодавства;

бер е  у ч ас ть  у  р о зр о б л ен н і стр ук ту ри  та  ш татн о го  р о зп и с у  в ідд ілу ; 

н есе  в ід п о в ід а л ь н іс ть  за  збе р е ж е н н я  і к о н ф ід е н ц ій н іс ть  д о к у м е н т ів , а 

т ак о ж  ін ф о р м а ц ії, я к а  у  н и х  м істи ться ;

розробляє та  забезпечує здійснення заходів  щ одо  дотрим ання та  п ідвищ ення 

рівня ф інансово-бю дж етно ї дисципліни;

зд ійсню є заходи  щ одо  усунення поруш ень і недоліків, виявлених під час 

проведених держ авн им и  органам и, щ о уповноваж ен і зд ійсню вати  контроль за 

дотрим анням  в им ог бю дж етного  законодавства, перевірок;

за б е зп е ч у є  д о тр и м а н н я  за ко н о д а в с тв а  п ро  за х и с т  п е р с о н а л ь н и х  д а н и х  та  

в ід п о в ід н о с т і до  ч и н н о го  зак о н од а вств а ;

контролю є орган ізац ію  зберігання, оф орм лення та  передачу до  архіву 

оброблених п ервинних  докум ентів  та  облікових регістрів , які є  п ідставою  для 

відображ ення у  бухгалтерськом у обліку операцій  та  складання звітності, а  також  

звітності;
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р о згл я д а є  п р о п о зи ц ії, зая ви , скар ги  гр о м ад ян , н а д а є  р о з ’я сн ен н я , п р и й м ає  

гро м ад ян  з п и тан ь  к о м п е те н ц ії в ідд ілу ;

за  д о р у ч е н н я м  д и р е к то р а  д е п ар та м ен ту  ви к о н у є  ін ш і о б о в ’я зк и , в м еж ах  

п о вн ова ж е н ь  в ідд ілу ;

д о тр и м у єть ся  п р ави л  в н утр іш н ьо го  тр у д о в о го  р о зп о р я д к у  та  тр у д о в о ї 

д и сц и п л іни .

2 .2 . М о ж е  б у ти  зал у ч е н и й  до  п р о в ед е н н я  п л ан о в и х  та  п о за п л ан о в и х  

вн утр іш н іх  а у д и т ів  н а  о б ’єк тах  в н утр іш н ьо го  ау д и ту  за  н ап ря м ам и , щ о 

ви зн ачен і у С та н д ар та х .

2 .3 . В и к о н у є  за  д о р у ч е н н я м  н ач а л ь н и к а  В ід д іл у  інш і за вд ан н я , які 

н ал еж ать  д о  п о в н о в а ж е н ь  В ідд ілу .

2. Права

Г о л о в н и й  с п е ц іа л іс т  в м еж а х  п о вн оваж ен ь , м а є  право :

3.1 Н а  о тр и м а н н я  п о вн ого  та  б е зп ер е ш к о д н о го  д о с ту п у  до  д ок у м ен тів , 

ін ф о р м а ц ій  та  баз д а н и х , як і с тосу ю ть ся  а у д и то р с ь к и х  завд ан ь, в кл ю ч аю ч и  

ін ф о рм а ц ію  з о б м еж е н и м  д ос ту п ом , щ о н ад а єтьс я  в у с тан о вл ен о м у  

за к о н о д а в ств о м  п о р яд ку .

3 .2  П р о в о д и ти  ан ке ту в ан н я , о п и ту ва н н я , ін те р в ’ю в ан н я  п р а ц ів н и к ів  

о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, ї ї  стр у к ту р н и х  п ідр озд іл ів , р а й д е р ж а д м ін істр а ц ій , за  їх  

згод ою , го ту в а ти  за п и ти  до  ю р и д и ч н и х  ос іб  з м ето ю  о тр и м а н н я  н е о б х ід н о ї 

ін ф о р м а ц ії д л я  п р о в е д е н н я  в н утр іш н ьо го  аудиту .

3.3 Ін іц ію в а ти  п ер ед  н ач ал ьн и ко м  В ід д іл у  за л у ч е н н я  с п ец іал іст ів , 

ф ах івц ів  ін ш и х  с тр у к ту р н и х  п ід р о зд іл ів  о б л д е р ж а д м ін іс тр а ц ії , п ідп ри єм ств , 

у ста н о в  та  о р ган іза ц ій  (за  п о го д ж е н н ям  з їх  к е р ів н и к ам и ), п ред ста вн и к ів  

гр ом ад сь ки х  о б ’єд н а н ь  та  е кс п е р т ів  (за  зго д о ю ) д л я  п р о ве д ен н я  в н утр іш н іх  

аудитів .

3 .4  В и зн ач и ти  ц іл і, о б с я г  та  м етод и  ауд и ту , я к і н е о б х ід н і для  ви ко н ан н я  

ко ж н о го  а у д и то р сь к о го  завд ан н я .

3.5 Г о ту в а ти  за п и ти  н а  о тр и м а н н я  в ід  с тр у к ту р н и х  п ід р озд іл ів  

о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, д е р ж а в н и х  о р ган ів , о р ган ів  м іс ц ев о го  са м о вр я д у ва н н я , 

п ідп р и єм ств , у ста н о в  та  о р ган іза ц ій  зв ітн и х  та  о п е р а ти вн и х  дан и х , 

п о яс н ю ва л ь н и х  за п и со к , ін ш и х  м а тер іал ів  з п и та н ь  п р о ве д ен н я  в н утр іш н ьо го  

аудиту .

3 .6  О д е р ж у в ати  в у ста н о вл ен о м у  за ко н о д а в с тв о м  п о ря дк у  в ід  інш и х  

стр у к ту рн и х  п ід р о зд іл ів  о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, р а й д е р ж а д м ін істр а ц ій , о р ган ів  

м ісц ев о го  с а м о в р я д у в а н н я , ін ш и х  д е р ж а в н и х  о р ган ів , п ід п р и єм с тв , у ста н о в  та  

о рган іза ц ій  ін ф о р м а ц ію , д о к у м е н ти  і м а тер іал и  з п и тан ь  в н у тр іш н ьо го  аудиту .

3 .7  В и к о р и с то в у в а ти  всю  ін ф о р м а ц ію  за га л ь н о го  ко р и сту ван н я , а  в 

о кр ем и х  в и п а д ка х  і сл уж б о в о го  к о р и сту ва н н я , я к а  є в р о зп о р я д ж ен н і 

о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, щ о  н ео б х ід н а  д л я  ви ко н ан н я  за вд ан ь, п о к л ад е н и х  на 

В ідд іл .

3 .8  К о р и с ту в а ти с я  в у ста н о в л е н о м у  п о р я д к у  ін ф о р м а ц ій н и м и  б а за м и  

о р ган ів  в и к о н а в ч о ї вл ад и , с и стем а м и  з в ’я зк у  і к о м у н іка ц ій , м ер е ж ам и  

с п ец іал ьн ого  з в ’я зк у  та  ін ш и м и  те х н іч н и м и  засо б ам и .
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3.9  У  в ста н о в л е н о м у  п о ря дк у  п р е д с та в л я ти  ін тер е си  В ід д іл у  в ін ш и х  

д е р ж а в н и х  о р ган ах , о р ган ах  м іс ц е в о го  са м о вр я д у ва н н я , ф о н д ах  

за га л ь н о о б о в 'я зк о в о го  д е р ж ав н о го  с о ц іа л ь н о го  с тр ах у в ан н я , п р ав о о х о р о н н и х  

о р ган ах  з п и тан ь , щ о  н а л е ж а ть  до  п о вн ова ж е н ь  В ідд ілу .

3 .10  Б рати  у ч ас ть  у  ко л ег іях , н ар ад ах , с е м ін ар ах , к о н ф е р ен ц іях , к р у гл и х  

сто лах  та  ін ш и х  за х о д а х , у  то м у  ч и сл і м іж н а р о д н и х , з п и тан ь , щ о н ал еж ать  до  

п о вн ова ж е н ь  В ідд ілу .

3 .11 . В ста н о в л ю в а ти  о б ґр у н то ван і ви м о ги  д о  п о ря дк у  о ф о р м л е н н я  і 

п одан н я  п ер ви н н и х  д о к у м е н т ів  д л я  їх  в ід о б ра ж е н н я  у б у х га л те р с ьк о м у  обл іку , 

а т ак о ж  зд ій с н ю ва ти  к о н тр о л ь  за  їх  д о тр и м ан н я м .

3 .12 . В н о с и ти  н а ч а л ь н и ку  в ід д іл у  п р о п о зи ц ії щ о д о  у д о с ко н ал ен н я  

п о р яд к у  в е д е н н я  б у х га л те р с ьк о го  о б л іку , с к л а д ен н я  зв ітн ос т і, зд ій сн ен н я  

п о то чн ого  ко н тр ол ю , п ро в ад ж е н н я  ф ін а н с о в о -го с п о д а р с ь к о ї д іял ьн о с ті.

3 .13 . З д ій с н ю ва ти  о ц ін к у  в и к о н ан н я  с во їх  п о в н о в аж ен ь  у п о р яд к у  і 

сп осіб , ви зн ач ен і ч и н н и м  зак о н од а вств о м .

3 .14 . З д ій с н ю в а ти  інш і зах од и , в м еж ах  п о вн о в а ж е н ь  В ідд ілу .

3. Відповідальність

Г о л о в н и й  с п ец іал іст , в ід п ов ід н о  до  за к о н о д а в с тв а  У кр а їн и  несе  

в ід п о в ід а л ь н ість  за  н ея к існ е  або  н есв о єч асн е в и к о н ан н я  п о са д о в и х  о б о в ’язк ів , 

б е зд іял ьн іс ть , п ор у ш е н н я  тр у д о в о ї д и с ц и п л ін и , н орм  ети к и  п овед інки  

д е рж ав н о го  с л у ж б о вц я , К од ек су  етики  та  о б м е ж е н ь , п о в ’я за н и х  із п р и й н я ття м  

н а д е р ж ав н у  с л у ж б у  та  ї ї  п р о х о д ж ен н ям .

4. Взаємовідносини (зв’язки) за посадою

П р и  ви к о н ан н і за в д ан ь  та  о б о в ’язк ів , п ер ед б а ч е н и х  ц ією  п о сад ово ю  

ін стр ук ц ією , го л о в н и й  с п е ц іал іс т  в м еж ах  с в о є ї к о м п е те н ц ії :

5.1 С п ів п р а ц ю є  у  т існ ій  в заєм о д ії з ін ш и м и  с тр у к ту р н и м и  п ідр озд іл ам и  

о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії.

5 .2  3 зд ій с н ю є  о б м ін  ін ф о р м а ц ією  (м а те р іал ам и , д о к у м ен там и , 

с тати с ти ч н и м и , о п ер ати вн и м и , у загал ьн е н и м и  д а н и м и , зв ітам и  та  ін ш и м и  

д ок у м ен та м и ), н ео б х ід н о ю  д л я  с во єча сн ого  та  я к іс н о го  ви ко н ан н я  п о кл ад е н и х  

н а н ьо го  за в д а н ь  та  о б о в ’язк ів .

З П о с а д о в о ю  ін стр у кц ією  о зн а й о м л ен и й (н а )

o s . Jt / mf  w /
( Дата, підпис, П.І.Б. у £7) _ /  /
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ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ 

головного спеціаліста відділу внутрішнього аудиту 

Закарпатської обласної державної адміністрації

1. Загальні положення

1.1 Г о л о в н и й  с п е ц іал іс т  В ід д іл у  в н у тр іш н ьо го  ау д и ту  З а к а р п а тс ь к о ї 

о б л а с н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс тр а ц ії (дал і -  В ід д іл ) зд ій с н ю є , в м еж ах  сво їх  

п о вн оваж ен ь , о р ган іза ц ій н о -р о зп о р я д ч і т а  к о н су л ьта ц ій н о -д о р а д ч і ф ункц ії.

1.2 Г о л о в н и й  с п е ц іал іс т  В ідд іл  п ід п о р я д к о в у єтьс я  б е зп осе р ед н ьо  

н а ч а л ь н и ку  В ідд іл у .

1.3 Г о л о в н и й  с п ец іал іст  В ідд ілу , п р и зн ач а єтьс я  н а п о сад у  та  

зв іль н я єть ся  з п ос ад и  р о зп о р я д ч и м  д о к у м е н то м  (н а к а зо м ) н ач ал ь н и к а  

В ідд іл у  у  в и зн а ч е н о м у  за к о н о д а в ств о м  п орядку .

1.4 У  сво їй  р о б о т і го л овн и й  с п е ц іа л іс т  к е р у єть ся  К о н сти ту ц ією  

У кр аїн и  та  за ко н а м и  У к р а їн и , З ак о н о м  У к р а їн и  в ід  0 9 .0 4 .9 9  № 5 8 6  « П ро  

д ер ж ав н і м ісц ев і а д м ін іс тр а ц ії» , актам и  П р е зи д е н та  У к р а їн и , Б ю д ж етн и м  

к о д е ксо м  У к р а їн и , П о р я д к о м  у тв о р е н н я  с тр у к ту р н и х  п ід р о зд іл ів  

в н у тр іш н ьо го  ау д и ту  та  п р о в ед е н н я  та ко го  ау д и ту  в м ін іс те р с тв а х  інш и х  

ц ен тр а л ь н и х  о р га н а х  в и ко н а в ч о ї влади , їх  те р и т о р іа л ь н и х  о р ган ах  та  

б ю д ж етн и х  у с та н о в а х , я к і н ал еж ать  до  сф ер и  у п р а в л ін н я  м ін істе рс тв , інш и х  

ц ен тр а л ь н и х  о р ган ів  в и к о н а в ч о ї влади , за тв е р д ж е н и м  п о ста н о во ю  К аб ін ету  

М ін істр ів  У к р а їн и  в ід  28 .09 .2011  № 1001 (д а л і-П о р я д о к  № 1 0 0 1 ), С тан д ар та м и  

в н у тр іш н ьо го  ау д и ту , за тв е р д ж е н и м и  н ак азом  М ін ф ін у  в ід  04 .10 .2011  № 1 2 4 7  

та  за р е єс тр о ва н и м и  в М ін ю с ті 20 .10 .2011  за  № 1 2 1 9 /1 9 9 5 7  (д ал і-С тан да р ти ), 

К о дек со м  ети к и  п р ац ів н и к ів  п ід р о зд іл у  в н у тр іш н ь о го  ау д и ту , затве р д ж ен и м и  

н аказом  М ін ф ін у  в ід  29 .09 .2011  № 1 2 1 7  та  за р еєс тр о в ан и м  у М ін ю сті 

17.10.2011 за  № 1 19 5 /1 9 9 3 3  (д ал і-К о дек с  ети к и ), н ак азам и  м ін іс те р ств , інш и х  

ц е н тр а л ь н и х  о р ган ів  в и к о н ав ч о ї влад и , р о зп о р я д ж е н н я м и  голови  

З а к а р п а тс ь к о ї о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, П о л о ж е н н ям  п ро  В ід д іл , вн у тр іш н ім и  

д о ку м е н там и  з п и тан ь  п р о в ед е н н я  в н утр іш н ьо го  ау д и ту  т а  ц ією  п осад о во ю  

ін струкц ією .

1.5 Н а  цю  п о с ад у  п р и зн ач аєть ся  о с о б а  я к а  м а є  сту п ін ь  ви щ о ї осв іти  

не н и ж ч е  б а к а л а вр а , м о л о д ш о го  б а к а л а вр а  е к о н о м іч н о го  або  ю р и ди ч н ого  

с п р я м у ва н н я , в іл ьн о  в о л о д іє  д е р ж а в н о ю  м овою .



1.6 У  р азі в ід с у тн ост і го ло вн ого  с п е ц іа л іс та  й о го  о б о в ’я зк и  ви ко н у є 

та  несе  в ід п о в ід а л ь н іс ть  за  їх  ви к о н ан н я  о д и н  із п р ац ів н и к ів  В ідд ілу , н а  я кого  

п о к л ад е н о  в и к о н ан н я  о б о в ’язк ів .

2. Завдання та обов’язки

Г о л о вн и й  сп ец іал іст :

2.1 О ч о л ю є  або  бер е  у ч асть  у п р о ве д е н н і п л ан о в и х  та  п о за п л а н о в и х  

в н утр іш н іх  а у д и т ів  н а  о б ’єктах  в н утр іш н ьо го  ау д и ту  за  н ап р ям ам и , щ о 

ви зн ач ен і у  С та н д ар та х , д о к у м е н ту є  їх  р е зу л ьта ти , го ту є  ау д и то р сь к і зв іти , 

ви сн о вк и  та  р е к о м е н д а ц ії за  р е зу л ьта та м и  п р о в е д ен и х  в н утр іш н іх  ау д и тів , 

зд ій сн ю є  к о н тр о л ь  за  ста н о м  їх  р е а л ізац ії, ф о р м у є  та  зб е р іга є  м атер іал и  

вн утр іш н іх  а у д и т ів  зг ід н о  з п ор яд ко м , в с тан о вл ен и м и  за ко н о д а вс тв о м  та  

вн у тр іш н ім  р о зп о р я д ч и м  д о к у м ен то м  В ідд ілу .

2 .2  О ч о л ю є  т а  б е р е  у ч асть  у п р о вед ен н і п о в то р н и х  в н утр іш н іх  ау д и тів  

(п л ан о ви х , п о за п л а н о в и х ) у  раз і, як щ о  н а д ії  п р ац ів н и к ів  В ід д іл у  н ад іс ла н о  

скар гу  та  за  р е з у л ь та та м и  р о згл яд у  я к о ї в с тан о вл ен о  ф ак т  н ев ід п о в ід н о ст і 

о ф іц ій н о ї д о к у м е н та ц ії, с к л а д е н о ї за  р е зу л ь та та м и  в н у тр іш н ьо го  ауд и ту , 

д ій с н о м у  с тан у  с п р ав  та /а б о  п о р у ш е н н я  п р ац ів н и к о м  В ід д іл у  за ко н од а вс тв а , 

в то м у  ч и сл і С та н д а р т ів , щ о вп ли н у л о  н а  о б ’єк ти в н іс ть  ви сн о вк ів .

2.3 Ф о р м у є  аб о  б ер е  у ч асть  у ф о р м у ван н і п ів р іч н и х  п л ан ів  д іял ьн ос ті з 

в н у тр іш н ьо го  ау д и ту , вн ес ен і зм ін и  до  них.

2 .4  Б ер е  у ч ас ть  у:

•  в и зн а ч е н н і р и зи к о в и х  сф ер  д ія л ьн о ст і о б ’єкт ів  в н у тр іш н ьо го  

аудиту .

•  п ід го то в ц і п р о п о зи ц ії голов і З а к а р п а тс ь к о ї о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії 

щ одо  в к л ю ч ен н я  в н у тр іш н ьо го  ау д и ту  д о  п л ан ів  д ія л ьн о ст і з  в н у тр іш н ьо го  

ауд и ту  за  в и зн а ч е н и м и  р и зи к о в и м и  с ф е р а м и  в д іял ьн о ст і 

о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, ї ї  стр у к ту р н и х  п ід р о зд іл ів , р ай д ер ж а д м ін іс тр а ц ій  

п ісля  к о н с у л ь та ц ій , п р о в е д ен и х  з го л ово ю  о б л д е р ж а д м ін іс тр а ц ії та  

п о сад о ви м и  о с о б а м и  як і б е зп о с е р е д н ь о  в ід п о в ід а ю ть  за  ф у н к ц ії, п р о ц еси  та  

о п ер ац ії, щ о  о х о п л ю ю ть ся  вн утр іш н ім  ау д и то м .

•  р о згл я д і т а  ан ал ізі п р о ек т ів  н ак а з ів  та  ін ш и х  д ок у м ен тів , 

п о в ’я за н и х  з в и ко р и с та н н я м  б ю д ж е тн и х  ко ш тів , н а  п р е д м е т  їх  зако н н о сті та  

д о ц ільн о сті.

•  с к л ад ан н і та  вед ен н і бази  д а н и х  щ о д о  о б ’єкт ів  вн у тр іш н ьо го  

аудиту , с во єч а с н о го  ї ї  о н о вл ен н я .

•  п ід го то в ц і зв ітн о ст і п ро  р е зул ьта ти  д ія л ьн о ст і В ідд іл і в ідп о в ід н о  

до  ви м о г  П о р я д к у  №  1001 та  С тан д ар тів .

•  у  п ід го то в ц і ін ф о р м а ц ії для  за со б ів  м а с о в о ї ін ф о р м а ц ії з п и тан ь , 

щ о н ал еж ать  до  п о в н о в аж е н ь  В ідд ілу .

•  у  п ід ви щ ен н і к в а л іф ік а ц ії п ра ц івн и к ів  В ідд іл у , у то м у  ч и сл і в 

с ем ін а р ах , н ар ад а х , н ав ч а н н я х , як і о р ган ізо в у ю тьс я  М ін ф ін о м  У кр а їн и



•  у  п ід го то в ц і р е к о м е н д ац ії за  р е зу л ь та та м и  п ро вед ен и х  

в н утр іш н іх  ау д и т ів .

2.5 Н е р о зго л о ш у є  ін ф о рм а ц ію , я к а  ста л а  й о м у  в ід о м а  п ід  час  

ви к о н ан н я  п о к л а д е н и х  н а  В ідд іл  завд ан ь, кр ім  ви п ад к ів , п ер е д б а ч е н и х  

за ко н о да вств о м .

2 .6  Н е в ід к л а д н о  ін ф о р м у є  н ач а л ь н и к а  В ід д іл у  та  го ло ву  З а к а р п а тс ь к о ї 

о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, у  разі ви я вл ен н я  ф актів , як і с в ід ч а ть  п ро  о зн аки  

ш ах р ай ства , к о р у п ц ій н и х  д ія н ь  або  н ец іл ьо во го  в и ко р и стан н я  б ю д ж етн и х  

кош тів , м а р н о тр атс тв а , зл о в ж и ван н я  с л у ж б ов и м  ста н о ви щ е м  та  інш и х  

п о р уш е н ь  ф ін а н с о в о -б ю д ж е тн о ї д и с ц и п л ін и , як і п р и зв е л и  д о  втрати  чи  

зби тк ів , т а /  аб о  я к і м а ю ть  о зн а ки  зл о ч и н у , а б о  п ер ед ач і їм  м атер іал ів  

в н утр іш н ьо го  ау д и ту , п ід  час  зд ій сн ен н я  д ія л ьн о ст і з в н у тр іш н ьо го  аудиту .

2 .7  У н и к ає  та  н е д о п у с к ає  ви н и кн ен н я  к о н ф л ік ту  ін тер е с ів  в ід п о в ід н о  

до  зак о н од а вств а .

2 .8  П о в ід о м л я є  н ач ал ь н и к а  В ідд іл у  д л я  д о с л ід ж е н н я  о б с тави н , як і 

п ер еш ко д ж а ю ть  й о м у  п р о ве д е н н ю  сво їх  о б о в ’я зк ів , в тру ча н н я  у  й о го  

д іял ьн ість  п о с а д о ви х  осіб  о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії аб о  ін ш и х  осіб .

2 .9  П о д а є  н а ч а л ь н и ку  В ід д іл у  п р о ек ти  а у д и то р с ь к и х  зв іт ів  і 

р ек о м ен д а ц ій  з м е тою  н ад ан н я  ним  за у в а ж е н ь  щ о д о  я к ост і о ф іц ій н о ї 

д о к у м ен тац ії, д о тр и м а н н я  те рм ін ів  п р о ве д ен н я  в н у тр іш н іх  ауд и тів , 

р ек о м ен д а ц ій  щ о до  у су н ен н я  н ед ол ік ів  по м а тер іал ах  а у д и то р с ь к и х  сп рав , а 

та ко ж  зав д а н ь  щ о до  р е а л іза ц ії а у д и то р с ьк и х  зв ітів .

2 .10  У  р азі н ад хо д ж ен н я  зв ер н ен ь  в ід  М ін ф ін у  У к р а їн и , го ту є  

ін ф о р м а ц ію  п ро  р езу л ь та ти  в н у тр іш н ьо го  ау д и ту  та  ін ш и х  в ідо м о сте й , щ о 

сто су ю ть ся  й о го  п р ове д е н н я , д л я  п о д а н н я  гол о в і о б л д е р ж а д м ін іс тр а ц ії та  

н ап равл ен н я  М ін ф ін у  У к р а їн и  п р о тя го м  10 р о б о ч и х  д н ів  з д н я  н ад хо д ж ен н я  

та ко го  звер н ен н я .

2.11 Я кщ о  він  п р а ц ю в а в  н а  к ер івн и х  п о с ад а х  в д е р ж а в н и х  о р ган ах , 

о р ган ах  м іс ц ев о го  са м о вр я д у ва н н я , п ідп ри єм с тва х , у с т а н о в а х  та  о р ган іза ц ія х  

або  п р ац ю ю ть  (у  п ер іо д , я ки й  о х о п лю єть ся  в н у тр іш н ім  ау д и то м ) й о го  бли зьк і 

особи , ін ф о р м у є  п ро  ц е н а ч ал ь н и к а  В ід д іл у  д л я  п р и й н я ття  н и м  р іш е н н я  п ро  

м о ж ли вість  п р о в ед е н н я  в н у тр іш н ьо го  ау д и ту  в ц и х  у с тан ов ах .

2 .12  П ід в и щ у є  к в а л іф ік ац ію  ш л я хо м  с а м о о св іти  (в и в че н н я  в ідп ов ід н и х  

н о р м а ти в н о -п р а во ви х  акт ів  у сф ер і б ю д ж е тн о го  за ко н од а вс тв а , 

б у хга л те р с ьк о го  о б л ік у  та  зв ітн о ст і, в н у тр іш н ьо го  ау д и ту  та  в н утр іш н ьо го  

к о н тр о л ю , м іж н а р о д н о го  д о с в ід у  в ц ій  сф ер і), а  т а к о ж  у ч аст і у  н авч ан н ях , 

се м ін а рах , щ о о р га н ізо в у ю тьс я  М ін ф ін о м  У к р а їн и .

2 .13  З а б е зп еч у є  р о згл я д  зв ер н ен ь  гр о м ад ян , д е р ж а в н и х  о р ган ів , о р ган ів  

м ісц ев о го  с а м о в р я д у в а н н я , п ідп ри єм ств , у ста н о в  та  о р ган ізац ій , зап и тів  

н ар од н и х  д е п у та т ів  з п и тан ь , щ о н ал еж и ть  до  п о вн о в а ж е н ь  В ід д іл у  та  за  

р е зул ьта та м и  їх  р о згл я д у  вн о си ть  н а ч а л ь н и ку  В ід д іл у  п р о п о зи ц ії щ одо  

вж и ття  за х о д ів  зг ід н о  з за ко н од а вств о м .

2 .14  В ід п о в ід а є  за  ін ф о рм а ц ій н е н ап о вн ен н я  в е б -сто р ін к и , обм ін  

сл уж б ови м и  д о к у м е н та м и  ел ек тр о н н о ю  п ош тою .

2 .15  В ід п о в ід а є  за  вед ен н я  к а д р о в о ї р о б о ти  в ідд іл у , в н у тр іш н ьо го



д іл о во д ства , зв ер н е н ь  гр ом ад ян  та  к о н тр о л ю  за  ви ко н ан н ям  д о к у м ен тів  

в ідд ілу .

2 .16 . З а б е зп е ч у є  к о н тр о л ь  та  зд ій сн ен н я  за х о д ів  з п и тан ь  за п о б іган н я  та  

ви я вл ен н я  к о р у п ц ії, м ін ім іза ц ії м о ж л и во с ті в и н и к н е н н я  ко н ф л ік ту  ін тер ес ів  

осіб , у п о в н о в а ж е н и х  н а  ви ко н ан н я  ф у н кц ій  д е р ж а в и  у  в ідд іл і в н утр іш н ьо го  

аудиту.

2 .17  В и к о н у є  за  д о р у ч е н н я м  н а ч а л ьн и к а  В ід д іл у  інш і завд ан н я , які 

н ал еж ать  до  п о в н о в а ж е н ь  В ідд ілу .

3. Права

Г о л о вн и й  с п е ц іа л іс т  в м еж ах  п о вн оваж ен ь , м ає  право :

3.1 Б р ати  у ч а с ть  аб о  о ч ол ю вати  п л ан о в і т а  п о за п л а н о в і вн у тр іш н і 

ауд и ти  н а  о б ’єктах  в н у тр іш н ьо го  ау д и ту  за  н а п р я м а м и , щ о ви зн ачен і у 

С тан д ар тах .

3 .2  Н а  о тр и м а н н я  п о вн ого  та  б е зп ер е ш к о д н о го  д о с ту п у  д о  д ок у м ен тів , 

ін ф о р м ац ій  т а  б аз  д а н и х , як і с тосу ю ть ся  а у д и то р с ь к и х  за вд а н ь , вкл ю ч аю ч и  

ін ф о р м а ц ію  з о б м еж е н и м  д о с ту п ом , щ о  н а д а єтьс я  в у ста н о вл ен о м у  

за ко н о д а вс тв о м  п орядку .

3.3 П р о в о д и ти  а н к ету ван н я , о п и ту ва н н я , ін те р в ’ю ва н н я  п р ац івн и к ів  

о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, ї ї  с тр ук ту р н и х  п ідр озд іл ів , р а й д е р ж а д м ін істр а ц ій , за  їх  

зго д о ю , го ту ва ти  за п и ти  до  ю р и д и ч н и х  осіб  з м ето ю  о тр и м а н н я  н е о б х ід н о ї 

ін ф о р м а ц ії д л я  п р о ве д ен н я  в н у тр іш н ьо го  ауди ту .

3 .4  Ін іц ію в а ти  п е р ед  н ач ал ь н и к о м  В ід д іл у  за л у ч ен н я  с п ец іал іст ів , 

ф ах івц ів  ін ш и х  с тр у к ту р н и х  п ід р о зд іл ів  о б л д е р ж а д м ін іс тр а ц ії , п ідп ри єм ств , 

у стан о в  та  о р ган іза ц ій  (за  п о год ж ен н ям  з їх  к е р івн и ка м и ), п р е д с та вн и к ів  

гр ом ад сь ки х  о б ’єд н а н ь  та  ек с п е р т ів  (за  зго д о ю ) д л я  п р о в ед е н н я  вн утр іш н іх  

аудитів .

3.5 В и зн а ч и ти  ц іл і, о б с я г  та  м етод и  ау д и ту , я к і н ео б х ід н і для  

ви к о н ан н я  к о ж н о го  а у д и то р сь к о го  завд ан н я .

3 .6  Г оту ва ти  зап и ти  н а о тр и м а н н я  в ід  с тр у к ту р н и х  п ід р озд іл ів  

о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, д е р ж а в н и х  о р ган ів , о р ган ів  м іс ц ев о го  с а м о в р я д у ва н н я , 

п ідп р и єм ств , у ста н о в  та  о р ган іза ц ій  зв ітн и х  та  о п е р а ти вн и х  д а н и х , 

п оя сн ю в ал ь н и х  за п и со к , ін ш и х  м атер іал ів  з п и тан ь  п р о ве д ен н я  в н у тр іш н ьо го  

аудиту.

3 .7  О д е р ж у в ати  в у с та н о вл ен о м у  за к о н о д а в с тв о м  п о р я дк у  в ід  інш и х

с тр ук ту р н и х  п ід р о зд іл ів  о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, р а й д ер ж а д м ін іс тр а ц ій ,

о р ган ів  м іс ц ев о го  са м о вр я д у ва н н я , ін ш и х  д е р ж а в н и х  о р ган ів , п ідп ри єм ств , 

у стан о в  та  о р га н іза ц ій  ін ф о р м а ц ію , д о к у м е н ти  і м а тер іал и  з п и тан ь  

в н у тр іш н ьо го  ауди ту .

3 .8  В и к о р и с то в у в а ти  всю  ін ф о р м а ц ію  за га л ь н о го  ко р и сту ван н я , а в 

о кр ем и х  ви п а д ка х  і сл уж б о в о го  к о р и сту ван н я , я к а  є в р о зп о р я д ж ен н і 

о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, щ о  н ео б х ід н а  д л я  в и к о н ан н я  за вд ан ь, п о к л ад е н и х  на 

В ідділ .

3 .9  З а  д о р у ч е н н я м  гол о ви  о б л д ер ж а д м ін іс тр а ц ії, н ад авати  сл у ж б о ву

ін ф о р м ац ію  та  д о к у м е н ти  ін ш и м  с т р у к ту р н и м  п ід р о зд ілам




