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MOCALOBA IHCTPYKLIA
HayanbHWKa BiAAINY BHYTPIWHbLOT NONITUKN Ta iIHpoOpMaLiiHO-
aHaniTMYHOI po60oTM ynpaB/iiHHA KOMYHIKaLiin 3 rpoMajCcbKicTHO
OenapTameHTy iHMoOpMaLiNnHOT AISNbHOCTI Ta KOMYHiKauin
rpomafcbKicTio obngepxagmiHictpayii

1. 3Ar AJIbHI NMOTOXXEHHHA

1.1. HavyanbHWK Bigginy BHYTPiWHbLOT MONITUKM Ta iHGopmauyiliHO-
aHaniTMyHoi  pob6oTM  ynpasfiHHA KOMYHiKaLin 3 rPOMafCbKIiCTHO
[denapTamMeHTy iH(MOpMaLiliHOT AiSNbHOCTI Ta KOMYHiKaLlili rpomMaaCbKicTIO
obnpepxagmiHictpauyii (fani —HavanbHWK BifAINY) NpU3HAYAETLCA Ha nocagy
Ta 3BifIbHAETLCA 3 nocagn [AUpPeKTopom JenaptameHTy, 3rifHO 3 3aKOHOM
YKpaiHu «Mpo gepxaBHy cnyxX6y». NMpu3HayeHHS Ha nocafy 34INCHIOETbLCS
Ha KOHKYPCHI/A OCHOBI abo y BIigNOBIAHOCTI A0 IHWWX HOPM YUHHOIO
3aKOHOJaBCTBA YKpaiHU Npo LepXaBHY Cnyxoy.

1.2. Mocaga HavyanbHUKa Bigainy JenaptaMeHTy 3rigHo 3i cTaTTeto 6
3aKoHY YKpaiHu «[po pgepXxaBHY CNyXoy» BigHOCMTbCA [O nocaju
AepXxaBHOT cnyx6um kateropii «b». Ocob6i, fika o6ilimae 3a3HauyeHy mnocagy
BignoBigHO 3i cTatTeto 39 3akoHy YKpaiHu «[lpo gepXxaBHY Ccnyxoy» 3a
NoJaHHAM 3acTynmHWKa HayanbHWUKa yNpaBNiHHfA-HavallbHUKa BIifAINY MOXe
6yTN NPUCBOEHO 6, 5,4 1 3 paHr Aep>XaBHOro cnyxo6oBus.

1.3. HauyanbHuk Bigginy nignopaLKoBYeTbCA 6e3nocepefHbo
3aCTYNMHUKY  pgupektopa [enaptameHTy — HayalbHUKY  YyNpaB/iHHSA
KOMYHiKaLid 3 rpOMajCbKiCTIO Ta AMpPeKTopy JenapTaMeHTy.

1.4.¥Y cBOIin AiANbHOCTI HayanbHUK BigAiny KepyeTbca KoHCTUTYUIE i
3aKOHaMu YKpaiHu, noctaHoBamu BepxoBHOT Pagn YkKpaiHu, ykasamu i
po3nopAmKEHHAMMN MpesnpeHTa YKpaiHu, nocTtaHoBaMmu Ta
posnopsagxKeHHamun KabiHeTy MIHICTPiB Y KpaiHu, po3nopag>KeHHAMU F0N10BU
obnacHoOi pepxXaBHOT afgMiHicTpayil, MonoxeHHam npo [AdenapTaMeHT



iHpopMauiiHOT AiSNbHOCTI Ta KOMYHIiKauii 3 rpomagcbKicTio 3anopi3bkoi
obnacHOT fep>XaBHOT agMiHicTpayil.

Y nNUTaHHAX opraHizayii poboTu HayanbHWK BIiAAINY KepyeTbCa
BIiANOBIAHUMUN peKOMeHAaLiasMW | NOBUHEH 3HATU:

KOHCTUTYULiO YKpaiHu;

3aKOH YkpaiHu «Ipo gep>XXaBHY CNyXoy»;

3aKOH YKpaiHu «[po 3anobiraHHa Kopynuyii»;

3aKOH YKpaiHu «IMpo micueBi AepXXaBHi agMiHicTpayii»;

3aKoH YkpaiHu «Ipo micueBe caMOBpPAAYBaHHA B Y KpaiHi»;

3aK0oH YKpaiuu «lMpo iHhopMmaLito»;

3aKOH YKpaiHun «lMpo 3BEPHEHHA rpoMagaH»;

3aKOH YKpaiHu «IMpo gocTtyn Ao nyo6nivyHoOT iHpopmaLii»;

3aKOH Y KpaiHu «IMpo gepxaBHi LinboBi nporpammn»;

3aKoH YkpaiHu «[po ny6nivyHi 3akynisni»;

3aKOH YKpaiHu «po noniTUYHi napTii B YKpaiHi»;

3akoH YkpaiHu «IMpo Bn6opM HapoAHUX AenyTaTiB Y KpaiHU»;

3akoH Y kpaiHu «Ipo sBubopu MpesngeHta Y KpaiHu»;

3aKOoHM Y KpaiHn «Ipo rpomafcbKi 06'eqHaHHA»;

3aKOH YKpaiHu «[po 3acyfXXeHHA KOMYHICTUMYHOro Ta HauioHan-
coyianiCTUHHOro (HaWMCTCbKOro) TOTaniTapHUX PpexumiB B YKpalHi Ta
3a60poHY nponaraHAN IXHbOT CUMBONIKN»;

3aKoH YkpaiHu «[1po npaBoBUiA cTaTyC Ta BLlaHyBaHHA nam’aTi 6opuis
3a He3aNIeXXHICTb YKpaiHn y XX CTONITTi»;

3aKOH YKpaiHu «[1po yBiYHEHHS Nepemorn Haj Hayusmom y [pyriin
CBITOBIN BiHI 1939-1945 pokiB»;

3akoH YkKpaiHu «[lpo pgoctyn [0 apXiBiB penpecuBHUX OpraHis
KOMYHICTUUYHOTO TOTaniTapHoro pexunmy 1917-1991 pokis»;

YKasn i po3nopafXkeHHa Tlpe3ngeHTa YKpaiHM WOLO BHYTPIWHbLOT
NONITUKN;

MocTtaHoBM i po3nopagXeHHa KabiHeTy MiHIicTpiB YKpaiHU 3 nNuTaHb
BHYTPIWHLOT NONITUKN;

PernameHT 3anopi3bKoi 061acHOT fepXXaBHOT agMiHicTpayil;

MonoxeHHa npo [enapTameHT iH(popmaLiiHOT AifsNbHOCTI Ta
KOMYHiKaLih 3 rpoMagcbKicTiO 06/14epXaaMiHicTpayit;

MpaBunia OXOPOHU npaui Ta NPOTUMOXKEXHOT0 3aXUCTY;

[inoBy Ta flep>XXaBHY MOBY;

3aranbHi npaBuWna NOBefiHKW [epXXaBHOro cnyx6oBus Ta npasuna
AiN0BOr0 eTUKETY.

1.5. Ha nocafgy HavyanbHuKa Bigfiny npusHavyaeTbca ocoba 3 BULLOIO
OCBITO 3a OCBITHbO-KBanigikayiiHuM piBHeM maricTpa, [LOCBI4OM po6O iu
Ha nocajax Aep>XaBHOT CNyX6un KaTeropih «b» un «B» abo gOCBIAOM CAYXUM
B OopraHax MicLeBOro camoBpajyBaHHs, abo [OCBIiJOM pPO6GOTU HAa KepiBHUX



nocagax MniANpPMEMCTB, YCTaHOB Ta oOpraHisayiii HeszanexHo Big Gopm
B/IACHOCTI He MeHLe ABOX POKIiB, BiNbHUM BONOLIHHAM [Lep>XXaBHO MOBOIO.

2.3ABAAHHA TA OBOB’A3KU

2.3 MeTOK BWKOHaHHA 3aBfaHb, AKi CTOATb nepes [enaprtameHTOM,
HayaNnbHUK Bigainy:

2.1. 3piliCHI0OE KepiBHMUTBO AiANbHICTIO BigAiny, po3noginsae 060B'a3KM
MDK npauiBHUKaMu, KOHTPOOE X po60oTYy;

2.2. OpraHizoBye po60Ty W,040 CKNagaHHs nacnopTiB TepuTopii
3anopi3bKoT o6nacTi;

2.3. 3abe3neyye opraHisauito i kKoopAauHauito B obnacTi pob6oTm i3
PO3'ACHEHHA OCHOBHWUX peopM, WO NpPoBOAATbLCA [Mpe3ngeHTOM YKpaiHu Ta
KabiHeToM MiHIiCTpiB Y KpaiHu;

2.4. bepe yyacTb y MOHITOpPUHTY BubGOpUYOro npouecy B 06’efHaHUX
TepuTopianbHUX rpoMagax;

2.5. ToTye npoekTM BigNOBIAeN Ha 3anUTU LEHTpPaNbHUX OpPraHiB
BUKOHaBYOT Bfagu, MicLeBUX AepXXaBHUX afMiHicTpayii, opraHis MicueBoro
caMoBpAfYyBaHHSA, a TAKOX NigNPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHisauyiil Ta rpomMagsH 3
NMNUTaHb, WO CTOCYKTbLCA KOMNeTeHLiT Bigainy, lenapTtaMeHTy;

2.6. 3abe3neyye NiAroToBKY:

1) aHanizy Ta nNpPOrHO3iB WOAO PO3BUTKY CYCMiIbHO-MOMNITUYHUX

npouecie B 06nacTi, HaCcTpOiB HaceneHHA, [AiANbHOCTI  IHCTUTYTIB
rPOMafgsiHCbKOTo CycninbCTBa Ta 06/1aCHUX OcCepeakKiB MONITUYHWUX nNapTin,
BIAMOBIAHNX iHpopMmaLyinHO-aHaNiTUYHNX martepianis rofiosi

obngepxagmiHicTpayit;

2) KOHTPONOE IHPOPMYBAHHSA LLEHTPaNbHUX OPraHiB BUKOHaBYOT Bnau
NPoO CYCNifIbHO-NONMITUYHY Ta cOLialbHO-eKOHOMIYHY CUTYyaLit0 B perioHi;

3) BHOCUTbL nNpono3uLilT WOALO CTBOPEHHA HaleXHUX YMOB AN
AIANbHOCTI  IHCTUTYTIB rpoOMagsHCbKOro CcycninbcTBa, IX 3any4vyeHHs [o
(hopMyBaHHA Ta peanisauii fep>XaBHOT NONITUKMN;

2.7. bepe yyacTb B opraHisayii po6oTun i3 yBiYHEHHSA Nam’aTi XUTeNiB
o6nacti, AKi 3arMHynu nig 4vac npoBefeHHA AHTUTEPOPUCTUUHOT onepawir,
repois Y kKpaiHCcbKOT peBontouii 1917-1921 pokiB, XepTB KOMYHICTUYHOIO
TOTaNniTapHOro pPeXxXunmy, ronogoMopiB, 3aXUCHUKIB Y KpaiHU BCiX YaciB;

2.8. bepe yuyacTb y opraHisayii koopauHauii AifANbHOCTI MicLeBUX
OpraHis BWKOHaBYOi Bnagu uwofo peanisayil 3akoHiB  YKpaiHu «[l1po
3aCy[)KEeHHA KOMYHICTMYHOrO Ta HauioHan-coyianicTMYHOro (HauMcTCbKoro)
TOTaNiTapHUX peXxumiB Ta 3ab60pOHY nponaraHAM TXHbOT CMMBONIKU», «[lpo
NpaBOBMI CTaTyC Ta BWaHyBaHHA nam’aATi 60pLiB 3a He3aNeXHICTb YKpaiHu y
XX cToniTTi», «[1p0 yBIYHEHHA MepemMorn Hafj Hayusmom y [pyriii cBiTOBIN



BiMHI 1939-1945 pokKiB», CNpUsie BUTOTOBNEHHIO Ta NOWMUPEHHIO BigNOBIgHNX
iHpopMaLinHUX Ta METOAUYHUX MaTepianis;

2.9. Cnpuse opraHisayii NpoCBITHULBKMUX KaMMaHil WoA0 PO3’ACHEHHSA
pehopM, MeXxaHi3MiB MicLeBOT AeMOoKparTii, iHiLiaTUB LEeHTpalbHUX OpraHiB
BMKOHaBYOl BnaguM Ta o6naepXagMmiHicTpayii 3 akTyalbHUX CYCNinbHO-
NONITUYHUX Ta COLiaNbHO-EKOHOMIYHUNUX MUTaHb;

2.10. Cnpusie BWUIFOTOBMEHHID Ta pPO3MIilEHHIO iHGOpPMaLiAHNX
maTtepianiB, HOCIIB 30BHIWHbLOT peknamu WoLO npoBefeHHA pedopm,
nonynapwusayii gisnsHocTi 36poliHux Cun YkpaiHu, HauioHanbHoT Bapgii
YkpaiHu, [ep>XaBHOT NPUKOPLOHHOT CNyX6u YKpaiHU, BONOHTEPCbLKOrO
PYXY, LIANbHOCTI KepiBHULTBa LEHTpPa/bHUX OpraHiB BMKOHAaBYOl Bnagu Ta
obngepxagmiHicTpayit;

2.11. bepe yuyacTb B opraHisayii BUBYEHHS TPOMaACbKOT AYMKW LL0A40
AiAaNbHOCTI  o6nacHOT fepXaBHOT afgMiHicTpayil, npob6aeMHUX MUTaHb
PerioHy, rotTye npono3unuii 3a pesynbTaTtaMu BifiNOBIAHUX JOCNILXEHb;

2.12. 3abe3neuye 34iNCHEHHA opraHi3ayiiHO-TEXHIYHOTO 3abe3MneyeHHs
BMKOHAHHA 3axofiB nporpam o6nacHoro 6w 4XeTy, po3poObHMKaAMUN AKUX €
JenaptameHT;

2.13. bepe y4yacTb y po60Ti TeHAEPHOro KOMiTeTy [enapTaMeHTy.

2.14. nMigBuwye KBanigikawito WNAXOM caM0OCBiTU (BUBYEHHS
BIiANOBIAHMX HOPMAaTUBHO-NPAaBOBUX aKTiB, MDKHapOAHOTro A0OCBiAY), a TakKoX
y4yacTi y HaBYaHHAX, CeMiHapax, W0 OpraHi3oBylThCA BiAMNOBIAHO A0 NaHy
HaB4YyaHHfA  3anopisbkum  LleHTpom  nepenigrotoBkM Ta  NigBULLEHHA
KBanigikayil npauiBHWKIB opraHiB fep>aBHOT Bnafu, OpraHis MicLeBOro
camoBpsAAyBaHHA, KepiBHWKIB  [JepXXaBHMUX MNigNPUEMCTB, YCTaHOB Ta
opraHisayin;

2.15. Po3rnagae 3BepHeHHSs TrpomajaH, MiANPUEMCTB, YCTaHOB Ta
opraHisauin, nocagoBux 0cib, 3anUTU Ta 3BEPHEHHA HapOAHMWX AenyTaTis,
3anuTK Ha iHpopMaLio 3 NUTaHb, WO Hanexartb 40 KOMNeTeHLil Bigainy;

2.16. bepe yyacTb y po3pob6ui nnaHis pob6oTu BigAiNy Ha pik, KBapTan,
MicsAUb;

2.17. Mpuiimae yyacTb y 3axofax, cnaaHoBaHux [enapTaMeHTOM;

2.18. BUKOHYyE iHWI fOpYy4YeHHA Ta Hakasn gupekTopa [enapTamMeHTy,
3acTynHuka [Awupektopa [OenaptameHTy, aki 6e3nocepefHbO MoB’A3aHi 3
AIANbHICTIO BigAiny Ta [ienapTaMeHTy.

3.NMPABA

3.1. HavyanbHuka Bigain) OenapTtameHTy Mae€ npaso:

MpeactaBnatn [JenapTaMeHT B MiCLEBMX OpraHax BUKOHaBYOl Bnagu,
opraHax MicLeBOro camoBpsfgyBaHHs, YyCTaHOBax i opraHizayisix B MeXxax
CBOET KOMMETEHWIT;



B3aemogiaTn 3 MicueBUMMM OpraHaMum BUKOHaBYOi BNagu Ta opraHamu
MiCLLeBOrO CaMOBpPAAYBaHHA Yy MeXax CBOIX MOBHOBaXeHb MNpuU po3rnsagi
NMUTaHb, AKI CTOCYOTbCA BHYTPIWHbLOT NONITUKN Ta 3B’A3KIiB 3 TPOMajCbKICTIO;
BMBYATWM CYCMiNbHO-MNONITUYHY CUTyalitl0 B pailoHax Ta MicTax, HajasaTu
paiOHHUM LepXaBHUM aaMiHicTpayiam Ta opraHam MiCLLeBOTrO
caMoBpAfYyBaHHA METOLMYHY LOMOMOTY 3 MUTaHb BHYTPIWHLOT MNONITUKN Ta
3B’A3KIB 3 TPOMAACLKICTHO;

OpepxyBaTu B YCTaHOB/NeHOMY MNOPAAKY Bif nocajoBux ocib
CTPYKTYPHUX Nigpo3finis obngepxagminicTpayii, pangepxagmiHictpadin ta
OpraHiB MicLEeBOro camoBpsgyBaHHA, NiANPMEMCTB, YCTaHOB N opraHisauiin
He3aneXHo Big TX (opm BNACHOCTI AOKYMEHTMW, AOBigKMW, iHWI MaTepianu,
HeoOXiAHI ANA BUKOHAHHA NOKNafeHUX Ha JlenapTamMeHT 3aBfaHb.

BHocutu nponosnuyii KepiBHULTBY JenaptameHTy wopno

BAOCKOHaneHHa poboTm Bigginy 3rigHo (QYHKLIOHANbHMUX [MMOBHOBAXEHb
JenaptameHTy.

4.BIATTOBIOANNIBHICTb

4. HayanbHuWK Bigfiny Hece BiAMNOBI4anbHICTb Y MeXaX, BU3HAYEHUM
YAHHUM 3aKOHOAaBCTBOM Y KpalHu 3a:

4.1. HeHanexXHe BWKOHaHHA YW HEBWKOHaHHA CBOIX MNOCafOBUX
060B’A3KiB, NepeabavyeHNX Li€0 IHCTPYKLUIEHD;

4.2. NMopyLleHHsA, BUNHEHI B NpoLeci 34iiCHEHHSA CBOET JiANbHOCTI;

4.3. TTopyweHHA BHYTPIWHbLOIO TPYLOBOr0 PO3NOPALKY;

4.4, TIopylWweHHA HOPM eTUKW MOBEeLIHKW [AepXaBHOro cnyxo6oBus Ta
06MeXeHb, NOB’A3aHUX 3 NPUAHATTAM Ha LepXaBHY CNyXOy.

5.BBAEMOIA

5.1. HauanbHuK Bigginy ogfepxye wMaTepianun pana pob6otu Bif
aupekTopa [lenapTtaMeHTy, 3acTyMHUKa AupekTopa - HavyanbHMKa
ynpaBniHHA.

5.2. HauanbHuk BigAiny npeacrtaBnde MiAroToB/ieHI  maTepianu
oupekTopy [JenapTaMeHTy, 3aCTYNHUKA AMPEKTOpa - HayalbHUKA YNPaBAiHHA
y BCTaHOBNEHI 3aKOHO4aBCTBOM TepPMiHW.

5.3. HavanbHuK BigAiny rotye 4OKYMeHTWN iHAWBIAYaNbHO, ab0 CMiNbHO
3 IHWWUMW npefcTaBHUKaMu  Bigginy, CTPYKTYPHUMU nigposginamm
obngepxagMiHicTpauii, 'y  BignoBigHOCTI A0  pilleHHA  AuUpekTopa
[enapTaMeHTy, 3aCTyNHMUKa AUPEKTOpa - HavyalbHUKa ynpasBiiHHS.

3 nocafo0BOK IHCTPYKLIiE 0O3HaloOMNeHa
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