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Шановна Оксано!

Департаментом освіти та науки Одеської міської ради уважно розглянуто 
Ваш запит щодо надання відповіді на запити.

Відповідно до ст. 28 Закону України «Про місцеве самоврядування в 
Україні», ст. 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації», 
Постанови Кабінету Міністрів України від 13.07.2011 року № 740 «Про 
затвердження граничних норм витрат на копію вання або друк документів, що 
надаються за запитом на інформацію» та рішення виконавчого комітету 
Одеської міської ради від 27.10.2011 року № 624 «Про затвердження норм 
витрат на копію вання або друк документів, що надаються за запитом на 
інформацію» у разі якщо задоволення запиту на інформацію передбачає 
виготовлення копій документів обсягом більш як 10 сторінок, запитувач 
зобов’язаний відшкодувати фактичні витрати на копіювання та друк.

На запитувану Вами інформацію надаємо для ознайомлення решту копій 
документів підготовлених розпорядниками інф ормації - адміністраціями 
комунальних установ "Центр фінансування та господарської діяльності закладів 
та установ системи освіти м. Одеси".

Надалі, для прискорення отримання відповіді на Ваші чисельні запити 
рекомендуємо Вам звертатись безпосередньо до адміністрації комунальної 
установи «Центр фінансування та господарської діяльності закладів та 
установ системи освіти м. Одеси», яка зобов'язана визначати спеціальні місця 
для роботи запитувачів з документами чи їх копіями, а також надавати право 
запитувачам робити виписки з них, фотографувати, копіювати, сканувати, 
записувати на будь-які носії інформації тощо.

Додатково повідомляємо, що згідно з п. 1 статті 14 розділу III Закону 
України від 13.01.2011 № 2939-VI «Про доступ до публічної інформації» з 
документами Ви можете ознайомитися в департаменті освіти та науки Одеської 
міської ради за адресою: м. Одеса, вул. К ан атн а , 134, кабінет № 209 
(безкош товно).
Додаток 4 арк.

З повагою
директор департаменту О.В. Буйневич

Вик. Ярош О.Ю. 

тел 776-01-36
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2.Ї.2. üiöffäCHO na viBdH-i Впконавгио иервиїші облікові докумені я, 

необхідні для ішкопазкя покладених на нього обов'язків (копії виписок з 

наказів і розж ^щ ж діис які налелгать безпосередньо до виконання фвданешо- 

і Оі-.г.парської діяльності, а татояе дошворм, акти, віконаяих робіт, табелі 

обліку робочого мас} та інші пфВйшіі документи».

Подання первинних документів регламентуєтеся графіком документообігу, 

який еішщдєтьея ш  зтавердікує гшя В вшнавцем,

2.1,3 В иконувати вимоги В ш о Ш ж щ  щ одо д о зу м ен іаи ь ію го  оф ормте лис 

господарських операц ій  і подання Виконавцю н еобхідних документів і

ВІДОМОС-і.'ЄІІ

2.1.4. Сприяти Виконавців у виконанні ним функіїій, передбачених Статутом 

Виконавця та цим договором.

2,2, Виконавець зоббв!яза»ий:

2.2.1. Планувати б ю д ж ет і і позабюджетні фінансові показники:

-  розробляти -спільно з- керівником Установи' планові показники;

-  складач и план фінансовою осгіпдяреьші діяльності;

представляти керівнику Установ необхідні відомості про >шкоіпанни плану 

фшьііСЗВО-ГОСізодарсІ»1СОІ ділл шості у строки, вс і унондені головним 

бухгалтером Виконавця за погодженням з керівником Установ«.

2.2.2, Провсьшїи своєчасну оплату виграт ■ необхідні розрахунки, Що 

виникають у процесі іїіконанш' плану фїиансітво-шегю;дарської діяльності 

Установи з організаціями та окремими ф ізичниіт особами:

-  по нарахуванню і іишладі/в установлені строки зароШіттої плати 

працівникам, ститіеидШ:, допомог; щ

■ по утриш анїо  та о сш щ Л аю  Установи,-

2.2.3, Орпщізу.ват}ї ведення бухгадтеретидаго, податкового і 

сддтмстетмого обліку -операцій у відповідності з вимогами закон одаветва.

2.2.4, Складати та додавати у ветноші-ейі терміни з у встановленому 

порядку бухгалтерську, статщетидку, податкову, публічну фінансову та іншу 

передбачену' законодавством звітність і проводити аналіз виконавші: 

планових показників для керівника Установи.



2 .2.5 , Представляти керівнику Установи оперативну інформацію про 

хід виконання планових- об'ємних (.мережевих) показників та інші відомості, 

необхідні для прийняття '.управлінських рішень.:

2.2 .6. Контролювати правильне і економне витрачання коштів у 

відновздадеті з цільовим ррювачеммям за залізерджейнм планом фінаисОйо* 

їрезіріщреькрї.діяльності, з урахуванням внесених до нього в установленому 

порядку теш, а ешож ібережелцг грошових коштів і іцатері:адмих цщноєуеій 

п місцях їх зберігання = сксплуаі ації.

: 2 2 .fi Здійснювати попередній контроль за відповідністю укладених 

'Установою договорів планових призначень* передбачених планом фінансово- 

господарської діяльності; 'за своєчасним' і прайшіьщщ оформленням 

первинних облікових документів і законністю хчШсшоват-іх операцій,
‘ У- - .У- .  у. ,  у у. ,  у у. ,  у. ,  у..у у., у .. у .. у .. у ..у у . . . у .  у .  уу  у  - ■ .. .. • •.. .. у .' .-у. .' .у у  . . у ... у., / у :...'у'.._

2 .2.8 , Брати участь у проведенні гаШггаршацІЇ майна і фінансових 

зобов’язань, своєчасно і правильно визначиш результати інвентар [.рації 1 

відображати-їх в обліку,

2 .2 .9 , Проводити інструктаж катеріально відповідальних' осіб з питань 

обліку і збереження щішостей, що знаходяться на їх відповідальному 

зберіганні.

2 .2 .10, Проводити інструктаж праці інш.кІв Установи з питань 

•оформлення первинних облікових документів і. йабезпеяуват їх необхідними. 

бланками,

2 .2 , 1]. Контролтонити вйкорис’їання виданих довіреностей щ  

оїрішаетш м.ійііоьо-ма'іуііа.іьшг: ш інших иінностей.

2 2 .12 , Зберігати док ум ен т •(пОр'вішйі облікові документи рсіістри 

бухта, і : Орського обліку, звіфабебуу також розрахунки до них тощо) як на 

паперових, так і на еяіф і^м йрх носіях їнформашТ у відповідності з 

пршжлимл узглнЬаіуї лержльпого архівної оправи.

У 3, Гірша сторін

3J . Керівник 'Установи в межах лщ йш йх призначень,' передбачених 

планом фігшцсово-гое і іодарської діяльності, має право:

~~ укладати: цивільно-правові договори на поставку товарів, виконання 

робіт І надання, ііШліу-у

— фдїі&еюваті витрати в межах планових • цршначеіеь; ■



В йіращ їй щ д щ д а г о  до встішйвйених норм матеріали, продукти 

харчу ва-птя та інші матфіал-ьш ийаїш стіщ  потреби Уєтамош;

■■ злтвордчо аго а авансові звіти підзвітних осіб, документів по 

шье' и ір щ 'їй  а.кш про списаная які їтрийиїли' в і м г - і с п  ю -, о с но в них  

фондів (засобі!) та інших матерішшшх давностей згідно а чинним 

ігаконодавствОм;

• виріш увані іщші іш тадш . що'відносяться до фі й ш іс о в о н  володарської 

діяльності Установи.

3.2, Вккон.чвепь мав право;

і • запзату;ваіі-і б; форшпане необхідну для ііоданші. зоввштнім 
коріїсгувшкілі; 3х;':>;3

-  вимагати .своєчасного і правильного оформлення Установою 
первинних документів;

-  ш магати від Установа подання матеріалів (пларів, звітів., довідок 
тощо), необхідних для виконання робіт,, що входять до компетенції 

Виконавця;
-  не приймати до виконання й оформлення документи по операціях, які 

порушують діюче закоішдавстно і вето н.: • їх і с п и й  і : оох до к г ірнпмні і ця 
онрізбуткувайіія, зберігання і вшфічаїшя грошових коштів, ©бладаанж, 
матерїаяьшхїта інгоих цінностей.

-• укладати договори м й постачання' товарів, робіт та послуг для 
утримання; Установи. Проводила закупівлю товарів, робіт та послуг 
відйовідіїб до Статуту Вж іш в ш і і  та чжоїгоданства б'країни

4. В їц пш й  дальність сторін

4.1. і-.ер о т . .  Установи. несе повну пфчтея - діьнїе*ь за законність 

здійснюваних операції і прдашшйііггиїх офоркійеШя

4 2 За исевоехісгге, неякісно оформлення за склсдлішл документів, 

затримку передачі їх. для від ображений в бухгалтерському обліку і звітш.сті, 

за недоетовіроІеть містяться у дщкумштах даних, а також за складання' 

документів, що відОбражіиоть незаконні операції, несуть ш д г їщ ід ш іЩ о ї і  

посадові особи установи, які сю ш щ та підписали ці документи.

4.3, Вшшвнбоць весе щдгюві/шльнкггь за фстег м<.,те облікової 

п о л іт и к и , ведення бухгадтерс-ького обміну, своєчасне представлення повної і 

достовірної бухгалтерської, отатабшчної, податкової та  .ін ш о ї зв іт н о с т і



' :*уАІ ШІІ1еРсьіС0т  Обліку за цим договором здійснюється 
і жксніаві іем О ш оплатш ,

5-2. Жодна із сторін не низ прем  передавати свої права т  обо Л .кн  •„ 

цмм договором т р е т і  стороні без ітиекмової згоди іншої сторони.

юш По мірі необхідності сторони можуть ВНОСИТИ ЗМІНИ та доповнення 
ЯКІ Оформляються у ЙИГІШДІ додатків до цього договору.

б, Строк, дії дрймзрру

^ 1- і ім о ьч  Ііьатодоапор) застосовують», ДО ВІДНОСИН. „,о ви н и ти

“ У 1“ 1“ 1" ;і !<< серпня 201с року і „ ц іп д ь  бути розірвані у випал,,ну. 
ітерециачеких зжояодавством,

  За п°РУїЛсішя зобов'язань за цим договором сторони несуть

ЬіілІІО Ьідал МІІСТЬ 3[ ІДН.О з ЗЕКОВІОДШІСТВСШ,

°;;3, Логш1Р складено у двох примірниках, що мають однакову 
юридичну силу, по одному прмміршжу для шйшот ь  сторін.

/. Юридичні адреси, оашсівські реквізите сторін:

з  . інші У М О В И

у станова
Виконавець


