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Ï Î ÑÀÄ Î ÂÀ I HCT
í à÷àëüí èêà â|ää~ëó 13 çàãàëüí èõ ï èòàí ü òà ðî áî òè 3 ï åðñî í àëî ì

àäì ~í |ñòðàöï Çàâî äñüêî ãî ðàéî í ó
Äí |ï ðî äçåðæèí ñüêî | ì |ñüêî | ðàäè

I . Çàãàë ü í | ï î ë î æåí í ÿ

~

1.1. Í à÷àëüí èê âù ä1ëó 1ç çàãàëüí èõ ï èòàí ü òà ðî áî òà ç ï åðñî í àëî ì (äàëè-

í à÷àëüí èê â1ää1ëó) àäì 1í 1ñòðàöé 3àâî äñüêî ãî ðàéî í ó Äí 1ï ðî äçåðæèí ñüêî ~
ì 1ñüêî Ã ðàäè (äàëÈ — àäì 1í 1ñòðàöé) å ï î ñàäî âî þ î ñî áî þ âèêî í àâ÷èõ î ðãàí îâ
Äí ø ðî äçåðæèí ñüêî ~ ì 1ñüêî ~ ðàäè, ï ðèçí à÷àñòüñÿ í à ï î ñàäó ì 1ñüêèì ãî ëî âî þ í à
êî í êóðñí Îé î ñí î âÅ àáî çà 1í ø î þ ï ðî öåäóðî þ , ï åðåäáà÷åí î þ çàêî í î äàâñòâî ì , i
çâ1ëüí ÿñòüñÿ ç ï î ñàäè â óñòàí î âëåí î ì ó çàêî í î ì ï î ðÿäêó.

1.2. Í à ï î ñàäó í à÷àëüí èêà â1ää1ëó ï ðèçí à÷àþ òüñÿ î ñî áè, ÿê~ ì àþ òü ï î âí ó
âèù ó î ñâ~òó siäï î â1äí î ãî ï ðî ô åñ1éí î ãî ñï ðÿì óâàí í ÿ çà î ñâ1òí üî -
êâàë1ô 1êàö1éí èì ð1âí åì ì àãèñòðà, ñï åöè ë1ñòà, ñòàæ ðî áî òè í à ñëóæáÛ â î ðãàí àõ
ì 1ñöåâî ãî ñàì î âðÿäóâàí í ÿ òà äåðæàâí Îé ñëóæáÛ í à êåð1âí èõ ï î ñàäàõ í å ì åí ø å 3
pOKlB àáî ñòàæ ðî áî òà í à êåð1âí èõ ï î ñàäàõ â 1í ø èõ ñôåðàõ óï ðàâë1í í ÿ í å

ì åí ø å 4 ðî êÎâ.

1.3. Í à÷àëüí èê â1ää1ëó áåçï î ñåðåäí üî ï 1äï î ðÿäêî âóñòüñÿ çàñòóï í èêî â1
ãî ëî âó àäì 1í 1ñòðàö11' çà í àï ðÿì î ì ä1ÿëüí î ñò1.

1.4. Í à÷àëüí èêó â1ää1ëó áåçï î ñåðåäí üî ï 1äï î ðÿäêî âàí 1 çàñòóï í èê
í à÷àëüí èêà â1ää1ëó, ãî ëî âí èé ñï åö1àë1ñò â1ää1ëó òà ñåêðåòàð KCplBHHKR.

~

1.5. Í à ï åðÈî ä òèì ÷àñî âî 1 â|äñóòí î ñò1 í à÷àëüí èêà â~ää~ëó éî ãî î áî â'ÿçêè

âèêî í óñ çàñòóï í èê í à÷àëüí èêà â1ää1ëó.

1.6. Ó ðàç] òèì ÷àñî âî ~ â1äñóòí î ñò1 çàñòóï í èêà í à÷àëüí èêà âù ä1ëó éî ãî
î áî â'ÿçêè âèêî í óå í à÷àëüí èê â~ää1ëó.

1.7. Ó ñâî åé ä1ÿëüí î ñò1 í à÷àëüí èê â1ää1ëó êåðóåòüñÿ Êî í ñòèòóöèþ Óêðà~í è„
Çàêî í àì è Óêðà7í è «Ï ðî ì )ñöåâå ñàì î âðÿäóâàí í ÿ â Óêðà~í 1», «Ï ðî ñëóæáó â
î ðãàí àõ ì 1ñöåâî ãî ñàì î âðÿäóâàí í ÿ», «Ï ðî çàï î á1ãàí í ÿ êî ðóï öé» òà ~í ø èì è
çàêî í àì è Óêðé í è òà ø äçàêî í í èì è í î ðì àòèâí èì è àêòàì è ç ï èòàí ü î ðãàí 1çàöè
òà ä)ÿëüí î ñò1 î ðãàí î â ì ~ñöåâî ãî ñàì î âðÿäóâàí í ÿ, ðî çï î ðÿä÷èì è àêòàì è
Ï ðåçèäåí òà Óêðà~í è, âèù èõ î ðãàí îâ âèêî í àâ÷î ~' âëàäè, ð1ø åí í ÿì è ì 1ñüêî ~' ðàäè

òà 'É âèêî í àâ÷î ãî êî ì èòåòó, ðî çï î ðÿä÷èì è àêòàì è ì ~ñüêî ãî ãî ëî âó, .í àêàçàì è
ãî ëî âó àäì ~ø ñòðàöé, ï î ëî æåí í ÿì ï ðî â~ää1ë, ö1åþ ï î ñàäî âî þ 1í ñòðóêö1ñþ .



1.8. Í à÷àëüí èê â|ää|ëó ï î âèí åí çí àòè Êî í ñòèòóöèåþ Óêðà1í è, Çàêî í à
Óêðà1í è «Ï ðî ñëóæáó â î ðãàí àõ ì 1ñöåâî ãî ñàì î âðÿäóâàí í ÿ», «Ï ðî ì 1ñöåâå
ñàì î âðÿäóâàí í ÿ â Óêðà|í |», ðî çï î ðÿä÷1 àêòè Ï ðåçèäåí òà Óêðà~í è òà âèù èõ
âèêî í àâ÷èõ î ðãàí Îâ ç ï èòàí ü ä~ÿëüí î ñò~ î ðãàí Îâ ì 1ñöåâî ãî ñàì î âðÿäóâàí í ÿ, ~í ø 1
ï ~äçàêî í í ~ í î ðì àòèâí î -ï ðàâî âÀ àêòè, ù î ñòî ñóþ òüñÿ ðî çâèòêó â~äï î â1äí èõ
ñôåð óï ðàâë1í í ÿ, î ñí î âå ðåãèî í àëüí î ãî óï ðàâë|éí ÿ, åêî í î ì 1êè òà
óï ðàâë~í í ÿ ï åðñî í àëî ì , 1í ñòðóêö1þ ç ä1ëî âî äñòâà ó âèêî í àâ÷èõ î ðãàí àõ
Äí ~ï ðî äçåðæèí ñüêî 1 ì |ñüêî 1 ðàäè, Ï ðàâèëà âí óòð1ø í üî ãî òðóäî âî ãî
ðî çï î ðÿäêó, Êî äåêñ åòèêè 1 ì î ðàëÈ ï ðàö1âí èê1â âèêî í àâ÷èõ î ðãàí 1â
Äí |ï ðî äçåðæèí ñüêî | ì 1ñüêî 1 ðàäè, ï ðàâèëà òà í î ðì è ç î õî ðî í è ï ðàöÿ òà
ï ðî òèï î æåæí î ãî çàõèñòó, î ñí î âí À ï ðèí öèï å ðî áî òà í à. êî ì ï 'þ òåð1 òà

â~äï î â)äí ~ ï ðî ãðàì í 1 çàñî áè, äåðæàâí ó ì î âó í à pisvi äåëî âî ãî ñï 1ëêóâàí í ÿ òà É
çàñòî ñóâàí í ÿ.

I I . Çà â ä à í í ÿ ò à î á î â ' ÿ çê è

â~ä ä ~ë ó

í à÷àëüí èê â1ää1ëó

.1. Ðî çðî áëÿñ Ï î ëî æåí í ÿ ï ðî âù ä1ë, ï î ñàäî âÀ 1í ñòðóêöï ï ðàö1âí èê1â
òà ï î äàë 'ix í à çàòâåðäæåí í ÿ ó âñòàí î âëåí î ì ó ï î ðÿäêó.

2.2. Ó ì åæàõ ñâî åÉ êî ì ï åòåí öï áåðå ó÷àñòü ó ðî çðî áëåí í 1 ñòðóêòóðû
àäì ~í ~ñòðàöï .

2.3. Çä|éñí þ ñ ðååñòðàö~þ í àêàçÀâ ç î ñí î âí î ì ä|ÿëüí î ñò|, çàáåçï å÷óñ '~õ

ï î òî ÷ í å çáåð|ãàí í ÿ. Ó í åî áõ1äí èõ âèï àäêàõ çà ðåçî ëþ öèåþ êåð |âí èê| â
àäì ~í ~ñòðàöï , çà ï èñüì î âèì è çàï èòàì è âèêî í àâ÷èõ î ðãàí îâ ì 1ñüêî ~ ðàäè,
ï ,äï ðèåì ñòâ, óñòàí î â, opI RH13an;1H òà ãðî ì àäÿí àì âèäàñ êî ï |1 òà âèòÿãè ç öèõ
í àêàçàâ.

2.4. Çä|éñí þ ñ ðååñòðàö~þ ðî çï î ðÿäæåí ü apMi~icrpauii, çàáåçï å÷óñ ix
ï î òî ÷í å çáåð1ãàí í ÿ. Ó í åî áõ1äí èõ âèï àäêàõ çà ðåçî ëþ öè þ K0plBHHK1B
àäì ~í |ñòðàöï ', çà ï èñüì î âèì è çàï èòàì è âèêî í àâ÷èõ î ðãàí Îâ MlcbKO1 ðàäè,

ï |äï ðèåì ñòâ, óñòàí î â, î ðãàí ~çàö~é òà ãðî ì àäÿí àì âèäàñ êî ï || àáî âèòÿãè ç öèõ

ðî ç ï î ðÿäæåí ü.

2.5. Í à ï åðÈî ä â|äñóòí î ñò| ãî ëî âí î ãî ñï åö~àë~ñòà â~äï î â~äàñ
âèêî ðèñòàí í ÿ ãåðáî âî É ï å÷àòêè àäì |í |ñòðàö|| òà ï å÷àòêè äëÿ äî êóì åí òÎâ.

çà

2.6. Ñï ðèÿå ì àòåðèàëüí î -òåõí |÷í î ì ó çàáåçï å÷åí í þ
ï ðî âåäåí í ÿ í à òåðèòî ð|| ðàéî í ó âèáî ð|â, ðåô åðåí äóì 1â òà
í àðî äí î ãî âî ëåâèÿâëåí í ÿ â~äï î â~äí î äî ÷èí í î ãî çàêî í î äàâñòâà.

ï îäãî òî âêè
|í ø èõ çàõî ä~â

2.7. Óæèâàë çàõî ä1â ï î äî î ðãàí |çàö|1 í à òåðèòî ðï ðàéî í ó ä1ÿëüí 1ñòü
êî ì |ñ|| ç ï ðî âåäåí í ÿ ï åðåï èñó í àñåëåí í ÿ.

2.8. Ãî òóñ â óñòàí î âëåí î ì ó ï î ðÿäêó äî âèêî í àâ÷î ãî êî ì Èòåòó ì |ñüêî i ðàäè
ï î äàí í ÿ ï ðî í àãî ðî äæåí í ÿ ãðî ì àäÿí , ÿê1 ï ðî æèâàþ òü àáî ï ðàöþ þ òü í à
òåðèòî ðï ðàéî í ó äåðæàâí èì è í àãî ðî äàì è, ì ~ñüêèì è â~äçí àêàì è,
çàî õî ÷óâàëüí èì è â1äçí àêàì è î áëàñí î | äåðæàâí î É àäì 1í 1ñòðàöï , î áëàñí î i ðàäè.



2.9. Ãî òüå ð~÷í ~ òà êâàðòàëüí À ï ëàí è ðî áî òà àäì |í |ñòðàö11' òà çâ~òí ê
'õ âèêî í àí í ÿ.

ü ï ðî

2.10. Ãî òóå ï ðî ï î çèöé äî êàëåí äàðí î ãî ï ëàí ó î ñí î âí èõ çàõî äîâ, ù î
ï ðî âî äèòü ì Óñüêà ðàäà.

ï óáë1÷í î 1 ~í ô î ðì àöï
í î ðì àòèâí î -ï ðàâî âèõ

2. 11. Çàáåçï å÷óñ î ï ðèëþ äí åí í ÿ
÷èí í î ãî çàêî í î äàâñòâà òà ëî êàëüí ûõ
1í ô î ðì àöï ï ðî ä1ÿëüí 1ñòü àäì 1í ~ñòðàöé.

Â1Ä Ï Î Â1Ä Í Î Ä Î

àêò1Â, à òàêî é

2.12. Áåðå ó÷àñòü ó ðî çðî áö| i âèäàí û~ äî â~äí èê~â òà 1í ø èõ ï î ñ1áí èê~â
í åî áõ|äí èõ äëÿ ðî áî òà àäì ~í ~ñòðàöé.

~

3. Ê î î ðäè í óñ î ðãàí 1çàö |þ ð î áî òà ç êàäðàì è àäì |í |ñòðàö ||

çàï î á1ãàí í ÿ
aiää1ëó

ù î äî
î ñî áàì è

êî ðóï öï
âèì î ã

òà êî í òðî ëü çà
àí òèêî ðóï ö|é í î ãî

ÇÄ1ÉÑÍ Þ Å çàáåçï å÷åí í þ

2.14. Çä1éñí þ å çàõî äè
äî äåðæàí í ÿì ï î ñàäî âèì è
çàêî í î äàâñòâà.

2.15. Ó ì åæàõ ñâî é êî ì ï åòåí öï
òðóäî âî é äèñöèï ë1í è.

çàõî äè ï î

2.1á. Çä1éñí þ å î ðãàí 1çàö1éí å çàáåçï å÷åí í ÿ ï ðî âåäåí í ÿ î ï åðàòèâí èê í àðàä
î ëî âî þ apMivicrpauii .

~~

î òóñ

~

ì åæàõ ñâî èõ ï î âí î âàæåí ü ï ð î åêòà í àêàçàâ 'Î Ë Î ÂÈ

àä ì 1í 1ñòð àö ||

~

8. Çàáåçï å÷óñ âèãî òî âëåí í ÿ áëàí êÎâ ñóâî ð î Â çâ1òí î ñò1 àäì 1í |ñòðàö ||

.19. Çàáåçï å÷óñ çáåð1ãàí í ÿ, î áëÈê òà ï ðàâèëüí å âèêî ðèñòàí í ÿ áëàí êîâ
à ðî çï î ðÿäæåí í ÿ àäì ~í 1ñòðàöï .í àêàçó

2.20. Âí î ñèòü í à ðî çãëÿä êåð|âí èöòâó àäì ~í )ñòðàöé ï ðî ï î çèöèÿ| ç ï èòàí ü,
ù î í àëåæàòü äî êî ì ï åòåí ö|| â~ää~ëó.

2.21. Ðî çãëÿäàå
êî ì ï åòåí ö|| â,ää,ëó.

çàÿâè , ñêàðãè ãðî ì àäÿ í , ù î í àë åæàòü äîï ð î ï î çèö ï ,

~

22 . Â åäå î áëÈê âèäà÷ó ï î ÷àòî ê , ø òàì ï Îâ,

2.23. Ãî òóñ ï ðî åêòà ëèñòÎâ (â|äï î â|äåé í à çàï èòè) î ðãàí àì âëàäè âèù î ãî
ðîâí ÿ, î ðãàí àì ì 1ñöåâî ãî ñàì î âðÿäóâàí í ÿ, à òàêî æ ï ~äï ðèñì ñòâàì , óñòàí î âàì òà
î ðãàí )çàö~ÿì ì Åñòà çà í àï ðÿì î ì ðî áî òà.

2.24. Âèêî í óñ âèì î ãè í î ðì àòèâí î -ï ðàâî âèõ àêòîâ ç î õî ðî í è ï ðàöß òà
ï ðî òèï î æåæí î 1 áåçï åêè.

~.25. Â èêî í óå 1í ø 1 ä î ðó÷åí í ÿ êåð|âí è öòâà àäì | í 1ñòðàö ||

Ø . Ï ð àâà

í à÷àë üí è ê â1ä ä 1ë ó ì àñ ï ð àâî :

3.1. Çàï èòóâàòè é î äåðæóâàòè â óñòàí î âëåí î ì ó ï î ðÿäêó äî êóì åí òû òà
1í ø 1 ì àòåð1àëè, í åî áõ~äí ~ äëÿ âèêî í àí í ÿ ï î êëàäåí èõ î áî â'ÿçê1â, â1ä êåð1âí èê~â



àä ì ~í ~ñòðàö é ,ñòðóêòóð í èõ
ðàéî í ó.

ï ~ä ð î çä ~ë ~â øäï ðè çåì ñòâ , óñòàí î â„ opr a~ isau iA

3.2. Çàëó÷àòè 1í ø èõ ï î ñàäî âèõ î ñîá (çà ï î ãî äæåí í ÿì ç ix êåð1âí èêàì è
ïÿ ðî çãëÿäó òà âèð|ø åí í ÿ ï èòàí ü, ù î í àëåæàòü äî êî ì ï åòåí ö||' â|ää|ëó.

3.3. Çà äî ðó÷åí í ÿì êåð~âí èöòâà çä1éñí þ âàòè ï åðåÿðêó â ñòðóêòóðí èõ
ø äðî çä~ëàõ àäì ~í ~ñòðàöï ' ñòàí ó î ðãàí ~çàöé ä~ëî âî äñòâà, äî òðèì àí í ÿ Ï ðàâèë

âí óòð|ø í üî ãî òðóäî âî ãî ðî çï î ðÿäêó, âèì î ã çàêî í î äàâñòâà ï ðî . ï ðàöþ òà ñëóæáó
â î ðãàí àõ ì ~ñöåâî ãî ñàì î âðÿäóâàí í ÿ, Ðåãëàì åí òó âèêî í àâ÷î ãî êî ì 1òåòó
Äí |ï ðî äçåðæèí ñüêî |' ì 1ñüêî 1 ðàäè.

3.4. Ï î âåðòàòè âèêî í àâöÿì ï ðî åêòà í àêàçÀâ,
ç ï î ðóø åí í ÿì âèì î ã ä1þ ÷î 1 |í ñòðóêö|| ç ä~ëî âî äñòâà.

|í ø | öî êóì åí òè ï î äàí Î

3.5 . . Óí î ñèòè êåð~âí èöòâó àäì |í 1ñòðàö|| ï ðî ï î çèöï '

óäî ñêî í àëåí í ÿ ðî áî òà â|ää|ëó, ï |äâèù åí í ÿ åôåêòèâí î ñò~ éî ãî ðî áî òà
ï èòàí ü

V . Â ~ä ï î âù àë üí |ñòü

Í à÷àëüí èê â~ää1ëó í åñå â~äï î â|äàëüí 1ñòü çà:
4.1. Í åÿê1ñí å âèêî í àí í ÿ ðî çï î ðÿä÷èõ äî êóì åí òÎâ, ÿê~ ñ î áî â'ÿçêî âèì è

â~äï î â~äí î äî ðåãëàì åí ò~â Äí |ï ðî äçåðæèí ñüêî | ì 1ñüêî ~ ðàäè òà É' âèêî í àâ÷î ãî
êî ì Èòåòó.

4 .2 4esrz i cz e í åñâî ñ÷àñí å âèêî í àí í ÿ ñâî èx ï î ñàäî âèõ î áî â 'ÿçê|â,

4 .3 1åäî ñòî â~ð í ~ñòü ä àí èõ , ÿê1 ï ðåä ñòàâëÿþ òüñÿ í à ð î çãëÿä êåð1âí è öòâó

4.4. Ï î ðóø åí í ÿ í î ðì åòèêè ï î âåä1í êè òà î áì åæåí ü, ï î â'ÿçàí èõ |ç
ï ðèéí ÿòòÿì í à ñëóæáó â î ðãàí è ì 1ñöåâî ãî ñàì î âðÿäóâàí í ÿ òà è' ï ðî õî äæåí í ÿì ,
Êî äåêñó åòèêè i ì î ðàëÈ ï ðàö1âí èê1â âèêî í àâ÷èõ î ðãàí Îâ Äí |ï ðî äçåðæèí ñüêî |'
M1C ASKOI ðàäè, Ï ðàâèë âí óòð~ø í üî ãî òðóäî âî ãî ðî çï î ðÿäêó òà òðóäî âî é'
äèñöèï ë1í è.

V . Ä î ï î â í åí í ÿ òà çì 1í è

pro

ï /ï
Í î âà ð åä àêö èÿ Äàòà

äî ï î âí åí í ÿ
àáî çì |í è

.'èäòè' àì ' ' ~ ~ , • Û Ü .'à é 3 ô è ì ð ~ðä / / I / A

Õòî çàòâåðäèâ
~î ï î âí åí í ÿ àáî

çì |í è

~~

ß êè é ï óí êò

! ä î ï î âí åí î

àá î çì |í åí î

~~~~~

Çàñòóï í èê ì 1ñüêî ãî ãî ëî âó
ç ï èòàí ü ä1ÿëüí î ñò1 âèêî í àâ÷èõ
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