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(ЗАТЦJЕР-ДЖУЮ)
ацffiий голова
,Олексапдр МдРКУшIиН

г оловного ff"'ffifrЁ#ffiffifr ог о в I/цI л урпIнськоi MICЬKOI рлди

l. Загаltьrri ltоложснllrl

1,1, ГоловниЙ спецiалiсТ юридичного вiддiлу Iрпiнськоi мiськоi ра.циКиiвськоi облас,гi призначаеться та звiльняеться з посади розпоряджеI{няммiськогО головИ з дотриМанняМ вимог Кодексу законiв llpo працю Украiни,ЗаконiВ УкраiнИ <ПрО мiсцеве самовряДуванIrЯ в YKpaTHi>, <Про службу ворганаХ мiсцевого самоврядування) 3а IIоданням начальника юридичFIоI.овiдlд-iлу.
1,2, Головний спецiа-гtiст безпосереднъо пiдпорядковуеться начаIьникуюриличного вiддjлу.
1,3, У своiЙ роботi головниЙ спецiалiСт керу€Ться Консr.итуцiсlо УкраТt,lи,закоIIамИ УкраТни, постаноВами ВерховноТ Рuд" Украlhи, актами lIрез1,171ен,r,аУКРаiНИ Та КаlбiНе'ГУ MiHicTpiB Украittи, piшi.ir*roш MicbKoT ра]lи, iTвиконавчогО коlиiтетУ, РОзПоРядженнями мiЪького голови, резолюlliяминач€шьника вiддiлу, ПоложеннrIМ про юридичний вiддiл Iрпiнськоi MicbKoTради' цiею посаловою iнструкцiею та 

^ 
iншими FIормативI{ими актами. зпитань органiза-цii та методики ведення правовоi роботи керусl,ься

рекомендацiями lиiгriстерства юстицii Украiни.

2. Посадовi обовrязки

2,|' Г'о;rовний спецiа-uiст юридичпоI,о вi.ц.цiлУ IpltiHcbKoi MicbKoT рuл"киiвськот областi повинен ,nurru

?l-|. Своi службовi обов'язки, своечасно та якiсно ix виконувати.
2.1.2. Законодавс,]]l]О Украiни r:u .rpu*.r.rrcy його застосуванI{я.
2.I .3. Iнструкцiю lз дiлсluод."оu.
2.|.4. IJравила етичноi поведiнки.
2,L5, Правила та норми охорони працi, технiки безпеки та протиllожежно.0захисlу.
2,1,6' OcHoBHi принIIиши роботи з комtl'ютерноЮ технiколо та вiдповiltтriпрограмнi засоби.



2.1.7 - !ержавну мовУ на piBHi дiлового спiлкуванця та застосування.2,2' Головний спе5[апiст юридичного вlддiлУ IрпiнськоТ MicbKoi РадиКиiЪськоi облас,гi зобов'язаний:
2,.2,1, БратИ уча(]тЬ у пiдготОвцi"_виснОвкiв з правових питань, якi виникаюТь удiяльноСтi IрпiнСькоТ мiсЬкоi ради КиiвськоТ Ъбластi, iT виконавчого KoMiTeTy
та мiськОГо Голо|ВИ, у розробцi пропозицiй щоло вдосконаленFIя ik дiяльносr,i.
2,2,2,I{адаватИ .проtlозиЦii нача;rЬIIикУ юриIIичIIого вiддiJIу пlодо приве/Iення
у вiдповiднiсть до законодавства Украlни рiшень Iрпiнъькот MicbkoT РадиКиiвськоi облас:гi та iT виконавчого *o*ir"ry, роrпор"джень мiського голови.
2,2,3' Здiйснювати об.тriк позовниХ заlIв, контролювати iX розгляд, за
дорученням прецставляти iнтереси Iрпiнськот Micbkoi Ради Киiвськот облас,гi
та iT виконавчс)го KoMiTeTy в судах, iнших органах /lepжaBI.IoT tзлади та
мiсцевоГо самов|РядуваннЯ, пiдприемстI]ах, установах та органiзацiях рiзпих
форМ власносТi пiД чаС розглядУ судових справ та вирiшеннi правових
питань.
2.2.4. ЗабезпеЧуватИ розгляД листiв, заяв, зверненъ згiдно доручень
нача_lrьника юри,цичного вiддiлу.
2,2,1, Iнформувати начальника юридичного вiддiлу, його заступника про
необхiдrriсть в)I(иття заходiв щодо скасуванняlвiдмiни правових aKTiB,
прийня,гих з порушенням чинного законодавстI}а Украirrи.
2,2,6, НадаватиI правову допомогу управлiн"rr, вiдомс,t.вам, iltltlим
структурним rriдроздiлам Iрпiнськоi Micbkoi рали Киillськоi обltасr,i .га ii
виконавЧого копцiтету, гоlувати за участю iншrих пiдроздiлiв Malepi аIIи лiБlпередачi до судiв.
2,2,7, БратИ участЬ у засiдаНнях, наРадах, ceMiHapax та iнших заходах з
шравових питань"
2,3, ПОСаДОВа ОСОба, ЯКа Вiдгlовiдно до рiшення виконавчого коплi,гетуIрпiнсъкоi Micbkoi ради е секретарем Адмiнiстративнот koMicii llри
виконавЧому KoIйiTeTi IрпiнськОi MicbKoi Ради здiйснюе прийом npornr."riiu
про адмiнiстратllв1-1i правопорушення, готуе документи i доповiдас головi
KoMicii про них р€вом iз пропозицiями щодо ix розгляду.2,4, ЗаводитЪ по кожному протоколу про адмiнiстративtli правогlорушеfiIrя
окрему справу.
2,5, Здiйснюе, rriдготовкУ справ про адмiнiстративнi гIравопоруш]ення до
розгляду на засiдання адмiнiстративноi koMiciT.
2,6' Забезпечуе своечасниli розгляД справ, запрошення осiб, на яких
складенО протокOЛи прО адмiнiстРативнi правопорушення. При необхiлностi
готу€ виiзнi засiдання адмiнiстративноI койсiт.2,7, С)рr,анiзоВУ,е та проводить роботу п{одо виконанtrя рiш'еl'ь викоrIавчого
KoMiTeTy IрпiнськоТ MicbKoi ради, органiзацiйно-розпоЬ"дчr" докумеtл.гiв,iнших лорrrенЬ, що стосуються роботй KoMicii:.
2,8, Веде по 0правах, що розглядаються алмiнiстративною KoMiciclo,
IIротокоJIи засiдаlть KoMicii, опратIьовуе документИ, Що надходять за пiдписом
го-цови KoMicii, Направля е дJIЯ вико.[{ання постанови про накладешI.Iя
алмiнiстр&ТИВНоГrо стягнен}Iя i контроJIюе ik виконання.



2,9, Веде дiловодство адмiнiстративноI KoMicii, облiк розглянутих справ проадмiнiстРативнi працрпоРу*"""", забезпечуе зберiгurr"Ъ таких справ: журнал
надходження протоколiв та реестрацii постанов, забезпечу€ наданнязвiтностi ?
2,10, ПiдготоВI(а та надання до структурного пiдроздiлу, вiдповiда;rьного за
оприлюднення публiчноi iнформацii У формi вiдкритих даних, наборiв даних

9Yl',- РееСТР]jiУОЗОТ До вимQг постанови Кабiнету Мiнiс,грiв украiни
вiд21 жовтня 2015р. J\Ъ кПро затвердження Положення про набори даних, якi

та BHyTpiпlHix1111дJIягаютЬ оприлюДненню у формi вiдкритих данию)
розпорядчих документiв.
2.1|. Актуа-гliЗацiя данИх, надання пропозицiй змiн до Реестру.

3. Права

3,1' За доруЧенняМ начаJIьника юридичного вiддiлу та за погодженIшм
керiвниКа упраI}jIiння, вiдомстВа, iншого структурного пiдроздiлу IрпilлськоТ
MicbKoi РадИ КиiвськОI областi та iT вико"ч"rъ.о KoMiTeTy мае право залучати
фахiвцiВ для р()зГляДУ питань, пiдготовки докумеrrтiв та проtsедення заходiв,
ЩО ЗДiЙСНЮЮТЬСЯ ЮРИДИЧНИМ вiддiлом вiдпо"iдrо до по*пuдених на нього
обов'язкiв; отр.имувати вiд них документи, довiдки, розрахунки .га iншi
матерiали, необхiднi для виконання службових обов'язкiв.
3,2, IнфОрмуват.И начаJIьнИка вiддiлу про випадки, коJIи вiдгrовiднi rriдроздli.llи
чи посадовi особi Iрпiнськоi Micbkoi Ради Китвськоi областi та iT виконавчого
KoMiTeTY не на,цають iнформацiю, до*уменrи, iHrшi матерiали або своiми
дiями чи бездiя-тlьнiстlо за,гримуЮ'ь чи перецIкоджають виконаI{ню гоJIовним
спецiалiстом cBclix обов'язкiв.
3,3, БраТи учас,гЬ у сесiяХ ради, засiданнях виконавчого KoMiTeTy, нара/{ах
мiського голови.

3,5, ОтримуватрI методичНу пiдтримку щодо пiдготовки, оприлюдненI]я та
оноtsлення наборiв даних вiд уповноваженоТ особи структурrЪ.о пiлроздцiлу,
вiдповiдального за оприлюднення публiчноi' iнформйт у формi вiдкри.гих
даних.

4. Вiдповiдальнiсть

юридичногО вiддiлУ IргriнськоТ MicbKoT ради
до cBoix посадових обов'язкiв несе персональну

- несвоечасне та неякiсне виконання покладених па нього завдаI{ь;

; 1:,_,оПошеннЯ 
в уснiЙ або У гtисьмовiй формi конфiделrцiйноТ службовоi

lнФормацll.

3.4. I]носити IIропозицiТ цачаJlьнику
роботи вiддiлу.

юридич1-1ого tзilu]iлу IIIодо вдоскоI{zUIеI{IIя

4.1. Головний спецizuтiст
КиТвськоТ област:i вiдповiдно
вiдповiдальнiсть за:

{rr



4,2, За неналеЖне викоНаннЯ або невиконання cBoix посадових обов'язкiв,переВищення cBo'r'xr повноважень, норм Закояiв УкраТни <IIро мiсцевесамовряДуваннЯ В УкраiнiЦ,-л_:*оJ ."r*9' в органах мiсцевогосамоврядування),,<Про запобiгання корупцii)>,- обмеженъ, пов'язанfх зЖffiЖТ", i'|;:TTu пiЗ*u" "u 
".ny*o" 

" ;;;;"- мiсцевого
МiСцевого самоврядування uuo ""О*' 

ЯКИЙ ПОРОЧИТЬ йОГО, 
"* 

по.uдову особу

fJ#Ёi"-"йi,щ;,.;;;;;"ffiТi"JНI'rЧ:НI","нffi т;]il*нж*

5. Квалiфiкацiйнi вимоt.и

:"1#iJTH'""T,1T::,::, :у:,**та юриличного вiддiлу
(магiстерський),Ж:а#:"жi,",ъ""#:,;:*Нi,i#:fr Тй;iН:i1",;:i;чх,#;(МаГlСТерський) piBeHb, спецiалыпiaтu 

---- ^vlgl rwrPcU9IlýцIaUTlcTa * другий
((ПРаВоохоронна 

дiяJlьнiствr, z,r.iл,..,л.^л*_. 
(ПРаВО)) (<<ГIРаВоз[Iавство)),

i'jj:* Т?l,л л.,'ylT" йд". ^ ";;; 
" 
),''-' J;#fiXT' 

*;;
рез)Iльтатами конкурсного вiдбооr, . -.оо5rЁ резерву.

Ha.la.llb ник юридн чного вiддiлу оксана ЗАJrУ}княк

ознайомлена:
Головнип йецiалiст j? / -/юридично.о "iддir,у' UU//f ОЛеНа ПРИГОРНИцъкд

призначас.гься
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