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1 . Заr,а.ll1,1li lto.rloжeIIIIrI

1,1' Застугlrtик I,IачаJIьIIика I()риlIичIIоt,о вiдцлiлУ Iрпir-rськ<tТ MicbKoT рuд"китвськот облас,.i гrризlrачасl,ься ,га звiльt{ясться з посади розпорядженняммiськогО голови з до,гримаI{нrIм вимог Itодексу законiв про працю УкраТни,Законiв Украiни uПро мiсцеве самоврядуоu"п" , у;р;;u,',,Про службу ворганах мiсцевоlго самовряДуваI{ня) за поданням начальника юридичного
вiлдiлу.
1,2, Засr,упник цачаJIьника безпосередньо пiдпорядковуеться MicbKoMy головiта начаJIьнику юридичного вiддiлу.
1,3, У своiй дiял,ьностi заступник начальника юридичного вiддiлу керустьсяКонституцiеrо Украiни, законами Украiни, постановами Верховноi РадиУкраiни, актамИ ГIрезидента Украiни та Кабiнету MiHicTpiB Украiни,
рiшеlIl,tями мiськ,эТ ради, li llикоt,lавчого KoMiTeTy, розпорядже}Iнями мiського
голоl]и, резолlоtliяN4и IIачаJIl)IIИка вi,,t,ltiзlу, llололсеIlIIям прО IоридичFIий вiддiлlpпillcbKoj' MicbKoT paiILr lticlo гIосаловоIо irrc.,.pyKTticio та iнпlими
IIорма,I,иl]IIимИ аI(],амИ. З ttи,t,аtlt, ОРГаtliзаrtiТ ,l,a метоlIики ведеFII]я правовоI
робо,r,и Kepycl,bcrl рекомеrlдацiями Мiнiс.герства Iостицii Украiни.

2. Посадовi обов'язки

2,1, Заступник ]]ачаJILника-Iоридичного вiддiлу IрпiнськоТ MicbKoi радиI(иТвськоТ областi повиI{ен зIlати:

2,1,1. Своi слух<бовi обов'язки, своечасно та якiсно ik виконувати.
2,1.2, Законодавс:гво УкраТни та практику його застосування.
2,1,3, Iнс,грукцilо з дi;tово/Iства,
z.|,4, 11равила дiл,оtlоr,о с.гикеl.у.
2,1,5, 11равила та IIормИ охороIIи ttpalli, ,гсхтliки безttеки 1,а протипожежного
захис,I,у.
2,|,6, OcrroBHi Ilринцигtи роботи з комtt'Iотерною технiкою та вiдповiднi
програмIli засоби.



2.|.'7. Порядок
('правочинiв).

?.1.8. Порядок веденнЯ правовоТ документацii з
i нформацiйн их тс:хнологi й.
2.1.9. Щiлову мов./, володiти держав}IоIо MoBoIo.

укладен}Iя, змiни, розiрвання та оформлення договорiв

використанням сучасних

2,2' Заступник ]]ачаJIьника юридичного вiддiлУ IрпiнськоТ MicbKoT рчд"I(иiвськсlТ областi зобов'язаний:

2,2,1, Бра,r,и yl{ZlC,I,t, у забсзrtс,tсltlti lIpal]иJtbIIOI,o зас,I,осуванI{я законодавсl.ва в
угlравлit.lt,l.яlх, lзi/lс)мс.1.I]ах, ittltIих сl.рук.гурлrих пi2lроrоlпu" Ipnir.o*oT мiськоi
ради КиiвськоТ об-rrас,гi ,l,a ji викоllавчоt,о KoMi,.",.y, uruouuur,u Тм rrеобхiднупраI]ову доtIомогу rriл час виконання покладених на них завдань i
функцiоr{альних сlбов' язкiв.
2,2,2, Аналiзуватрr Irормативнi акти Iрпiнськоi мiськоi Ради КиiвськоТ областiта iT виконавчого комi'ету та вносити начальнику юридичного вiддiлугtропозицii tцод., ТХ вдосконален}Iя, приведеннЯ У вiдповiднiсть дозаконодавс]]ва Украiни та усунення найбiльш типових помилок. Iнформуватиначальника rорид(ичного вiддiлу про цеобхiднiсть вжиття .u"одiu- щодоскасуванн;r/вiдмirти правових aKTiB, прийнятих з порушенням чинного
законодавства Ущраiни.
2,2,3' Бра,ги учас|,гь У засiдаllпltх, rIapal{a*, ceMiHapax .га iнltlих заходах зIlравових питаIIь.

:,,?-..:. Т |:Оr"еIIIIяМ 
IIаLIаJIt,I{Ика rориliичного вiдцдiлу готувати проекти

PlII]eHb l'а РОЗПОРЯfiЖСIIIl, rrеРеВiРЯ'I'И IIa ВiдгtовiдrriсT,ь гlормам законодавства
проекти рiшень Iргriнськот Micbkoi Ради Киiвськоi областi та iT виконавчого
KoMiTeTy, розпоРядженЬ мiськогО голови, якi подаютьсЯ на вiзування доюридичного вiдд_iлу, при необхiдностi готувати вiдповiднi зауваження та
висI{овки.
2.2.5. Органiзов},вати претензiйну та позовну роботу, за дорученнямпредставляти iнr,ереси Iрпiнськоi Micbkoi рuд, Киiвськоi областi та iTвиконавчого KoMil,eTy в судах, iнших органах державноТ влади та мiсцевого
самоврядування, пiдприемстI]ах, ycTarloBax та органiзацiях рiзних формBJIacHocTi пiд час розгляду судових спраI] та вирiшеннi правових питань.
2,2,6, Забезпечуваl,и розшrя/( llисt,iв, ,uro, зверIlень згiлно доручень
I-I ач ajl ьIlика Iор иlI l,tч I I о го rз i,, tit i ll у.
2,2"7, I}икогrуrlаr,и itrltli /1оручсIIIIя IIачаJIьIlика rори/lичного вiддiJIу в межах
повI-Iоважен ь Iори/lич HoI.o tli,rpli.lly.
2.2.8. У разi вi.rдсутностi rrачальника юридичного вiддiл1, виконувати його
обов'язки.

3. Права



3, Заступник начальника юридичного вiддiлу Iрпiнськоi MicbKoi радиКиТвст,коi областi мас право:

3.1. За дцоручеIIIitям IIачальIIика IоридичIIого вiддiлу .га за погодженнямкерitзгtика упраI'JIit,rltяt, Ili/(tlMc,t,rla, illrliu,,,, .,,,py*l,ypIlOI-o пiдроз7дiлу IрпiнськоiMicbKoT РадцИ КиТtlсt,t<tlТ об;rасl,i ,t,a iJ IзикОruuчогП комi.ге,r.У залуча.гИ фахiвцiв/UIЯ розl)r,I/{У пи,t,аIIL' rri/{l,о,гоtзкИ 21окумелl,гiВ ,га проведенIiЯ заходiв, щоI]живаIо],ься Iоридичним вiддi;rом вiдгrовiдно до покладених на ньогообов'язкiв; отрипдувати вiд них документи, довiдки, розрахунки та iншiматерiа;lи, необхi,цнi для виконаI]Irя службових обов'язкiв.3,2, Iнформувати началы{ика Iоридичного вiддiлу та керiвництво IрпiнськоТмiськоi ради КиТвськоТ областi та ij вико"u".rо.о KoMiTeTy про покладення наIоридичний вiддi"lt обов'язкiв, tцо виходять за Mexti його поrп.r."цiТ, а такожвипадки ненадання або несtsосчасного надання посадовими особамиIрпiнськоi MicbKtli Ради КиТвськоi областi та iT виконавчого KoMiTeTyматерiалiв на Вимlэгу юридичного вiддiлу.
з.з. Затримува,ги у вс-гаIIоI]JIеIIому Irорялку проекти aKTiB та iнших/toKyMeI I'гi в, якi гIс)l,ребуl(),I.ь I'pyI I.I,o I] II оt.о вивчсIl I IrI.
3,4, Iiра'и учас,I,I) у сссiях paltpr, зеlсi/lаltttях I}икоI{авчоI-о KoMi-l.eTy, нарадахмiського гоJIоI]и.

4,|, Заступник начальника
Киiвськоi областi вiдповiдно
вiдповiдальнiсть за:

4. I}iдповiдальtliс,гь

Iоридичного вiддiлу IрпiнсъкоТ MicbKoi ради
до cBoik посадових обов'язкiв несе персональну

- несво€часне та неяltiсне викоI{ан}Iя покладених на нього завдань;- розголОшеFIня в усrriй або у письмовiй формi конфiденцiйноТ службовоТiнформаuiТ.

4,2, За IIеIIаJIех(IIе l]иKOlIaIIIlrI або ttcllиt(OtIaIII{rI сtзсtТх посадових обов'язкiв,IlсрсвиIцеIJI,LI cBtlj'x Ilol]IIoI]a)KeIIb, поруIIIсIIня е1ики l]осадовоТ особимiсl{евого самоврrIлуваI{ня ,tа норм, гlерелбачених Законами УкраТни кПромiсцеве самоврядування в YKpairli>, iПро службу в органах мiсцевогосамовряДування))' кПро запобiгання корупцii>, обмеженu, пов'язаних зпроходх(енням служби в органах мiсцевого самоврядування, а також завtIиI{ок, який порочить його, ,IK посадову особу nniсцеuЪго самоврядування
або дискредитуе Micbky раду засту[ник начальника юридичного вiддiлу несевiдповiдалънiстъ у встановленому законодавством порядку.

5. Ква"пiфiка ltiйlli вIлмоги
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