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1. Загальнi положецця

1.1. Головний спгецiалiст юридиЧного вiддiлУ Iрпiнськоi MicbKoT радиКиiвськоТоб,пастi призна'аеться та звiльнясться з посади розпорядженням мiськогогоJIовИ з дотриlданняМ вимоГ КолексУ законiВ про tlраЦlо Украiни, Закtrнiв
_YjT:_':" 

<l]po мiсцеве самоврядува[Iня в YKpair.ri>, <<Про с-гrужбу в оргапахмlсцевого самоврядування)) за поданням }IачаJIьника юридич}Iого вiд_tдiлу.1,2,, I'сr;tовний спецiалiсТ безпосередньо пiдпорядi,й;;;, }Iачаль}Iикуюридичного вiддiлу.
1,3, У-своiЙ роботi головний спецiалiст керусться Конституцiею УкраТни,законамИ УкоаТнги, постаноВами ВерХовноi Рuд' Украiни, u*rur" Президеtl.гаУкраiни nu' к'бiнетУ MiHicTpiB 'VKpaTHr,--piru""n"*" 

MicbKoT раl(и, iTвI,IконавчогО KoMiTery, розпоРядженнями мiського l-олови, резолlоlliямиI{ачаJIъника вiдд:iлу, ПоложеннrIМ про юридичний вiддiл Iрпiл.lськоI MicbKoT
раi]и, цiею ПОС8/{rQ}6ю iнстрУкцiею 

"u 
irlпr*и нормативними актами. З питаttьорганiзацii та методики ведення правовоТ роботи керусться рекомендаlliямlлMi HicTepcTBa юс:гицii У краiни,

2. Посадовi обовrязки

2,L I''оловний спеlцiаtiст IорилиЧного вiддцiлу IptriHcr,Koi MicbKoi ради KlliBct,KoTобластi повинеII зIIат}л: 
'Ta---J 4r'

2.1-1. Своi слухсбlэвi обов'язки, своечасно та якiсlло ik виконувати.2.|.2. Законолавс,гво Украiни r:u rrрч*rrкУ його застосування.2.1.3. Iнструкцiю з дiлоrод.т"u.
2.1.4. Правила етrлчноi rrоведiнки.
2,1,5, lТравила та норми охорони працi, технiки безпеки 1,а протиlI0жежногозахисту.
2"1.6. OcHoBHi пришциuи роботи з комп'ютерноло технiкою та вiдllовiдrri

uЗ4IВПРДЖУIО>
%rliбький голова

.цi.rlового спirtкувагтFIя та застсlсуваII[lя.



{
2,2, ГоловниЙ спецiаrriсТ юридичногО вiддiлу IрпiнськоТ MicbKoT радиКиiЪськоi областi зобоl]язаний:
2,2,1, БратИ )п{астЬ у ni!,o,oBцi виснОвкiв З правовиХ питань, якi виникають удiяльностi Iрпiнськоi MicbKoi радg Киiвсъкоi Ъбластi, iT виконавчого KoMiTe-.ryта мiського голов]I, у розроОчi проп;цЙЙiо 

"оо.*оналення ik дiяльностi.2,2,2, Надавати пропозицii начальнику юридичного вiддiлу щодо приведенняу вiдповiднiсть д,о законодавства Украrни рiшень Iрпiнськоi мiськоi радиКиiвськоi областi та ii викоru""о.о KoMiTeTy, розпоряджень мiського голови.2,2,3, Здiйснювати облiк позовних з€UIв, контролювати ix розгляд, задорученням предс)тавляти iнтереси IрпiнськоТ MiciKoi радик"iъ""*оi областiта iT виконавчого koMiTeTy в судах, iнших органах державнот влади тамiсцевоГо самовР'IДуваI{ЕЯ, пiдприемствах, установах та органiзацiях рiзнихформ власностi пiд час розгляду судових справ та вирiшtеннi правових пиl,ань.2,2,4, ЗабезпеЧуватИ розгJlяД листiв, ,u"o, звернеFIь згiд.iо доручень
:1uyrl"Ka юридичного вiддiлу.
2,2,5, IнформУва:ги нач€шьника юридичного вiддiлу, його заступника пронеобхiднiсть вжи:rгя заходiв Щодо скасування/вiдмiни правових akTiB,
:чrу""l.Ух з поруIlIенняМ чинного законодавства Украiни.2,2,6. I-Iадавати правову допомогу управлiнням, вiдомствам, iншимструктур}Iим пiдрrэздiлам Iрпiнськот Micbkoi рuд" Киiвськот сlбласт:i та itвиконавЧого KoMiTeTy, готува,гИ за у'астю iнших пiдроздiлiв матерiшIи /I,1tяпередачi до сулiв.
2,2,7, Брати )п{ас,гЬ у засiданнях, нарадах, ceMiHapax та iнших заходах зIIравових питань.

3. Права

3,L За доруЧеННЯIуI начальнИка юриДичног., вiл:tiлу та за цOгодженнямкерiвниКа управЛiння, вiдомстВа,.iншогО .rру*"урного rriдроздiлу IрпiнськоТMicbKoi ради КиiЪсъ,коi областi та iT викО"u""о.о KoMiTeTy мае право залуча.гифахiвцiВ для розГлj,IдУ lIитань, пiдго"";;r;;-ументiв та проведення заходiв,ЩО ЗДiЙСНЮЮТЪСЯ FОРИДИЧним вiддiлом вiдпоuiо"о до покладених на ньогообов'язкiв; отримувати вiд ниХ докумен'и, довiдки, розрахунки .га ilIltliMaTepi zt-гtи, необхiднi z{ля виконанНя службових обов' язкi в.3,2" Iнформувати нач.JIъника вiддiлу пЪо 
"*йпr, коли вiдповiднi пiдроздiличи посадовi особi IF'пiнськоi мiсъкоi рад" Киiвоъкоi облас,гi та iT виконавчогоKoMiTeTY не надаЮт' iнфорМацiю, докуменТи, iншi матерiали або своiми дiямиЧи безДiялъrriстю заТриМУЮтЬ Чи перешкоджають виконапнк) гоJIо'J.II,Iмстlе.Lliалiстом cBoix обов'язкiв.

i;1;,,i*Tll]fi:' У оесiях ра/{и, засiданнях виконавчого KoMiTeTy, Iiapa/]ax

3.4. Вносити пропозицii начаJIьнику юридичного
роботи вiддiлу.

1:|^-9"оиМУВати .Ме'гоДичнУ пiдтримку щодо пiдготовки, оприлюднення та.'}IоВлення наборiВ ДаниХ ВiД УповlловаженоТ особи 
"rрй;ур;;Ьо пiдроздiлу,

вiддiлу щодо вдоскOнаJIення



4. Вiдповiдальнiсть

4,1, Головний с:пецiалiст юридиЧного вiддiлу Iрпiнськоi мiськоi радиКиiвJкоiобластi вiдповiдно до Ъвоrх посадових обов'язкiв ,...' персональнувiдповiдальнiсть за:
- несвоечасне та неякiсне виконання покладених на нього завдань;- розгоЛошенн,t в уснiй або У письмовiй формi конфiденцiйноТ службовоiiнформацii.

4,2, За неналехiНе виконання абО невиконання cBoix посадових обов'язкiв,перевиЩеннЯ cBoik повноваженъ, норМ Законiв Украiни uПро мiсцевесамовряДування: В УкраiнiЦ. кПрО службу в органах мiсцевогосамовряДування,), <ПрО запобiгання корупцii>, обr.*Ьнь, пов'язаних зпроходженням державноi служби та 
- 

служби в op.*u* мiсцевогоСаМОВРЯДУВаННЯ' а ТаКОЖ За ВЧИНОК, ЯКИй ПОРОЧИтЬ його, 
"* 

arоauдову особуМiСЦеВОГО СаМОВРЯДУВаННЯ або дискредитуе MicbKy раду головний спецiалiстюридичного вiддiлу несе вiдповiдальнiсть у встановленому законодавствомпорядку.

5. Квалiфiкацiйнi вимоги

5.1. На посадУ головноГо спецiа-гriста юридичного вiлдiл1, призначасться особа,яка мае вищу ocBiTy не нижче ступеня магiстра/спецiалiста J другий(магiстеРський) piBeHb, ,спецiалЬ"i.r' (право)) (кправознавство)),

:::::::::::1Y:,*:a":1-,]:u, <мiжнародне право>), виклпооrЬ ,u р.rупrтатамиконкурсного вiдбору, з кадрового резерву.

Начальппк юридичного вiддiлу оксана ЗАЛУЖНяк
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