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Про затвердження Положення про порядок органiзацii
доступу ло публiчноТ iнформацii, що знаходиться у володiннi
IрпiнськоТ MicbKoT рчдn' та iT виконавчого KoMiTeTy

Враховуючи рiшення

uПро мiсцеве самоврядування в Украiнi>, Iрпiнська MicbKa рада

ВиРIШиЛА:

l, ЗатвеР дитиПоЛоженнЯ про порядок органiзацiI доступу ло публiчнотiнформацiТ, що 
. 
знаходиться у_ володiннi Iрпiнськот MiciKoT ради та iT.виконавчого KoMiTeTy. (!одаток J\чl )2. Рiшення Iрпiнськоi мiськоi рuд" вiд 29.03.2018р" J\tb3344-49.,yII

вважати таким, що втратило чиннiсть.
3, Контроль за виконанням рiшення покласти на керуючого справамиНегрешу д,м, та на постiйну депу'атську комiсiю , n"ru", регламенту,депутатськоТ етики та внутрiшньоТ полiтики, виявлення та протидiТ порупцiГ,взаемодiт з правоохоронними органами та iнформацiйнот nonb"n".
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ПОЛОЖЕННЯ

про порядок органiзацii доступу до публiчноi iнформаuii', що знаходиться у
володiннi Iрпiнськоi мiськоi ради та iT виконавчого KoMiTery

1. Загальнi положення

1.1 Положення про порядок органiзачiТ доступу до публiчноI iнформаuiТ

визначас форми та nop"!o* забезпечення доступу до публiчноТ iнформачiТ про

дiяльнiсть 
- 
мiськоi ради, виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради, if структурних

пiдроздiлiв, органiзuцiИ .гu пiдприемств, що наJIежать до сфери iT управлiння, осiб,

вiдповiдальних за надання вiдомостей за запитами на iнформаuiю, визначених

законом Украiни <про доступ до публiчноi iнформацiт>, та iнформацii, що становить

суспiльний iHTepec.
1.2 Метою с забезпечення прозоростi та вiдкритостi дiяльностi MicbkoT ради,

виконавчого koMiTery Micbkoi ради, iT структурних пiдроздiлiв, органiзачiй та

пiдприсмств, що ,-i*ur" до сфери iT управлiння, а також забезпечення реалiзаuiТ

права кожного на доступ до публiчнот iнформацiт, що була отримана або створена в

npou..i виконання мiською рточ,_ :11":r:"", KoMiTeToM MicbKoT ради, iT

структурними пlдроздlлами, органiзацiями та пiдприсмствами, що належать до сфери

ii управлiння, своiх обов'язкiв, передбачених чинним законодавством,

1.з Запити щодо надання публiчнот iнформачiт можуть бути поданi до

виконавчого KoMiTeTy IpпirrcbKoT MicbKoT ради в уснiй формi, в письмовiй формi, по

телефону, факсом, електронною поштою за вибором запитуваI{а.

|.4 Письмовi запити щодо надання публiчноТ iнформаuiТ та запити. шО

надсилаються електронною поштоло або факсом, скJIалаlо,tься у ловi.ltьнiй формi. ale

обов'язково мiIють мiстити:
' П.LБ. (найменування для Iориди.ltIоТ особи) запитувача, поштову алресу або

адресу електронноТ пошти, а також номер засобу зв'язкуо якtltо такиЙ е; загальний

on". i"6opMauiT або вил, Ilазву, реквiзи,ги чи змiст ltoкyмell,|,a, щодо якого зфблеrlо

запит, якщо запитува(rу че вiломо; ltiлпис i лаr,у за умови IIо/lаllllя запиту в гlисьмовiй

формi.
1.5 Вiдсу,1.1liс,l.ь у заllи,l,i або llztlllltlic,l,b у Ilc IloBIloMy обсязi iнформацiТ прО

заIlи.'увача, вiдповilulо lto Закоllу УкраТrlи Kl Ipcl i toc,l,yII 71tl tlyб.lti,llloT illформацiТ> с

пi/lс.гавоlо для lзiilмоllи l] Ila/talllli iIl(ltlpMalliT, llpO tlt(l, заltlиl,увачу письмоl}о

rtоtliJlомлltс.гься у l}сl-аlI()ВзIсllий зltl}ItаtlсIIИм зilкоIlоМ ,гсрмill."lltlвi/tомrlе}Iня на заIlи],.

llаtl(iсllаllий e.llelc.l.pt)lllI()I() ll()lII,г()lо. lIa/(cиJlil(],l'1,0fI ЗtllIИ,l,уl}аllу llil I]казаllу елеlсгр()llllу

allpccy.
1.6 l]iltllorli/(at.lt1,1lic,t,l, 'til ,l(()0'l,()llipllic,t,t, /tаIlих ,r,a irl(ltlpMttlliT, ltallc/lglttlT у ,]allи,t,l

llt(r\() l ltt/ttll lI lЯ t lуб; l i.l l loT i l l tlttlp плаl 1iT, t Iccc'}il l I и,l,у l}iltI.
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2. Порядок Dесстрацii та опрацювання запитiв на iнформачirо

2,| Запити щодо надання публiчноi iнформачiт приймаються протягом

робочого часу (з понсдiлка по п'ятIIIIцю - з 8:00 до 16:00год). }

2.2 Bci запити на iнформацiю ресструються в день надходження у ceкTopi

забезпе.IеIIIIя лоступy до пуб.пiчноТ iнформачi[ I_{eHTpy надання адмiнiстративних

послуг виконавчого KoMiTeTy IрпiнськоТ мiськоi ради (далi-IIнАп) в програмному

забезпечеlllri Аскод II, побулованiй на базi обов'язкових реквiзитiв: дата та

вихiдний номер кореспонлен,га; дата та вихiдний номер запита; автор (кореспоrlдент);

короткий змiст запита; резолюцiя (виконавець, змiст доручення, автор, дата);

вiдповiдаЛьниЙ виконавець; шляхИ надходженнЯ запита; TepMiH виконаннЯ (дата
,фактичного виконання запита).

2,з запити щодо надання публiчноТ iнформашiТ за допомогоЮ електронноi

пошти, надсилаються на спецiальну елекгронну адресу ЩНАП <спар.irрiп@ukr.пеt>.

2.4 Реестрацiя та опрацювання запитiв на iнформаuiю' якi надiйшли до

виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради у виглядi електронного документа, здiйснюеться в

загальноМу порядкУ пiсля ix розлрукування на паперовому HociT.

2.5 Вiдповiдь на запит на iнформацiю мае надаватись не пiзнiше п'яти робочих
днiв з дня отримання запиту розпорядником iнформачii.

у разi' якщо запит на iнформачiю стосуеться iнформаuii' необхiднот для

захисту жит.гя чи свободи особи, щодо стану довкiлля, якостi харчових продукгiв i

предметiв побуту, aBapili, катастроф, небезпечних природних явищ та iнших

надзвичайних подiй, що стiU]ися або можуть статись i загрожуlоть безпецi громадян,

вiдповiдь мае бути надана не пiзнiше 48 годин з дня отримання запиту. Клопотання

про TepMiHoBe опрацювання запиту мае бути обrрунтованим.
2,6 У разi, якtцо запит стосусться надання великого обсягУ iнформаuiТ або

потребус пошуку iнформачii серел значнот кiлькостi ланих, керiвник, вiдповiдzutьний

за надання iнформацiТ за таким заIlи,I,ом, мох(е продовжити строк розl,JIялу заIlиl,у ло

20 робочих днiв. Про проловя(еIlIlя строку BiH повiдомля(] запи,гувача в ltисьмовiй

формi не пiзнiше Il'яти робочих днiв З дня отримання заIlи,I,у.

2.7 У випадках, коли запитуваIrа iнформаuiя мiстить докумен,ги обсягом бiльLrr

цк l0 cTopitIoK, керiвник, вiдповiла.lIьltий за наданIlя iнформаlliТ, не пiзнiше п'яти

робочих днilз з дня отримання розIIоря/ulиком запиту повiдомrlяс llpo це заявника iз

зазначе|lIiям BapTocTi факr,ичlIих l}и,l,ра,l,, Ilов'язаних iз l<oltiloBabltlяM або друком

докумеllr.iв, ,га реквiзитiв i поряllrсу сIlJlати цих виl,ра,г. За таких обставин надання

iнформачiТ здiйсlIlоеться llро,гяl,tlм,|,рьох робочих lUliB lliс-llя пiдтвердження

запитуl]аtlсм iнформаttiТ оплати Bap,lrlc,t,i фitк,l,и.lltих l}и-граl,.

2.8 У разi, якшlо запи1,, tlоря/l з Ilр()хаlllIям llttllil,l,и llyб"lli,llly ill(lopMauilo, мiстить

llроха11tlя Ilа/lа,l,И ,t,акож ill(lopMallittl, tlltl tlc Bi/tlltrcи,1,l,crl /l() Ilyб.lli,llIttT, а,гакож пiдпалас

llilt вимttl.и ЗttKtlll1z УкраТllи <Ilpo зl]cpllclIlIrl l,pOMa/tяlI)).,I,tr lli/(t,tKllliitl, IIa,l,aKc пи,l,а}lllя

M()}t(e бу,r,и tlillIpill]JIc}la заяl}lIиl(у ()l(pcM() у ,t,срмillи. ltcpe/lбa,lelli чиIlllим

закоlIоllаl}с,гl}ом, lIpo IIlo зilllи,I,уltilll tttllti/ttlM.ltlIC'l't)Crt у rli,,trrtllli,,ti Ilil ilrфоршrаltiйllий

заlIи,l,.

2.9 У l}иtlil/1,(}, якlllо зillltt,l,Mic,l,tt,l,t, cyltcpctlJlиlli tltlJttl>ttcttltll. яt<i llc jl()'tl}()JIяl()ll,

()/(ll():llIitlllltl i7lсl1,1,и(liкуrlа,l,и зi.lllи,|,яжЩ.Iti/чlа/lltс: lIi/t.ltiltl Заtсоllу Украirlи KlIpo()/(ll():lllitlllltl i7lсl1,1,и(liкуrlа,l,и зi.lllи,|,якJ4#{+r{*lц(l Iti/ula/lac: lIi/( /liltl ЗitKtllly Украillи KlIpo

/K)c,|,ylI 71tl lryбlri,ltltlT illt|lopMirrriffiй9Щ&;ф(. c,l,altiT lrpl,ri,itlMy i ;"lct,c,lРalliT t,aKtl1,o

.tilll}.|.|,y tri/ltlrlllilUIi c,l,pyK,l,yplti п$\p,iyflillll ,lrrф(fд\ц llparlillllиl<ill ttlplUlt,ltlll()l,() Bilutilly

/ulя llcllilll<ltlt/rll()I,(). llil/(illlI1,1 #р./,шпЬ?Пfi\Ц\\, ,, i,'rсд'lцРiдllriТ iK)l(yмell'la 'l,a

lli/ltrylrtlllcl.t tli/tIltllli/li tlil lll,tll1l ,{iфt{i'ffiЯПrt''.l'"ф'ilСЬКOТ"IiГЬkОТ РДДИ
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2.10 У Rllпадку, ,lкщо рOзlloрялнItкONl iнфtlрмацii с iншl,rй opl,irн абtl tlрt,анiзацiя

ra rriлttрисNлсlво. що наJIеяiать до сфери управлiння Iрпiнськоi tvticbkol ради, такий

запит невiдкладно направляеться належному розпоряднику, з одночасним

повiдомленням запитувача не пiзнiше 5 днiв з дня отримання запиту. }

3. Порялок надаIlня вiдповiдей на iнформачiйнi запити

3.1 Вiдповiль на запит готуеться виконавцем за пiдписом мiського голови,

профiльного заступника мiського голови, керуючого справами виконавчого KoMiTeTy,

або керiвника структурних пiдроздiлiв, органiзацiй та пiдприемств, Що належать до
сфери iT управлiння, осiб, вiдповiдальних за надання вiдомостеЙ за запитами на

iнформачiю.
З.2 Вiдповiдь на запит повинна мiстити запитувану iнформацiю або

мотивовану вiдмову в наданнi такоТ iнформацii. У вiдповiдi на ЗаПит вказуються
найменування, поштова адреса розпорядника iнформацii, посада особи, яка надас

вiдповiдь, а також реестрацiйний номер i дата вiдповiдi на запит.

4. Проuес коltтролю за дотриманням TepMiHiB ро3гляду запитiв щодо
tlадаIl IIя публiчllоi iнформацii

4.1 Контроль за дотримання TepMiHiB виконання запитiв на iнформацiю,
здiйснюсться шляхом нагадування (розлрукiвка перелiку реестрацiйноТ-контрольноТ
картки) адмiнiстраторами I_{eHTpy надання адмiнiстративних послуг виконавчого
KoMiTeTy IргliнськоТ MicbKoT ради., 4.2 Вiдповiдальнiсть за виконання, свосчасний розгляд, надання письмовоТ

вiдповiдi заявнрIку несуть посадовi особи, зазначенi у розпорядЧоМу документi,

резолrочiТ керiвника, а тако)к безпосереднi виконавцi.
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