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Про розгляд звернення та надання 

відповіді Дмитру 

Державна архівна служба України в межах компетенції розглянула Ваше 
звернення з одного і того ж питання (попереднє звернення вх. № 329 від 

18.02.2024) щодо обов'язкового заповнення бланку заяви для роботи у 

читальному залі архіву тощо (так у зверненні), що надійшло на адресу 

Укрдержархіву (вх. № Д-347 від 20.03.2024), яке було оформлене Вами як запит 
на інформацію, та повідомляє. 

Згідно зі статтями 25 і 28 Закону України «Про Національний архівний 

фонд та архівні установи» центральні державні архіви України зберігають 
документи Національного архівного фонду (далі НАФ) відповідно до свого 

профілю, державні архіви областей, міста Києва – документи НАФ, що мають 
місцеве значення.

Підпунктами 1.4 і 1.7 пункту 1 Інструкції щодо заповнення та видачі 
медичної довідки про перебування дитини під наглядом лікувального закладу 

(форма № 103-1/о), затвердженої наказом Міністерством охорони здоров’я 
України від 08.08.2006 № 545, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 

25.10.2006 за № 1151/13025, встановлено, що перший примірник медичної 
довідки про перебування дитини під наглядом лікувального закладу видається 
будь-кому з батьків або іншим особам, які будуть провадити реєстрацію 

дитини, другий примірник залишається в закладі охорони здоров'я та 
зберігається 1 рік, після чого підлягає знищенню.

Відповідно до статті 5 Переліку документів, що створюються у сфері 
державної реєстрації актів цивільного стану, зі строками їх зберігання, 
затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 30.12.2013 № 2804/5, 

зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 31.12.2013 за № 2242/24774, 

документи (заяви, медичні свідоцтва про народження (форма № 103/о); 
дублікати медичних свідоцтв про народження (форма № 103/о) та документи 

відповідних перевірок), подані для державної реєстрації народження, у відділах 

mailto:xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx@xxxxxx.xxx.xx
mailto:xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx@xxxxxx.xxx.xx


2

державної реєстрації актів цивільного стану міжрегіональних управлінь юстиції 
зберігаються 3 роки.

Оскільки, медична довідка про перебування дитини під наглядом 

лікувального закладу (форма № 103-1/о) є документом тимчасового зберігання, 
на зберігання до державних архівів не передається.

У пункті 1 розділу ІІІ Порядку користування документами Національного 

архівного фонду, що належать державі, територіальним громадам, 
затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 19.11.2013 № 2438/5, 

зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 21 листопада 2013 р. 
№ 1938/24515 (далі – Порядок), чітко зазначено, що особи, які мають намір 

користуватися документами Національного архівного фонду у читальних залах 

(секторах користування документами) архівів, подають документ, що посвідчує 
особу, ознайомлюються з Порядком і заповнюють заяву користувача. Своїм 

підписом у заяві вони засвідчують факт ознайомлення з Порядком та 
зобов’язання його виконувати. Заяву користувач може надіслати поштою, 
зокрема електронною (за наявності в архіві такої пошти). 

Звертаємо увагу, що листи центральних органів виконавчої влади мають 
лише інформаційний характер і не встановлюють правових норм. 

Голова Анатолій ХРОМОВ

Гриневич Вікторія   273 29 22 

Кузнєцова Марина  275 11 66

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1983-13?find=1&text=%D0%BE%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F#n119

