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МІНІСТЕРСТВО ЮСТИЦІЇ
УКРАЇНИ
Мінʼюст

вул. Архітектора Городецького, 13, м. Київ, 01001

тел.: (044) 364-23-93, факс: (044) 271-17-83

E-mail: callcentre@minjust.gov.ua,

themis@minjust.gov.ua,

Web: http://www.minjust.gov.ua,

код згідно з ЄДРПОУ 00015622

Щодо розгляду запиту

Міністерство юстиції України розглянуло Ваш запит на отримання 

публічної інформації від 30 червня 2023 року щодо переліку електронних 

документів, які потребують засвідчення кваліфікованою електронною 

печаткою, та нормативно-правових актів, якими регулюється питання 

визначення порядку її використання, та повідомляє. 
Мін’юст організовує діловодство на підставі Інструкції з діловодства 

в Міністерстві юстиції України, затвердженої наказом Міністерства юстиції 
України від 08 жовтня 2019 року № 3101 (далі – Інструкція з діловодства), 
розробленої на виконання постанови Кабінету Міністрів України 

від 17 січня 2018 року № 55 «Деякі питання документування управлінської 
діяльності». Інструкція з діловодства регламентує питання організації 
діловодства у паперовій та електронній формах.

Перелік електронних документів, які потребують засвідчення 

кваліфікованою електронною печаткою Мін’юсту у разі їх створення 

в електронній формі, визначається додатком 3 до Інструкції з діловодства 

в Міністерстві юстиції України. 
Відповідно до пункту 61 постанови Кабінету Міністрів України 

від 17 січня 2018 року № 55 наказом (розпорядженням) керівника установи 

визначаються порядок використання кваліфікованої електронної печатки 

та уповноважені посадові особи, відповідальні за її застосування. Кількість 

кваліфікованих електронних печаток, що використовуються установою, 
не обмежується.
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В апараті Мін’юсту використання електронних послуг здійснюється 

відповідно до наказу Міністерства юстиції України від 19 серпня 2022 року 

№ 3500/5 «Про затвердження Порядку використання електронних довірчих 

послуг в апараті Міністерства юстиції України» (зі змінами, внесеними наказом 

Міністерства юстиції України від 22 травня 2023 року № 2095/5 «Про внесення 

змін до наказу Міністерства юстиції України від 19 серпня 2022 року 

№ 3500/5». 

Додаток: на 6 арк. 

В.о. Державного секретаря
Міністерства, директор 

Департаменту публічного права   Людмила КРАВЧЕНКО

Вадим Пархоменко  271 15 92

___________________________________________________________________________________________________________

Персональні дані, вказані Вами у запиті, захищаються та обробляються Міністерством юстиції України відповідно 

до Закону України «Про захист персональних даних» з метою розгляду Вашого запиту згідно із законодавством.


