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        Шановна пані Мар’яно !

Міністерство економіки України розглянувши Ваш запит на інформацію 
від 30.06.2023 № б\н повідомляє.

До пункту 1. Відповідно до вимог пункту 133 Інструкції з діловодства в 
Мінекономіки, затвердженої наказом Міністерства економічного розвитку і 
торгівлі України від 01.08.2017 № 1150 (із змінами) (далі - Інструкція) для 
засвідчення кваліфікованого електронного підпису застосовується 
кваліфікована електронна печатка на відповідних електронних документах, а 
саме: 
-акти виконаних робіт, списання, експертизи тощо;
-аркуші зовнішнього погодження нормативно-правових актів;
-висновки і відгуки установ на дисертації й автореферати;
-довідки (про використання бюджетних асигнувань на зарплату, про 
нараховану і належну зарплату, лімітні, про виплату страхових сум тощо);
-довіреності на одержання товарно-матеріальних цінностей, бюджетні, 
банківські, пенсійні, платіжні доручення;
-договори;
-технічні завдання;
-заяви (про відкриття акредитива, відмову від акцепту тощо);
-заявки на видачу готівки тощо;
-зразки відбитків печаток і підписів працівників, які мають право 
здійснювати фінансово-господарські операції;
-зведені номенклатури справ;
-кошторис витрат (на утримання апарату управління, калькуляція за 
договором тощо);
-листи гарантійні (на виконання робіт, послуг тощо);
-подання і клопотання (про нагородження орденами і медалями, преміями), 
нагородні листи;
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-протоколи експертної комісії Мінекономіки;
-реєстри (чеків, бюджетних доручень);
-специфікації (виробів, продукції тощо);
-статути державних підприємств (об’єднань);
-титульні списки;
-штатні розписи;
-спільні накази;
-описи справ;
-документи, пов’язані з проведенням конкурсних торгів, наданням 
адміністративних послуг.

До пункту 2. Наказом Міністерства економіки України від 24 листопада 
2022 року № 4824 "Про використання кваліфікованої електронної печатки 
Мінекономіки" покладено відповідальність на визначених відповідним наказом 
працівників за використання в роботі кваліфікованої електронної печатки 
Мінекономіки "Копія відповідає оригіналу". 
Порядок використання електронних довірчих послуг у Міністерстві 
затверджено наказом Мінекономіки від 24 березня 2023 року № 1643 "Про 
затвердження порядку використання електронних довірчих послуг в 
Мінекономіки". Зазначеним порядком  визначено вимоги щодо використання, 
отримання кваліфікованих електронних довірчих послуг в Мінекономіки. 

Додатки: 
1. Копія наказу Міністерства економіки України від 24 листопада 2022 

року № 4824 "Про використання кваліфікованої електронної печатки 
Мінекономіки" на 1 арк. в 1 прим;

2. Копія наказу Міністерства економіки України від 24 березня 2023 року         
№ 1643 "Про затвердження порядку використання електронних довірчих 
послуг в Мінекономіки" на 3 арк. в 1 прим.

Державний секретар Міністерства 
економіки України Віталій ПЕТРУК
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