
НАКАЗ

___ ______ 2023 року Київ                       № _____

Про тимчасовий розподіл обов’язків з 
координації та контролю діяльності 
структурних підрозділів апарату МЗС, 
Дипломатичної академії при МЗС, ДП 
«ГУКОБ» та державної установи 
«Український інститут» 

У зв’язку зі зміною структури апарату МЗС та з метою забезпечення належного 
функціонування апарату МЗС, підприємств і установ, що належать до сфери його 
управління, 

НАКАЗУЮ:

1. Встановити такий тимчасовий розподіл обов’язків з координації і контролю 
діяльності структурних підрозділів апарату МЗС, підприємств та установ, що 
належать до сфери управління МЗС, серед керівного складу МЗС:

Міністр закордонних справ України Д.І.Кулеба – Департамент забезпечення 
роботи керівництва МЗС, Відділ патронатної служби, Сектор з питань запобігання та 
виявлення корупції, представництва МЗС в Одесі, Ужгороді та Львові; 

Перша заступниця Міністра Е.А.Джапарова – Політичний департамент, 
Департамент публічної дипломатії та комунікацій, Департамент міжнародних 
організацій, Четвертий територіальний департамент, Державна установа 
«Український інститут»;

Заступник Міністра А.Я.Мельник – Третій територіальний департамент, 
Департамент міжнародного права, Департамент державного протоколу, Управління 
закордонного українства та гуманітарного співробітництва;

Заступник Міністра М.С.Точицький – Департамент міжнародної безпеки, 
Департамент консульської служби, Шосте територіальне управління;

Заступник Міністра Є.П.Перебийніс - Перший територіальний департамент, 
Другий територіальний департамент, Департамент ЄС і НАТО;

Заступник Міністра з питань цифрового розвитку, цифрових трансформацій і 
цифровізації (CDTO) А.В.Демьохін – Управління цифрової трансформації, Управління 
електронного діловодства та цифровізації архіву;

Спеціальний представник України з питань Близького Сходу та Африки 
М.А.Субх - П’ятий територіальний департамент, Державний навчально-науковий 
заклад післядипломної освіти «Дипломатична академія України імені Геннадія 
Удовенка при Міністерстві закордонних справ»;

Державний секретар О.С.Баньков – Департамент економічної дипломатії та 
санкційної політики, Управління підтримки експортерів, Департамент фінансово-
адміністративного менеджменту, Управління бухгалтерського обліку та фінансової 
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звітності, Управління кадрового менеджменту, Режимно-секретне управління, 
Юридичне управління, Сектор взаємодії з державними органами, Сектор 
мобілізаційної роботи та цивільного захисту, Сектор внутрішнього аудиту, Сектор 
контролю, Державне підприємство «Головне управління комплексного 
обслуговування і будівництва об’єктів дипломатичної служби».

2. Делегувати заступникам Міністра повноваження щодо координації та 
контролю діяльності закордонних дипломатичних установ України та керівників 
таких закордонних установ України згідно з розподілом обов’язків.

3. Встановити, що Державним секретарем здійснюється координація поточної 
діяльності та оперативне управління Сектором внутрішнього аудиту і Сектором з 
питань запобігання та виявлення корупції, представництвами МЗС в Одесі, Ужгороді 
та Львові, Державним навчально-науковим закладом післядипломної освіти 
«Дипломатична академія України імені Геннадія Удовенка при Міністерстві 
закордонних справ», Державним підприємством «Головне управління комплексного 
обслуговування об’єктів дипломатичної служби». 

4. Встановити схему виконання обов’язків керівного складу МЗС на час 
тимчасової відсутності: 

Тимчасова відсутність Виконує обов’язки

Міністра Д.І.Кулеби Перша заступниця Міністра
Е.А.Джапарова

Першої заступниці Міністра 
Е.А.Джапарової

Заступник Міністра А.Я.Мельник

Заступника Міністра А.Я.Мельника Заступник Міністра Є.П.Перебийніс

Заступника Міністра Є.П.Перебийноса Заступник Міністра М.С.Точицький

Заступника Міністра М.С.Точицького Заступник Міністра А.Я.Мельник

Заступника Міністра з питань цифрового 
розвитку, цифрових трансформацій і 
цифровізації (CDTO) А.В.Демьохіна

Заступник Міністра Є.П.Перебийніс

5. У разі неможливості застосування схеми, зазначеної у пункті 4 цього наказу, 
порядок виконання обов’язків керівного складу МЗС визначається Міністром (або за 
його рішенням Державним секретарем), виконуючим обов’язки Міністра. 

6. У наказах про відрядження Міністра, першої заступниці Міністра, заступників 
Міністра, заступника Міністра з питань цифрового розвитку, цифрових 
трансформацій і цифровізації (CDTO) зазначати посадову особу керівного складу, на 
яку покладаються обов’язки на час тимчасової відсутності відповідно до вимог цього 
наказу.

7. Управлінню електронного діловодства та цифровізації архіву доводити 
накази, зазначені у пункті 6 цього наказу, до відома керівників структурних 
підрозділів апарату МЗС у день їх реєстрації. 

8. Затвердити схему підпорядкованості, діловодних індексів та абревіатур, що 
додається.

9. Визнати таким, що втратив чинність, наказ МЗС від 26.12.2022 № 439 «Про 
тимчасовий розподіл обов’язків з координації та контролю діяльності структурних 



3

підрозділів апарату МЗС, Дипломатичної академії при МЗС, ДП «ГУКОБ» та 
державної установи «Український інститут».

10. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою. 

Міністр Дмитро КУЛЕБА


