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У Державній міграційній службі України розглянуто Ваш 
інформаційний запит від 23.04.2023 щодо надання роз’яснення з приводу 
оформлення паспорта громадянина України зразка 1994 року (у формі 
книжечки). 

Насамперед повідомляємо, що відповідно до частини першої статті 1 
Закону України «Про доступ до публічної інформації» (далі – Закон) 
публічна інформація - це відображена та задокументована будь-якими 
засобами та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена 
в процесі виконання суб’єктами владних повноважень своїх обов’язків, 
передбачених чинним законодавством, або яка знаходиться у володінні 
суб’єктів владних повноважень, інших розпорядників публічної інформації, 
визначених цим Законом. 

Цей Закон не поширюється на відносини щодо отримання інформації 
суб’єктами владних повноважень при здійсненні ними своїх функцій, а також 
на відносини у сфері звернень громадян, які регулюються спеціальним 
законом (частина друга статті 2 Закону).

Згідно з частиною першою статті 19 цього ж Закону запит на 
інформацію - це прохання особи до розпорядника інформації надати 
публічну інформацію, що знаходиться у його володінні.

Водночас у запиті Ви просите надати роз’яснення, що за формою та 
змістом є зверненням. За результатами розгляду звернення інформуємо про 
таке.

Положення про паспорт громадянина України затверджено постановою 
Верховної Ради України від 26 червня 1992 р. № 2503-XII (із змінами та 
доповненнями) (далі – Положення № 2503-XII). 

Зразок бланка паспорта громадянина України (у вигляді паспортної 
книжечки) затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 4 червня 
1994 року № 353 «Про затвердження зразка бланка паспорта громадянина 
України».

Відповідно до пункту 3 Положення № 2503-XII бланки паспортів 
громадянина України виготовляються у вигляді паспортної книжечки або 
паспортної картки за єдиними зразками, що затверджуються Кабінетом 
Міністрів України.
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Згідно з пунктом 5 Положення № 2503-XII паспортна книжечка являє  
собою  зшиту  внакидку  нитками обрізну книжечку розміром 88х125 мм,  що 
складається з обкладинки та 16 сторінок. 
        Усі сторінки  книжечки  пронумеровані  і  на  кожній  з   них 
зображено Державний  герб  України  і  перфоровано  серію та номер 
паспорта громадянина України. 
         Отже, серія та номер паспорта громадянина України зразка 1994 року (у 
формі книжечки) на правій частині обкладинки книжки не зазначаються.

Відповідно до пункту 6 Положення № 2503-XII у верхній частині 
лицьового боку обкладинки зроблено напис «Україна», нижче - зображення 
Державного герба України, під ним  - напис «Паспорт». На внутрішньому  
лівому боці обкладинки у центрі - зображення Державного прапора України, 
нижче  -  напис  «Паспорт  громадянина України». 

На першу і  другу  сторінки  паспортної  книжечки  заносяться 
прізвище, ім'я та по батькові, дата і місце народження. На першій 
сторінці вклеюється фотокартка і відводиться місце для підпису його 
власника. На другу сторінку заносяться відомості про стать, дату видачі та 
орган,  що видав паспорт громадянина України,  ставиться  підпис посадової 
особи, відповідальної   за   його   видачу.   Записи засвідчуються мастиковою, 
а фотокартка - випуклою сухою печаткою.

Таким чином, проставлення поряд з підписом посадової особи,  
відповідальної за видачу паспорта громадянина України, найменування її 
посади, власного імені і прізвища законодавством не вимагається.

Крім того, Положення № 2503-XII  не встановлює будь-яких вимог до 
розміру шрифту під час оформлення документів, що посвідчують особу.

Зауважимо, що на теперішній час паспорт громадянина України зразка 
1994 року (у формі книжечки) оформлюється згідно з Положенням                 
№ 2503-XII та Тимчасовим порядком оформлення і видачі паспорта 
громадянина України, затвердженим наказом Міністерства внутрішніх справ 
України   від 6 червня 2019 р. № 456 (зареєстрований в Міністерстві юстиції 
України 14 червня 2019 р. за  № 620/33591) (далі – Тимчасовий порядок).

У розділу II (Заповнення паспорта) Тимчасового порядку визначено 
вимоги щодо заповнення бланка паспорта громадянина України зразка 1994 
року.
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