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За результатами розгляду звернення, оформленого як запит на отримання 

публічної інформації, що надійшло із Секретаріату Кабінету Міністрів  України 

18.03.2023, щодо отримання учнівського квитка у закладі загальної середньої 
освіти повідомляємо.

Згідно зі статтею 1 Закону України «Про доступ до публічної інформації», 
публічною є інформація, відображена та задокументована будь-якими засобами 

на будь-яких носіях, що була отримана або створена в процесі виконання 

суб’єктами владних повноважень, інших розпорядників публічної інформації, 
визначених цим законом. Таким чином, затребувана Вами інформація не 

відноситься до публічної, а Ваш запит розглянуто відповідно до Закону України 

«Про звернення громадян».
Загальні вимоги щодо оформлення та видачі учнівських квитків визначає 

Положення про студентські (учнівські) квитки державного зразка, затверджене 

наказом Міністерства освіти і науки України від 25.10.2013 № 1474, 

зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 31 грудня 2013 року                            

за № 2245/24777 (зі змінами).
Відповідно до Положення про студентські (учнівські) квитки державного 

зразка заклади освіти при формуванні замовлення на виготовлення 

студентських (учнівських) квитків державного зразка самостійно визначаються 

зі зразком картки студентського (учнівського) квитка, затвердженим цим 

наказом.
Продовження строку дії квитків проводиться на підставі наказу керівника 

закладу освіти про переведення студентів (учнів) на наступний курс (до 

наступного класу) та/або продовження навчання.
Відповідно до Закону України «Про освіту» заклади освіти наділені 

автономією, що полягає в їх самостійності, незалежності та відповідальності у 

прийнятті рішень щодо академічних (освітніх), організаційних, фінансових, 
кадрових та інших питань діяльності, що провадиться в порядку та межах, 
визначених законом. 



Згідно з частиною четвертою статті 38 Закону України «Про повну 

загальну середню освіту» організація освітнього процесу та діяльності закладу 

загальної середньої освіти належать до повноважень його керівника.
Оскільки у зверненні не зазначено конкретний заклад загальної середньої 

освіти, для вирішення питання оформлення учнівського квитка рекомендуємо 

звернутися до керівника закладу освіти або до органу управління у сфері освіти, в 

підпорядкуванні якого знаходиться конкретний комунальний заклад. 
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