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I Ipo при:значе}Iня
Кришlr,сlпи М.В.

НАКАЗУК);

l , признАчитИ кри1l],гопУ Максима Валерiйовича на посаду
директора fierlapTaмeнTy податкового адмiнiстрування з 20 r,ра,вня 2t)21 pciKy,
як переможця кOнкурсу.

1". ВЗЯТИ до уваги, що Крипlт.оtti M.t}.
олужбовця.

присвOено 4 ранг. державного

3. ВСТАНО,ВИТИ КриruтоrIi M,t].:
з.1. посадовиЙ сlклад вiдповiдно до rrtтатного

l5q00 гривень на мiсяtlь;
3.2, надбавку за 4 ранг дерiкав}Iого сrrухсбовця.

рOзпису у рсlзмiрi

4. ВИЗI-и.ЧИТ'И Крr.rшrrlпi М.В, c.l.a;K державllсi слркбн, який да€] праtsо Hll
отримання надбавки :Ja вислугу poKiB ( l8 р. 03 м, 2а д.).

Пiдстава 3аява Криltп:опи м.в., довiлка про результати сrlецiа.пьяоТ перевiркl.t
вiд ?3.1:.2020 лЬ 50, Haкa:i лпС вiд ls.Oi.202l Jф 5l9 <l1po ,"r"u.r*,',ro
переможцiв кOнкурсу на зайняrтя шосад державI{0Т с;lужби, оголOшеногý
наказом дгIС Bi;t 19.04.202l }lb 780-о>, пiдшушкт 5 rrункту 2 роздiлу II
<Прикiнцевi та rIерехiднi полотсення)) Закону Украiни ьiдiз пй.rо.о':02l pon,
Jф I285-IX <ПрО внесеIIнЯ змiн до /lеяких законiв УкраТни шlодо вiдновлЪr,rня
прOведення KoHKypciB на зайняття посаД дерх(авноi слу;кби та ittших пита}lь
державнОТ службИ>>, cTaTTi 3 l, 3з, зq, 46, 52 Закону Украiни вiд 10 lрулл,rя
20l5 рскУ JФ 8tt9-vIII кПро державнУ с;rужбу> та lIyHKT 2 ilорялку об.лислеFIня
стажУ лержавноТ служби. заl,вердженого п,останOвою Кабiнету I\4iиicTlэiB
Украiни вiд 25 березня 20lб року Jф 2:9, fiостаноtsа Кабiне,гу Гr{iHici:piB Украiни
вiд lB сiчllя 2(Jl7 року J\! 15 <Питання оплати nparli праiiвникiв держriu*,,*"
органiв>.
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i Ipo пlзизначення
Яловеi*ка С.В.

Ш-АКАЗУýФ;

l " ПРИЗНАЧ,tr{ТИ ýJIOBEHKA t]вrеrrа ýiкl,о;эовиtlа, гOJIOвного державног0
ревiзора-iшспектора вiддiлу адмirriструRання едииогсl вII8ску управлiння
a,,iMir"ric.pyB;IHH.я €jдиног0 B}IeOKy, ме"годопогii та рOзгляду звернень пltutниу<iъ
подilткitз f{errap"I,arиeнTy II0датковOго адмirriструl]ання на посаду застуrIника
шачаJIыtl..1ка вi,,]r:tiлу rr,r_tMiHicTpyвallHя ели,Ёlогtr внеску управлil*ня адмiнiструваrлt-rя
сдиксгс BHecI(y, ;rtето;],о.rltrгiТ та ро:jглялу зворIlоtIlr платникiв податtсiв

f;ешартаментlr податкOвогtr а.цмiнiструваIl,r|я з 20 серпня 2021, рOку, як
г{еремсжIlя KCItlKypcy в порядку просування по службi.

2. ýС'Гz\I]Оl}И'ГИ Яловенку С.В. посаловий 0клад згiдr-rо зi l]]татнрIм

розшисом 1, рсэз;,сiрi 9700 гривеFIь l"la мiсяцъ.

З. ЗýН]]НI'Т'И Я;IoBeHtty С.В. palliшe ltстановленi надбапки за вислугу poKiв
та I]а}rг дер)Iiав}lого с.гlужбоtsця.

IIi,цотапа; заява ЯI;iовенка С.В., наказ ДПС вiд 28.07.2a2I ЛЬ 719 Kllpo
визначен}{я перемоlкцiв конкурсу>>, ста.rгi 31,33,39, 52, LlacтмHa перша о,гаттi 40
Закону Украilни вiд 10 грудltя 20l5 року ЛЬ BB9-VIXtr <Про дер}кавну службу>,
постанOва Кабiнету MiHioTpiB YKpaiHpr вiд l8 оiчня 2017 року }& 15 <<{lитання

оплат{,{ npar1i rrрацiBllиKi,B лсlр>lсавних оргал.tiв>.

В. о. Г'олtэви свгелt олЁиrнlков
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ДВР}ItАВНА ПОДАТКОВА СЛУЖБА УКРАiНИ

ВИТЯГ З НАКАЗУ

вiд 18 травня 2022 року

Про переведення
працiвникiв

На виконання нак€ву Щержавноi податковоi служби Украiни вiд 14.0l .2022
J\b 22 <Про введення в дiю Структури апарату .Щержавноi податковоi служби
УкраiЪи та затвердження Органiзацiйноi структури та Перелiку iндексiв
структурних пiдроздiлiв апарату ДПС), наказу Щержавноi податковоi служби
УкраiЪи вiд 1 9.0|.2022 j\b 1-ф <Про введення в дiю Штатного розпису на
2022 piK Щержавноi податковоi служби Украiни> та у зв'язку iз змiнами
органiзацiйноi структури та штатного розпису,

НАКАЗУЮ:

ШРЕВЕСТИ з 19 травня 2022 року наступних працiвникiв ,Щержавноi
податковоi служби Украiни:

ЯЛОВЕНКА евгена Вiкторовича, заступника нач€шьника вiддiлу
аДМiнiстрування единого внеску управлiння адмiнiстрування единого внеску,
МеТОДОлогii та розгляду звернень платникiв податкiв Щепартаменту податкового
аДМiнiстрування на посаду заступника начальника вiддiлу адмiнiстрування
еДИного внеску управлiння адмiнiстрування единого внеску, методологii та
РОЗГляДУ Звернень платникiв податкiв !епартаменту оподаткування фiзичних
ОСiб З посадовим окладом згiдно зi штатним розписом у розмiрi ll77o гривень
На мiсяць iз збереженням ранiше встановлених надбавок за вислугу poKiB та
ранг державного службовця.

Пiдстава: зЕuIви працiвникiв,
<Про державну службу>.

В. о. Голови

Юлiя Засць 272 |з 0з

пункт 1 частини першоТ cTaTTi 41 Закону УкраТни

Тетяна KIPICHKO
бщщý



ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова Щержавноi податковоi

посАдовА rнструкцIя дЕржАвного служБовцrI
l,.Загальна iнформачiя

Категорiя посади
дерясавноi с.rrчжсби

Б

Посада директор Департалtенту
Наймекування структурного
пцроздiлу
Найменувашня самостiйного
структурного пiдпоздiлч

.ЩепартаrrлеЕт податкового адмiнiструвшrня

Посада безпосереднього керiвника ГоловаДПС
посада керiвника самостiйного
стрyктурноrо пiдроздiлу
Посада особи, яка здiйснюе
координацiю дiяльностi

Заступник Голови,ЩПС

2. Мета посади
Оргаrriзшliя, забезпечення виконання, контроль у межa>( компетеЕцii за виконанЕям
.Щепартаментом податкового qдмiнiструвtlЕшI (далi -,Щепартамент) основних функцiй та
ПРОцедур визIIачених положенням про .Щепартамент в частинi адмiнiстрршrня податкiв,
ЗбОрiв, платежiв; реа.пiзацii державноi полiтики з адмiнiструванЕя едиЕого.внеску на
загальнообов'язкове соцiальне страхування

3. OcHoBHi посадовi обов'язки
1 Керiвництво .Щепартаментом, органiзацiя роботи ,Щепартаruентом вiдповiдно до

Регла^пlенту ,ЩПС та положень про .ЩепартаI\,fент, забезпеченшI у межах компетенцii
Виконання ,Щепартаrrлентом положень та вимог Конституцii УкраЪи, заtсонiв Украihи,
мiжнародних договорiв, згода на обов'язковiсть яких надаЕа Верховною Радою
Украhи, постанов Верховноi Ради Украiни, aKTiB Президента Украihи та Кабiнеry
MiHicTpiB Украihи, нормативно-правових aKTiB MiHicTepcTBa фiнансiв Украiни з
питань, що належать до компетенцii ДПС, а також дор}чень Президента Украihи,
рiшень Колегii ДПС, доруIень керiвництва ДПС, контроль за дотримшIЕям
праrдiвникаrr,rи ,Щепартаrr,rенту виконавськоi дисциплiни, правил внугрiшнього
розпорядку та режиму роботи, вимог нормативно-правовж aKTiB з охорони працi,
правил пожежноi безпеки, забезпеченшя веденнrI дiловодства та iншi повноваженЕя,
передбаченi положенням про ДепартаI\,1ент.

) Органiзацiя роботи rЩепартапленту щодо :

- реа.пiзацii державноi податковоi полiтики в частинi адмiнiстрування податкiв, зборiв,
ппатежiв :податку на прибугок пiдприемств; податку на доходи фiзишrих осiб; податку
на додану BapTicTb; единого податку; екологiчного податку; пода,тку на майно (податку
fiа нерухоме майноо вiдмiнне вiд земельноi дiлянки; транспортного податку; плати за
землю); збору за мiсця дJIя паркуванЕя транспортних засобiв; туристиtIного збору;
вiйськового збору; рентноi плати за транспортування нафти i нафтопролуктiв
магiстральними нафтопроводалIuи та нафтопродуктопроводаI\{и, транзитне



тршспортувtшня трубопроводами aMiaKy територiею УкраiЪи; рентноi плати за

користувlлння надрап{и; рентIIоi плати за спOцiаJIьно викOристанпя вOди; рептноi плати

за спецiапьне використанЕя лiсових pecypciB; ронтноi плати за користуваIIня
радiочастотним ресурсом Украiни; збору на соцiально-економi.пtу компенсацiю
ризику населення, яке проживае на територii зоIIи спостереження;
- здiЙсненкя в межах cBoik повноважень конц)оJIю за надходжеIIЕям до бюджетiв та
державних цiльових фондiв податкiв, зборiв та iнших платежiв;
- реалiзацii державноi полiтики з адмiнiструваIIня единого внеску;
- оргшriзаlдii та контролю за дотриманЕям вимог податкового зЕконодавства,
ЗаКОНОДаВСтва щодо адмiнiстрування единого внеску та законодавства з iнших питаIIь,
контроJБ за дотриманЕям якого покпадено на ДПС;
- органiзаrдii та контроJIю за правомiрнiстю бюджетного вiдшкодування П,щв;
- методологi.пrого супроводження адмiнiструвшня податкiв i зборiв;
- МОНiТОРингУ фiнаrrсово-господарських операчiй платникiв податкiв на наявнiсть
податкових ризикiв;
- супроводження реестру великих платникiв податкiв;
- Реапiзацii ycix етапiв бюджетного процесу за доходаI\,lи, визначених Бюджетним
кодексом Украihи (у межах компетеЕцii ЩПС);
- пiдготовки пропозицiй щодо удосконалення зЕlконодавIIих шстiв, aKTiB Президента
Украihи, Кабiнету MiHicTpiB УкраТни та розробка проектiв законiв Украihи, arcTiB
Президента Украihи та Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи, нормативно-правових aKTiB
центраJIьних оргшriв виконавчоi влади, наказiв Мiнфiну з питаЕь, що належать до
сфери дiяльностi ДПС, а також подання MiHicTpoBi фiнаtIсiв на погодження позицiй
щодо проектiв нормативно-правових aKTiB, розробникаJ\dи яких е iншi центральнi
органи виконавчоi влади щодо: податку на доходи фiзичних осiб, единого внеску,
вiйськового збору; екопогiчного податку, peHTHoi плати за TparrcпopтyвaнIul пафти i
нафтопродуктiв магiстраlrьними нафтопроводап{и та нафтопродуктопроводЕlп,lи,
траfiзитного тршIспортуваЕня трубопроводаJ\4и arrtiaKy територiею Украiнио peHTHoi
плати за користувшIня надраJ\,lи, рентноi плати за користування рqдiочастотним
ресурсом Украihи, peHTHoi плати за спецiальIIе використання води, peHTHoi плати за
спецiальне використшIня лiсових pecypciB; мiсцевих податкiв i зборiв.

aJ
Оргашiзацiя виконаrrня в,Щепартаплептi iспуючих вимог щодо:
-режиму ceкpeтHocTi у зв'язку з роботою, яка передбачае доступ до державноi
таемницi працiвникiв .Щепартаrrленту;
- пОряДкУ поводженЕя з вiдкритою iнформаIдiею та iнформаlдiею з обмеженим
до ступом пршдiвникапли .ЩепартаI\,rенту ;

- заисту iнформацii фежиму ceKpeTHocTi) в автоматизованих системах
(автоматизовalних робочих мiсць) працiвникал,tи,Щепартаrчrенту.

4
Оргшriзацiя розробки положення про .Щепартамент, його погодження та наданЕя на
затвердж9нпя Годовi ДПС. Погодlкення в установленому порядку посадових
iнструкчiй на прачiвникiв ,ЩепартаI\{еЕту. Розробка номенкJIатури справ rЩепарташrенту.
Забезпечення визначення (погодження) у встановленому порядку завдань i клrочових
показникiв результативностi, ефективностi та якостi службовоi дiяльностi державнкх
службовцiв, якi займаrоть посади державноi служби категорii (Б) i <<В>, проведенЕя
оцiнюваrrня результатiв службовоi дiяльностi державних шryжбовцiв.

5 Надшrня обовОязкових до виконЕlння дорrIень працiвникаirл,Щепартаменту з питань, що
ншIежать до сфери дiяльностi пiдроздiлу, контроль за ix виконшIням. Оргшiзаuiя
планування роботи Департаrrленту. оргшtiзацiя внугрiшнiх навчаIIь в Департалпцентi.

6
Внесення пропозицiй керiвництву.ЩПС щодо удосконалення роботи, оптимiзацii
органiзаIдiйноi структури та чисельностi,Щепартаlrленту, заохоченЕя i притягнення до
дисциплiнарноi вiдповiдаrrьностi працiвникiв.Щепартал,tенту. Участь у роботi комiсiй,
робочих груп.

)



7 | ВиконанЕя iнших повновalкен положенням ент,

их статтею 7 Закон
1. Вимагати вiд керiвникiв Управлiнь тапрацiвникiв rЩепартаменту своечасною, якiсноrо i
чiткоrо виконання обов'язкiв i функцiй передбачених законодавством Украihи про пршIю,
пОлоЖенЕям про ,Щепартап{ент та посадовими iнструкцiями. Пiдписувати та вiзрати
документи у межa>( повновФкень,Щепартаrrленry.
2. В.шrrяги правоtIини, спрямоваIIi на забезпечення викоIIанЕя функцiй, передбачених

3. Одержувати вiд структурнц; цiлроздiлiв ,ЩfIС та iT територiальних оргшriв iнформачiю i
матерiали, необхiднi дIя виконанЕя покпадених на.Щепартап,rент завдань i функчiй;
4. Корисryватися вiдповiдними iнформаlдiйними базами даних державних органiв та iнШиМИ
технi.цrими засобапrи;
4. Iнформувати пршIiвникiв шарату.ЩIС та пiдпорядкованих структурних пiлроздiлiв
територiальних органiв з питшrь, що належать до компетенцii,Щепартаменry;
5. Скпакати наради, робочi групи, проводити семiнари з питань, що належать до компетенцii
,Щепартаменry.
6. Пiд час виконанЕя покJIадених па.Щепартаrrtеfiт завдань здiйснювати взаемодiю з yciMa
стрУКrУрними пцроздiпами ДПС татериторiальними органаI\{и ДПС, органап{и лержавноi
влади та мiсцевою саI\4оврядувшш, пiдприемствами, устаIIовalI\4и, оргшriзшlimrи з питшIь, що
належать до компетенцii

5. Зовнiшня
Територiальнi оргаrrи ДПС, Офiс Президента, Верховна Р4да Украihи, Кабiнет MiHicTpiB
Украiни, MiHicTepcTBo фiнансiв Украiни, MiHicTepcTBo юстицii Украiни,,Щержавна
казначеЙська служба Украihи, Офiс ГенершIьного прокурора, Служба безпеки УкраiЪи,
Нацiональна полiцiя Украihи, НАБУ,.ЩБР та iншi державнi органи, юридичнi особи
(пiдприемства, устаЕови, органiзацii).

6. Вимоги до компетептностi
Управлiння органiзацiею роботи. ,Щелегування повноважень. Ефективнiсть координацii.
управлiння конфлiктаlrли.

-2/пз r
qGtд*Ф -

ь
(пiдпис)

,щиректор,щепартаrrtенту кадрового
забезпеченпя та розвитку персонаJIу

В.о. начальника Управлiння охорони
державноi таемницi, технiчного та
криптографi.цrого зilисту iнформацii

З посадовою iнструкцiею
ознайомлений(на) 

ф

Лариса ЯЩУК Рf,Оý. Ес
и"rs)

фЗ-Z
(лата)

Режим роботи визначений Регламентом,Щержавноi податковоi служби Украiни. Умови працi,
необхiднi дJIя виконання роботи, передбаченi Законом Украihи кПро державну службУ> та
закошодавством про працю. KopoTKooTpoKoBi, мiсцевi, в межах Украihи та закордопнi
вiдрядження мають перiодичвий характер.

Погодпсено

Мироолав СТЕПУЛЕНКО
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3. OeHoBHi

Категорiя посади
д€Dжавноi слчrrсби

Б

Посада заступник начаJIьника вiддiтrv

Найменування структурного
пiдроздiлу

Вiмiп адиiнiстрування единого внеску упразлiнlш
адмiнiстрування €диного внеску, методологii та
розгляду звернень платникiв податкiв

Найменув&ння самостiйного
структурного пiдроздi;rч ,.Щепартаrчrент оподаткрttння фiзичних осiб

Посада безпосереднього керiвника

Заступник Еачальника управлiння начальник
вiддirry адмiнiструванЕя единого внеску управлiння
адмiнiструваrrня единого внеску, методологii та
розгJIяду звернонь платникiв податкiв

Посада керiвника самостiйного
структурного пiдроздi;ry

.Щиректор,Щепартаменту оподаткуваIlfiя фiзичних
осiб

Посада особи, яка здiйснюе
координацiю дiяльностi

2. Мета посади
Забезпечення реалiзацii державrтоi податковоi полiтики в частинi адмiнiструваIIня единого
внеску на загаJIьнообов'язкове державне соцiальне страхрання (да.тri - единий внесок),
здiЙснення в межах cBoix повновФкень органiзацii та контроJIю за дотриманням вимог

единого

обов'язки

1

Оргаrriзацiя та координацiя роботи територiаrrьних органiв ЩПС iз забезпеченЕя
контроJIю за своечаснiстю та повнотою сплати единого внеску.

2
KoнTporb за роботою територiальних оргаrriв ДПС щодо проведеЕня капtераJIьних
перевiрок.

з Оргшriзшliя, коордиЕацiя та KoпTpojlъ у межах компотенцii роботи територiальних
оргаrriв ,ЩПС за застосранням штрафних (фiнансових) саrrкцiй: за Ееподання таlабо
несвоечасне подапЕя звiтностi, встановпеноi законод€tвством, коЕтропь за
дотриманням якого покJIадена на ЩПС; за порушеншI правил сплати (перерахуванЕя)
единого внеску.

4 Контро.ть за виконанням територiальними органаh,Iи ДПС доведених завдань iз
забезпеченЕя надходжень з единого внеску.

5 Контроть за роботою територiальних органiв ЩПС щоло qдмiнiструвапЕя договорiв
добровiльноi yracTi.

6 Контро.ть за роботою територiальних органiв щодо веденЕя Журнаry peecTparlii заяв
про поверЕення надмiру або помилково сппачених коштiв та формування Висновкiв
про повернення коштiв.

7 Звiтувшrпя .Щепартаменту органiзацii роботи С.гryжби про стан здiйснення
внугрiшнього контроjIю у стDуктурному пiдроздiлi ДПС.

8 забезпеченшI розгляду запитiв i звернень народних депутатiв Украiни. Забезпечення



доступу до публiчноi iнформацii. Розгrrяд iнформацii, яка надiйшла на cepBic кПульс>,
та вжиття заходiв щодо усунення вказаних недолiкiв у межах компетенцii Вiддiлу.
Забезпечення оперативного розгJIяду звернень, що надiйшли з державноi установи
<Урядовий контактний центр>, надання вiдповiдей заJIвник€lп,l.

9 Органiзацiя та контроль за своечаснiстю подання податковоi звiтностi, нарахування та
сплати податкiв, зборiв, платежiв

10 Виконання iнших функцiй та процедур, передбачених положеЕням про Вiддiл.

4.п чених статгею 7 у икП
1. Представляти за дорrlенЕяv, керiвпицтва ,ЩПС ,Щержавну податкову службу Украiни у
взаемовiдносинах з територiальних органаIчrи ЩПС з питань, що напежить до компетенцii
Вiддiлу.
2. Одержувати вiд структурних пiдроздiпiв ДПС та пiдвiдомчих територiа-тlьних органiв
,ЩПС iнформацiю i матерiали, необхiднi для виконання покладених на Вiддiл завдань i
функцit.
3. Вносити на розгJIяд керiвництва .Щепартаi\,Iенту, Управпiння та Вiддiлу пропозицiТ по
покраIтIенню роботи Вiддiлrу.
4.Iнформувати працiвникiв апарату ДПС та пiдпорядков.lних структурних пiдроздiлiв
територiальних органiв,ЩПС з питань, що належать до компетенцii Вiддiry.
5. Вiзувати докуil(енти у межФ( повновФконь Вiддirry.
6. Користуватися iншими правап{и, передбаченими Податковим кодексом
lншими чими актЕliчlи Украiни.

Украihи та

Територiальнi оргаrrи ДПС, Офiс Президента, Верховна Рада Украihи, Кабiнет MiHicTpiB
УкраiЪи, MiHicTepcTBo фiнансiв УкршЪи, MiHicTepcTBo юстицii Украihи, Пенсiйний фонд
Украiни, Служба безпеки Украiни, Нацiональна попiцiя УкраIни, НАБУ та iншi державнi

б. Умови слчжби
Режим роботи визначений Правил€lIч{и внутрiшнього службового розпорядку ,Щержавноi
податковоi служби Украiни. Умови працi, необхiднi дJIя виконання роботи, передбаченi
Законом Украihи кПро державну спужбу> та законодавством про працю. KopoTKocTpoKoBi,
мiсцевi, в межах Украihи та закордоннi вiдрядження мають перiодичний характер.

Погоджено

.Щир ектор .Щепартаrr,rенry
оподаткування фiзичних осiб

В. о. директора,ЩепартапdеЕту
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