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Шановна пані Наталія!  

Розглянувши Ваш запит на отримання інформації від 30.03.2023 №Н-
40/02.02.03-09 стосовно надання переліку внутрішніх робочих документів 

Миколаївської міської ради, а також роз’яснення яким нормативним актом 

передбачено поняття «внутрішній робочий документ», повідомляю наступне.
Порядок здійснення та забезпечення права кожного на доступ до 

інформації, що знаходиться у володінні суб'єктів владних повноважень 

визначено Законом України від 13 січня 2011 року №2939-VI «Про доступ до 

публічної інформації» (далі - Закон №2939-VI).

Згідно ст. 1 вказаного Закону публічна інформація - це відображена та 

задокументована будь-якими засобами та на будь-яких носіях інформація, що 

була отримана або створена в процесі виконання суб'єктами владних 

повноважень своїх обов'язків, передбачених чинним законодавством, або яка 

знаходиться у володінні суб'єктів владних повноважень, інших 

розпорядників публічної інформації, визначених цим Законом.
Виходячи з зазначених вище приписів ч.1 ст.1 Закону №2939-VI, 

визначальним для публічної інформації є те, що вона заздалегідь зафіксована 

будь-якими засобами та на будь-яких носіях та знаходиться у володінні 
суб'єктів владних повноважень, інших розпорядників публічної інформації.

Не є інформаційним запитом звернення, для відповіді на яке необхідно 

створити інформацію, крім випадків, коли розпорядник інформації не володіє 
запитуваною інформацією, але зобов'язаний нею володіти (пункт 1 частини 

першої статті 22 Закону № 2939-VI).

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2939-17#n182


На сьогоднішній день Миколаївською міською радою не створювалася 

публічна інформація щодо переліку внутрішніх робочих документів. Чинним 

законодавством не передбачено обов’язку для органів місцевого 

самоврядування щодо створення переліку внутрішніх робочих документів.
З огляду на вищевикладене, в розумінні приписів ч.1 ст.1 Закону №2939-

VI, в Миколаївській міській раді відсутня публічна інформація «перелік 

внутрішніх робочих документів Миколаївської міської ради».

Стосовно надання роз’яснення яким нормативним актом передбачено 

поняття «внутрішній робочий документ», то відповідно до п. 3.5 Постанови 

Пленуму Вищого адміністративного суду України від 29.06.2016 

№10, Закон №2939-VI не поширюється на відносини у сфері звернень 

громадян щодо надання юридичної консультації, проведення аналізу 

правових норм стосовно конкретних обставин, повідомлених запитувачем 

інформації  тощо, оскільки такі відносини регулюються спеціальним законом 

- Законом України «Про безоплатну правову допомогу».
Пунктом 4 ч.1 ст.1 Закону України «Про безоплатну правову допомогу» 

встановлено, що правовими послугами є - надання правової інформації, 
консультацій і роз'яснень з правових питань; складення заяв, скарг, 
процесуальних та інших документів правового характеру; здійснення 

представництва інтересів особи в судах, інших державних органах, органах 

місцевого самоврядування, перед іншими особами; забезпечення захисту 

особи від обвинувачення; надання особі допомоги в забезпеченні доступу 

особи до вторинної правової допомоги та медіації.
 

 

 

З повагою 

керуючий справами 

виконавчого  комітету     Андрій ВОЛКОВ 

Віталій Бондар  (0512)  37 26 61

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2939-17
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3460-17
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3460-17

